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Titlul I. Dispozitii generale
Capitolul 1. Cadrul de reglementare
Art. 1
(1) Regulamentul de organizare si functionare al unitatii de invatdmant Scoala Primara Atelier

nr. 1 din cadrul Asociatiei Atelierele Copilariei-Iasi, reglementeaza organizarea si functionarea

unitatii de invatdmant preuniversitar, In cadrul sistemului de invatimant din Romaéania, in

conformitate cu Regulamentul cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant

preuniversitar aprobat prin Ordinul MEC nr. 5.726/06.08.2024,

(2) Unitatea de invatamant se organizeaza si functioneaza in conformitate cu prevederile legislatiei in

vigoare si ale regulamentului intern.

Art. 2

- Regulamentul intern al unitatii de invatamant contine dispozitiile obligatorii prevazute la Art.
242 din Legea nr. 53/2003 — Codul muncii, republicat, cu modificarile si completarile ulterioare si in
contractul colectiv de munca aplicabil,

- Legea 202/2002 privind egalitatea de sanse intre femei si barbati, legea 319/2006 privind
securitatea si sandtatea In munca,

- Legea nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului, republicata, cu
completarile si modificarile ulterioare,

- Ordinul MENCS nr. 6134/2016 privind interzicerea segregarii scolare 1n unitatile de
invatamant preuniversitar,

- Regulamentul UE 216/676 privind protectia personale fizice in cee ace priveste prelucrarea
datelor cu character personal si privind libera circulatie a acestor date;

- Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare, in
conformitate cu ROFUIP — Ordinul MEC nr. 5.726/06.08.2024 cu completarile si modificarile ulterioare
Legii 81 din 30 martie 2018 privind reglementarea activitatii de telemunca, publicata in Monitorul
Oficial nr. 296 din 2 aprilie 2018,

si normele de organizare si functionare ale Scolii Primare Atelier nr. 1, cunoasterea si respectarea
prevederilor sale fiind obligatorii pentru director, personalul didactic, nedidactic, copii si parinti.
Regulamentul Intern se dezbate de catre Consiliul Profesoral si se aproba prin hotarare a Consiliului de
administratie.

(1) Dupa aprobare, Regulamentul de organizare si functionare a unitatii de invatamant se
inregistreaza la secretariatul unitatii. Pentru aducerea la cunostinta personalului unitatii de invatamant, a
elevilor, a parintilor, regulamentul de organizare si functionare a unitatii de invatamant se afiseaza la
avizier si se prezintd pdrintilor si elevilor la inceputul fiecarui an scolar.

(3) Orice modificari ulterioare se vor realiza prin negocieri cu salariatii i sunt supuse procedurilor
de informare prevazute la art. 2.

(4) Orice salariat interesat poate sesiza angajatorul cu privire la dispozitiile regulamentului intern, in
masura in care face dovada incélcarii unui drept al sau.

MINISTERUL EDUCATIEI $I CERCETARII

Scoala Primara Atelier nr. 1 este acreditata conform ordinului de ministru nr. 6046/30.08.2023



COBLAPRiNg, SCOALA PRIMARA ,,ATELIER NR. 1” IASI
= Str. Ciurchi nr. 146 - 150, Iasi, jud. Iasi, cod postal 700359
Tel. 0754676104/0743350277

mﬂ}m e-mail: scoalaatelierl(@yahoo.com
site: www.scoalaatelier.ro

cod fiscal 48857039

Controlul legalitatii dispozitiilor cuprinse in regulamentul intern este de competenta instantelor
judecatoresti, care pot fi sesizate in termen de 60 zile de la data comunicarii de cétre angajator, a
modului de solutionare a sesizarilor formulate potrivit alin.(3).

Art. 3

Sarcinile si atributiile de serviciu ce revin salariatilor, precum si responsabilitatea pentru
indeplinirea acestora sunt cele prezentate in prezentul regulament intern, contractul de munca, precum
si in figele postului.

(1) Incilcarea obligatiunilor previzute in acest regulament constituie abatere disciplinara si va fi
sanctionata gradual cu sanctiunile prevazute la Titlul IV - Cap. X din prezentul regulament.

(2) In conditiile intreruperii activitatii Scolii Primare Atelier nr.1, personalul didactic, personalul
didactic auxiliar, secretarul scolii, personalul detasat in unitate, personalul din conducerea unitatii de
invatamant Scoala primarad Atelier Nr.1 isi vor indeplini atributiile specifice functiei, ocupatiei sau
meseriei pe care o detine, in alt loc decat locul de munca - sediul institutiei de invatamant, folosind
tehnologia informatiei si comunicatiilor.

1. Activitatea de telemunca se bazeaza pe acordul de vointa al partilor si se prevede in mod expres in
contractul de munca odata cu incheierea acestuia pentru personalul nou angajat sau prin act aditional la
contractul de munca existent.

2. Refuzul salariatului de a consimti la prestarea activitatii in regim de telemunca nu poate constitui
motiv de sanctionare disciplinara a acestuia.

3. In vederea indeplinirii atributiilor ce le revin, telesalaratii organizeazi programul de lucru
respectand norma de munca prevazutd in contractul individual de munca.

4. Programul de lucru al telesalariatilor - cadre didactice va fi in concordantd cu orarul activitatilor
educative; telesalariatii in activitatea de administrare a institutiei isi vor stabili singuri programul n
intervalul 8-19.00.

5. Angajatorul este in drept sa verifice activitatea salariatului in regim de telemunca prin telefon,
internet (VPN, email) in acest interval de timp.

6. Orele de munca prestate de telesalariat vor fi evidentiate inr-un raport de activitate lunar.

7. Telesalariatii vor respecta responsabilitatile din domeniul securitatii si sanatatii in munca in
conformitate cu legislatia in vigoare si intructajul periodic SSM.

8. Telesalariatul are obligatia de a respecta cerintele privind protectia datelor cu caracter personal,
conform prevederilor Regulamentului (UE) 2016/ 679 al Parlamentului European si al Consiliului
Uniunii Europene din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei
95/46/CE.

9. Angajatorul va asigura mijloacele aferente tehnologiei informatiei si comunicatiilor si
echipamentele de munca sigure, necesare prestarii muncii, cu exceptia cazului In care convin altfel.

10. Angajatorul are obligatia de a instala, de a verifica si de a intretine echipamentul de munca.

11. Telesalariatul trebuie sa 1si defasoare activitatea in conformitate cu pregatirea si instruirea sa,
precum si cu instructiunile primite din partea angajatorului, atfel incat sd nu expuna la pericol de
accidentare sau imbolndvire profesionala nici propria persoana, nici alte persoane care pot fi afectate de
actiunile sau omisiunile sale in timpul procesului de munca.
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12. In scopul realizirii obiectivelor de la punctul 11, telesalariatul are urmaitoarele obligatii:
a. Sa informeze angajatorul cu privire la echipamentele folosite si la conditiile existente la
locurile de desfasurare a activitatii de telemunca si sa-i permitd acetuia accesul, in masura in care este
posibil, in vederea stabilirii si realizarii masurilor de securitate si sdndtate Tn munca, necesare conform
clauzelor contractului de munca ori in vederea cercetarii evenimentelor.
b. Sa nu schimbe conditiile de securitate si sanatate in munca de la locurile in care desfasoara
activitatea de telemunca.
c. Sa utilizeze numai echipamente de munca care nu prezinta pericol pentru securitatea si
sanatatea sa.
d. Sa isi desfdsoare activitatea cu respectarea dispozitiilor privind obligatiile lucratorilor, asa cum
sunt ele prevazute in Legea securitatii si sdnatatii in munca nr.319/2006, cu modificarile ulterioare,
precum si in conformitate cu clauzele contractului individual de munca.
e. Sa respecte regulile specifice si restrictiile stabilite de catre angajator cu privire la retele de
internet folosite sau cu privire la folosirea echipamentului pus la dispozitie.
13.Pentru aplicarea si verificarea conditiilor de munca ale telesalariatului, reprezentantul
salariatilor, reprezentantii autoritatii competente are acces la locurile de desfasurare a activitatii de
telemunca, in conditiile notificarii in avans a salariatului, sub rezerva consimtamantului acestuia daca
locul desfaturarii activitatii este la domiciliul acestuia. ( legea nr.108/1999).

Capitolul 2. Principii de organizare
Art. 4
(1) Scoala Primara Atelier nr. 1 se organizeaza si functioneaza pe baza principiilor stabilite In
conformitate cu Legea Invatdmantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile
ulterioare.

(2) Conducerea Scolii Primare Atelier nr. 1 isi fundamenteaza deciziile pe dialog si consultare,
promovand participarea parintilor la viata scolii, respectand dreptul la opinie al elevului si asigurand
transparenta deciziilor si a rezultatelor, printr-o comunicare periodicd, adecvata a acestora, in
conformitate cu Legea Invatdmantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile
ulterioare.

Art. 5

Scoala Primara Atelier nr. 1 se organizeaza si functioneaza independent de orice ingerinte politice
sau religioase, in incinta acestora fiind interzise crearea si functionarea oricaror formatiuni politice,
organizarea si desfasurarea activitatilor de natura politica si prozelitism religios, precum si orice forma
de activitate care incalcd normele de conduitd morald si convietuire sociald, care pun in pericol sanatatea
si integritatea fizica si psihica a beneficiarilor primari ai educatiei si a personalului din unitate.

Titlul Il. Organizarea unitatii de invatamant
Capitolul 1. Prevederi legale
Art. 6.
Scoala Primara Atelier nr. 1 face parte din reteaua scolard nationald si se constituie Tn conformitate
cu prevederile legale.

MINISTERUL EDUCATIEI $I CERCETARII

Scoala Primara Atelier nr. 1 este acreditata conform ordinului de ministru nr. 6046/30.08.2023



COBLAPRiNg, SCOALA PRIMARA ,,ATELIER NR. 1” IASI
= Str. Ciurchi nr. 146 - 150, Iasi, jud. Iasi, cod postal 700359
Tel. 0754676104/0743350277

mﬂ}m e-mail: scoalaatelierl(@yahoo.com
site: www.scoalaatelier.ro

cod fiscal 48857039

Prin Ordin privind acordarea autorizarii de functionare provizorie acordat Asociatiei ,,Atelierele
Copilariei” din municipiul Iasi, pentru unitatea de invatamant preuniversitar particular Scoala
Primara Atelier Nr.1 din municipiul Iasi, Nr. 4921 din data 31.07.2012, cu sediul in municipiul
lasi, strada Rojnita Nr. 5, judetul Iasi, pentru nivelul de invatamant primar, limba de predare romana,
forma de invatamant ,,cu frecventa-zi” unitatea de invatamint este persoana juridica de drept privat si
interes public, cu capacitate de exercitiu restransa si face parte din reteaua nationala de invatamant,
incepand cu anul scolar 2012-2013.

Prin Ordin privind extinderea activititii unititii de invatimant preuniversitar particular Scoala
Primara ,,Atelier nr. 1” din minicipiul Iasi, judetul Iasi nr. 4413/31.05.2023 unitatea de Invatamant
si-a extins activitatea si in sediul din str. Ciurchi, nr. 146 — 150, mun. Iasi.

In anul scolar 2022 — 2023 Scoala Primara ,,Atelier nr. 1”” a obtinut acreditarea prin Ordin privind
acordarea acreditirii pentru unitatea de invitimant preuniversitar particular Scoala Primara
»Atelier nr. 1” din minicipiul Iasi, judetul Iasi nr. 6046/30.08.2023 pentru nivelul de invatamant
primar, limba de predare romana, forma de invatamant ,,cu frecventa-zi” incepand cu anul scolar 2023
—2024.

Art. 7

(1) Scoala Primara Atelier nr. 1, cu personalitate juridica are conducere, personal si buget proprii,
intocmeste situatiile financiare, dispunand, in limitele si conditiile prevazute de lege, de autonomie
institutionala si decizionala.

(2) Parintele, tutorele sau sustindtorul legal are dreptul de a solicita scolarizarea copilului la o alta
unitate scolari cu clase de invitimant primar, decat cea la care domiciliul sau este arondat. Inscrierea se
face in urma unei solicitdri scrise din partea parintelui, tutorelui sau sustinatorului legal si se aproba de
catre consiliul de administratie al unitétii de invatamant la care se solicita Inscrierea, In limita planului
de scolarizare aprobat.

Capitolul 2. Organizarea programului scolar

Art. 8.

Anul scolar Incepe la 1 septembrie si se incheie la 31 august din anul calendaristic urmator.

(D) Contractul educational al beneficiarilor serviciilor de educatie se incheie pentru perioada 1
septembrie - 31 august din anul calendaristic urmator conform Anexa 1 cu specificatia ca in vacantele
scolare intersemestriale Scoala Primara Atelier nr. 1 functioneaza normal conform unui program
special de vacanta.

2) Structura anului scolar, respectiv perioadele de desfasurare a cursurilor, a vacantelor si a
sesiunilor de examene nationale se stabilesc prin ordin al ministrului educatiei si sunt specificate in
contractul de prestari servicii educationale.

(3) In situatii obiective, cum ar fi epidemii, intemperii, calamitati naturale etc., cursurile scolare pot fi
suspendate pe o perioada determinate la nivelul unor formatiuni de studiu - clase din cadrul unitatii de
invatamant, precum si la nivelul unitatii de invatdmant - la cererea directorului, in baza hotararii
consiliului de administratie al unitatii, cu informarea ISJ Iasi,
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(4) Suspendarea cursurilor este urmata de masuri privind parcurgerea integrala a programei scolare
pana la anului scolar, stabilite de consiliul de administratie al unitatii de invatamant si comunicate
institutiei care a aprobat suspendarea cursurilor.

(5) In situatii exceptionale, ministrul educatiei si cercetirii poate emite instructiuni si cu alte masuri
specifice in vederea continudrii procesului educational.

(6) Reluarea activitatilor didactice care presupun prezenta fizicd a elevilor 1n unitatile de invatamant
preuniversitar se realizeaza cu respectarea prevederilor legale in vigoare.

(7) In situatii exceptionale, inclusiv pe perioada declararii starii de urgent/alerti, Ministerul Educatiei
si Cercetdrii elaboreaza si aproba, prin ordin al ministrului, metodologia — cadru de organizare si
desfasurare a activitatilor prin intermediul tehnologiei si al internetului.

Art. 9.

(1) In perioada vacantelor scolare unitatea organizeaza, activitati educative cu copiii, in baza hotararii
Consiliului de administratie, care aproba si costurile, cu respectarea drepturilor prevazute de legislatia in
vigoare si contractele colective aplicabile pentru tot personalul unitatii.

(2) In vederea participarii la activitatile educative mentionate la alin. 1, parintii si unitatea de
invatamant incheie contractul educational prevazut in anexa nr. 1 la prezentul Regulament.

|. Programul Scolii Primare Atelier nr. 1.

Art. 10.

(1) Programul pentru nivelul primar incepe la ora 07:30 si se finalizeaza la ora 18:00.

Programul scolii se desfasoara in intervalul 8.00 — 13.00. In intervalul 12.00 — 16,30 se desfasoara
programul de masa, odihna si efectuarea asistata de invatator a temelor. In intervalul 16,30 — 18,00 -
optionale: recreative si de atelier.

Art 11.

In situatii speciale, cum ar fi epidemii, intemperii, calamitati, alte situatii exceptionale, pe o perioada
determinatd, durata orelor de curs si a pauzelor poate fi modificata, la propunerea motivata a
directorului, in baza hotararii consiliului de administratie al unitatii de invatamant, cu informarea
inspectoratului scolar.

Art. 12

Conditiile de acces 1n scoald a personalului unitétii, a elevilor, parintilor si vizitatorilor se modifica
dupa cum urmeaza:

(1) Accesul personalului nedidactic si auxiliar in unitate se face intre 6.45-7.00 pentru tura 1, in
intervalul 10.45- 11 pentru tura 2.

(2) Accesul personalului didactic se face intre orele 7.15-7.30 pentru tura 1, in intervalul 11.45-12.00
pentru tura 2.

(3) Accesul elevilor se va realiza la ora stabilita, respectand recomandarile legale si optiunile parintilor
completate in fisa de inscriere.

(4) Accesul parintilor 1n institutie se va face pe baza unei programari telefonice in vederea: achitarii
taxei de scolarizare, consiliere psihopedagogica, audienta director, audienta manager, conform
programului stabilit in C.A.
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Capitolul 3. Organizarea timpului de munca si de repaus

Art. 13.

(1) Durata timpului de munca este de 8 ore pe zi si de 40 ore pe sdptamana, pentru salariatii
angajati cu norma intreagd, cu posibilitate de prelungire peste program in situatii exceptionale, dar nu
mai mult de 8 ore pe sdptdmana, orele suplimentare fiind platite conform art. 15, aliniatul (2) din
prezentul Regulament Intern.

(2) Programul de lucru zilnic se afigeaza la sediul unitatii.

(3) Scoala Primara Atelier nr. 1 poate stabili programe individuale de munca, cu acordul sau la
solicitarea salariatului in cauza.

(4) Pauza pentru masa este de 30 minute.

(5) In durata timpului de munca nu se include si pauza pentru masa.

Art. 14.

(1) Repausul sdptaimanal se acorda in doua zile consecutive, de reguld sdmbata si duminica.

(2) In cazul in care repausul siptimanal nu poate fi acordat in zilele de simbita si duminica se vor
stabili alte zile consecutive de repaus, prin Intelegerea dintre parti si se va acorda un spor la salariu de
1 %.

Art. 15.

1. Prestarea muncii peste durata normala stabilitd a timpului de munca se considerd munca
prestatd suplimentar (ore suplimentare) in conditiile art.117-121 din Codul Muncii, efectuata la
solicitarea conducerii Scoala Primara Atelier nr. 1, cu acceptul salariatilor. Exceptie constituie
cazul de fortd majora si lucrarile urgente destinate prevenirii producerii unor accidente ori inlaturarii
consecintelor unui accident.

2. Munca suplimentard se compenseaza prin ore libere platite sau se plateste cu un spor care va
fi de 100 % din salariul de baza. Compensarea prin ore libere plétite se va face In urméatoarele 30 zile
calendaristice de la data prestarii muncii suplimentare.

3. Munca prestata intre orele 22,00 - 6,00 este considerata munca de noapte.
4. Durata normald a muncii de noapte nu va depasi 8 ore intr-o perioadd de 24 de ore.
5. Angajatorul care, Tn mod frecvent, utilizeaza munca de noapte este obligat sa informeze

despre aceasta inspectoratul teritorial de munca.

6. Salariatii care efectueaza cel putin 3 ore de munca de noapte beneficiaza fie de program de
lucru redus cu o ora fata de durata normala a zilei de munca, fara ca aceasta sa duca la scaderea
salariului de baza, fie de un spor la salariu de minimum 25% din salariul de baza pentru fiecare ora de
munca de noapte prestata.

7. Salariatii care urmeaza sd desfasoare cel putin 3 ore de muncé de noapte sunt supusi unui
examen medical gratuit inainte de inceperea activitatii si dupa aceea, periodic.

8. Conditiile de efectuare a examenului medical si periodicitatea acestuia se stabilesc prin
regulament aprobat prin ordin comun al ministrului muncii, solidaritatii sociale si familiei si al
ministrului sanatatii.

9. Salariatii care desfasoara munca de noapte si au probleme de sanatate recunoscute ca avand
legatura cu aceasta vor fi trecuti la 0 munca de zi pentru care sunt apti.

2 -
~/) MINISTERUL EDUCATIEI §1 CERCETARII

Scoala Primara Atelier nr. 1 este acreditata conform ordinului de ministru nr. 6046/30.08.2023



SCOALA PRIMARA ,,ATELIER NR. 1” IASI
Str. Ciurchi nr. 146 - 150, Iasi, jud. Iasi, cod postal 700359
Tel. 0754676104/0743350277

ﬂf@ﬂ:"p@ﬂ e-mail: scoalaatelierl(@yahoo.com
site: www.scoalaatelier.ro

cod fiscal 48857039

(COLA PRINg,

Art. 16.
(1) Evidenta prezentei la serviciu si a orelor de munca prestate se organizeaza pentru intreg

personalul subordonat, prin grija conducerii executive, care verifica prezenta la lucru a personalului si
raspunde de corectitudinea acesteia.

(2) Condica de prezenti constituie documentul de bazi in evidenta muncii. in baza acestora se
intocmeste foaia colectiva de prezenta

Art. 17.

Salariatii care din diferite motive nu se pot prezenta la serviciu, sunt obligati sa anunte conducerea
unitatii, in cel mult 24 ore, comunicand motivele absentarii.

Art. 18.

(1) Efectuarea concediului de odihna se realizeaza n baza unei programari stabilite de angajator cu
consultarea reprezentantului salariatilor ori a salariatului, findndu-se seama de asigurarea, continuarea
si desfasurarea activitatii in bune conditii, precum si de interesele salariatilor.

(2) Durata minima a concediului de odihna anual este de 20 zile lucratoare.

(3) Durata efectiva a concediului de odihna se acorda proportional cu activitatea prestata Intr-un an
calendaristic.

(4) Concediul de odihnd se acorda tuturor salariatilor, obligatoriu pand la sfarsitul anului urmator,
pentru toti salariatii care Intr-un an calendaristic nu au efectuat integral concediul de odihna la care
aveau dreptul.

(5) Compensarea in bani a concediului de odihna neefectuat se face numai in cazul incetarii
contractului individual de munca.

Art. 19.

(1) Sarbatorile legale in care nu se lucreaza nu sunt incluse in durata concediului de odihna anual.

(2) Zilele de sarbatoare legald in care nu se lucreaza sunt:

a) 1 si 2 ianuarie;

b) 24 ianuarie;

c) Vineri, Inainte de Paste, prima si a doua zi de Paste;

d) 1 mai;

e) prima sia doua zi de Rusalii;

f) 1 iunie;

g) Adormirea Maicii Domnului (15 august);

h) Sf. Andrei (30 noiembrie);

1) 1 decembrie;

j) prima si a doua zi de Craciun (25 si 26 decembrie);

k) se vor stabili de comun acord alte zile libere pentru punctele b), d), e) si g) corespunzatoare
pentru fiecare dintre sarbatorile religioase anuale, declarate astfel de cultele religioase legale, altele
decat cele crestine, pentru persoanele apartinand acestora.

Art. 20.

In cazul unor evenimente familiale deosebite, salariatii au dreptul la zile libere plitite, care nu se
includ in durata concediului de odihna. Acestea sunt:

a) casdtoria salariatului — 5 zile lucratoare;
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b) cdsdtoria unui copil — 2 zile lucratoare;

¢) nasterea unui copil — 5 zile lucratoare plus 10 zile lucritoare daca a urmat un curs de
puericultura;

d) decesul sotului(sotiei), copiilor, parintilor sau socrilor — 3 zile lucratoare;

e) decesul bunicilor, fratilor, surorilor — 1 zi lucratoare;

f) donatori de sange — conform legii;

g) la schimbarea locului de munca in cadrul aceleiasi unitati, cu mutarea domiciliului in alta
localitate — 5 zile lucratoare.

Art. 21.

(1) Pentru rezolvarea unor situatii personale salariatii au dreptul la concedii fara plata.

(2) Durata concediului fara plata se stabileste prin acordul partilor la solicitarea salariatului, pe
perioada formarii profesionale pe care salariatul o urmeaza din initiativa sa, in conditiile art.154 —
art.158 din Codul Muncii.

Capitolul 4. Formatiuni de studiu
|. Constituirea claselor

Art. 22.

Nivelul primar cuprinde copii cu varste intre 5/6 si 10/11 ani.

Art. 23.

Clasa se constituie respectand prevederile legale si cuprinde maxim 20 copii.

In situatii exceptionale, pe baza unei justificiri corespunzitoare din partea consiliului de administratie
al unitatii de invatdmant, unitatile de Invataimant pot organiza formatiuni de studiu sub efectivul minim
sau peste efectivul maxim, cu aprobarea consiliului de administratie al inspectoratului scolar. In aceasta
situatie, consiliul de administratie al unitatii de invatdmant are posibilitatea de a consulta si consiliul
clasei, In vederea luarii deciziei.

Art. 24.

Inscrierea copiilor se face conform calendarului inscrierii in invatamnatul primar emis de MEC si a
Metodologiei de inscriere.

La inscrierea copiilor este interzisa discriminarea dupa orice fel de criteriu.

Art. 25.

Pentru asigurarea hranei copiilor care beneficiaza de programul de masa parintii sau sustinatorii legali
ai copiilor platesc o contributie stabilita prin Contractul educational incheiat pe perioada unui an.
Recalcularea contributiei parintilor pentru hrana care se asigura copiilor determinata de absenta
copilului din unitate, se face potrivit Contractului educational.

Art. 26.

Actele necesare inscrierii copiilor la scoala sunt:

o Cerere tip de inscriere

o Evaluare psihosomatica daca este cazul

. Fisa de inscriere

o Copie dupa certificatul de nastere al copilului

o .
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o Copie dupa CI

. Fisa medicala, completata potrivit reglementarilor in vigoare;
. Aviz epidemiologic, eliberat potrivit prevederilor legale.

o Contract educational

Art. 27.

Datele personale extrase din actele cuprinse in dosarul de inscriere, se consemneaza in Registrul
matricol si in SIIIR .

Art. 28.

Transferarea copilului de la o scoala la alta se face la cererea parintilor sau a sustinatorilor legali, cu
avizul celor doua unitati, in limita locurilor planificate.

Art. 29.

Scoaterea copilului din evidenta unitatii scolare se face in urmatoarele situatii:

« In cazul transferului elevului intr-o alta unitate scolara

« In cazul in care copilul absenteaza 30 zile consecutiv de la procesul de invatamant, fara achitarea
taxelor.

Art. 30.

Pentru mentinerea frecventei copiilor institutia de invatamant trebuie sa aiba o buna colaborare cu
familia acestora.

Titlul Ill. Managementul unitatii de invatamant
Capitolul 1. Dispozitii generale

Art. 31

(1) Managementul Scolii Primare Atelier nr. 1 este asigurat in conformitate cu prevederile legale.

(2) Scoala Primara Atelier nr. 1 este condusa de consiliul de administratie, de presedintele institutiei
fondatoare si de director.

Capitolul 2. Consiliul de administratie

Art. 32

Unitatea de invatamant preuniversitar este condusa de Consiliul de administratie, de Director si de
Presedinte. In exercitarea atributiilor ce le revin, consiliul de administratie, directorul conlucreaza cu
consiliul profesoral, cu consiliul reprezentativ al parintilor si cu autoritatile administratiei publice locale.

Art. 33

Consiliu de administratie este organul de conducere al unitatii de invatamant.

|. Constituirea consiliului de administratie

Art. 34
(1) Consiliul de administratie se constituie din 7 membri, dupa cum urmeaza:

a) patru cadre didactice,—nekastv directorul unitatii de invatamant, un reprezentant al parintilor, un
reprezentant al consiliului local. Directorul unitatii de invatamant este membru de drept al consiliului de
administratie, din cota aferenta cadrelor didactice din unitatea de invatamant respectiva

(2) In cazul unitatilor de invatamant particular in componenta consiliului de administratie sunt inclusi
reprezentanti ai fondatorilor. Conducerea consiliului de administratie este asigurata de persoana
desemnata de fondatori.

S
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Art. 35

(1) La inceputul fiecarui an scolar, dar nu mai tarziu de data inceperii cursurilor, consiliul de
administratie in exercitiu hotaraste declansarea procedurii de constituire a noului consiliu de administratie.

(2) In vederea constituirii noului consiliu de administratie, in acord cu prevederile art. 34, directorul
unitatii de invatamant deruleaza urmatoarea procedura:

a) solicita, in scris, consiliului local, primarului, respectiv consiliului judetean, consiliului reprezentativ
al parintilor desemnarea reprezentantilor, in termen de 10 zile lucratoare de la data solicitarii.

b) convoaca consiliul profesoral al unitatii de invatamant preuniversitar, in vederea alegerii cadrelor
didactice care vor face parte din consiliul de administratie;

c) emite decizia de constituire a consiliului de administratie pentru anul scolar in curs, o comunica
membrilor si observatorilor si o afiseaza, la loc vizibil la sediul unitatii de invatamant, precum si in toate
structurile acesteia.

(3) La data emiterii de catre director a deciziei de constituire a noului consiliu de administratie se dizolva
de drept consiliul de administratie care a functionat anterior.

Art. 36.

Componenta consiliului de administratie se modifica in situatiile prevazute de lege si de prezenta
metodologie, cu respectarea procedurii prevazute la art. 35.

Art. 37.

(1) Membrii consiliului de administratie sunt alesi sau, dupa caz, desemnati, pana la sfarsitul anului
scolar, dupa cum urmeaza:

a) reprezentantii personalului didactic de predare sunt alesi, prin vot secret, de catre consiliul profesoral,
in ordinea descrescatoare a numarului de voturi obtinute de candidati, din randul cadrelor didactice
angajate in unitatea de invatamant cu contract individual de munca; hotararea consiliului profesoral se
adopta cu majoritatea voturilor membrilor acestuia.

b) reprezentantul consiliului local/ consiliului judetean sunt desemnati de acesta;

c) reprezentantii parintilor sunt desemnati de catre consiliul reprezentativ al parintilor, dintre membrii
acestuia care, la data desemnarii, au copii in unitatea de invatamant. Se recomanda ca reprezentantii
parintilor in consiliul de administratie sa nu fie cadre didactice in unitatea de invatamant respectiva si sa
nu ocupe o functie de conducere, indrumare si control in inspectoratul scolar.

(2) Membrii consiliului de administratie au aceleasi drepturi si obligatii in exercitarea mandatului.

(3) Calitatea de membru al consiliului de administratie este incompatibila cu:

a) calitatea de membri in acelasi consiliu de administratie a sotului, sotiei, fiului, fiicei, rudelor si afinilor
pana la gradul IV inclusiv;

b) primirea unei sanctiuni disciplinare in ultimii 3 ani;

c) condamnarea penala.

Art. 38

(1) Pierderea calitatii de membru in consiliul de administratie opereaza de drept in urmatoarele situatii:

a) inregistrarea a 3 absente nemotivate in decursul unui an scolar la sedintele consiliului de administratie;

b) inlocuirea, in scris, de catre autoritatea care a desemnat persoana respectiva;

C) ca urmare a renuntarii in scris;

d) ca urmare a condamnarii pentru savarsirea unei infractiuni, dispuse prin hotarare judecatoreasca
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definitiva;

€) ca urmare a incetarii/suspendarii contractului individual de munca, in cazul cadrelor didactice.

(2) Revocarea membrilor consiliului de administratie se face cu votul a 2/3 din membrii consiliului
de administratie in urmatoarele situatii:

a) savarsirea de fapte care dauneaza interesului invatamantului si prestigiului unitatii de invatamant;

b) neindeplinirea atributiilor stabilite.

(3) Directorul unitatii de invatamant emite decizia prin care se constata pierderea, de drept sau prin
revocare, a calitatii de membru in consiliul de administratie. Decizia se comunica persoanei si, dupa caz,
autoritatii/structurii care a desemnat-o.

Art. 39.

Conducerea unitatii de invatamant, impreuna cu autoritatile administratiei publice locale, asigura
resursele necesare pentru participarea cadrelor didactice membre ale consiliului de administratie la
programe/cursuri de formare specifice managementului unitatilor de invatamant si managementului
calitatii in educatie.

ll. Functionarea consiliului de administratie

Art. 40.

(1) Pentru unitatea de invatamant preuniversitar particular conducerea consiliului de administratie este
asigurata de persoana desemnata de fondatori.

(2) Prezenta membrilor la sedintele consiliului de administratie este obligatorie.

(3) Consiliul de administratie este legal intrunit in sedinta in prezenta a cel putin jumatate plus unu din
totalul membrilor acestuia.

(4) Hotararile consiliului de administratie se adopta cu votul a cel putin 2/3 din membrii prezenti, cu
exceptiile prevazute de legislatia in vigoare.

(5) Hotararile privind angajarea, motivarea, evaluarea, recompensarea, raspunderea disiciplinara si
disponibilizarea personalului se iau la nivelul unitatii de invatamant de catre consiliul de administratie, cu
votul a 2/3 din totalul membrilor consiliului de administratie.

(6) In situatii exceptionale, in care hotararile consiliului de administratie nu pot fi luate conform alin.
(5), la urmatoarea sedinta cvorumul de sedinta necesar adoptarii este de jumatate plus unu din membrii
consiliului de administratie, iar hotararile consiliului de administratie se adopta cu 2/3 din voturile celor
prezenti.

(7) Hotararile privind bugetul si patrimoniul unitatii de invatamant se iau cu majoritatea din totalul
membrilor consiliului de administratie.

(8) Hotararile consiliului de administratie care vizeaza personalul din unitate, cum ar fi procedurile
pentru ocuparea posturilor, restrangerea de activitate, acordarea calificativelor, aplicarea de sanctiuni si
altele asemenea, se iau prin vot secret.

(9) Directorul unitatii de invatamant emite deciziile conform hotararilor consiliului de administratie.
Lipsa cvorumului de sedinta si/sau cvorumului de vot conduce la nulitatea hotararilor luate in sedinta
respectiva.

(10) Membrii consiliului de administratie care se afla in conflict de interese nu participa la vot.

(11)La sedintele consiliului de administratie pot fi invitate si alte persoane, in functie de problematica
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inscrisa pe ordinea de zi. De asemenea, daca unitatea de invatamant are structuri arondate, participa ca
invitati si coordonatorii acestora.

(12) Discutiile, punctele de vedere ale participantilor se consemneaza in procesul-verbal de sedinta si
sunt asumate de acestia prin semnatura.

(13) La sfarsitul fiecarei sedinte a consiliului de administratie, membrii consiliului de administratie
participanti, observatorii au obligatia sa semneze procesul-verbal incheiat cu aceasta ocazie.

Art. 41.

(1) Consiliul de administratie se intruneste lunar in sedinte ordinare, precum si ori de cate ori este necesar
in sedinte extraordinare, la solicitarea presedintelui consiliului de administratie sau doua treimi din
numarul membrilor consiliului de administratie sau a doua treimi din numarul membrilor consiliului
profesoral. Consiliul de administratie este convocat si la solicitarea a doua treimi din numarul membrilor
consiliului elevilor sau doua treimi din numarul membrilor consiliului reprezentativ al parintilor.

(2) Membrii consiliului de administratie, observatorii si invitatii sunt convocati cu cel putin 72 de ore
inainte de inceperea sedintei ordinare, comunicandu-li-se ordinea de zi si documentele ce urmeaza a fi
discutate. In cazul sedintelor extraordinare convocarea se face cu cel putin 24 de ore inainte. Procedura
de convocare se considera indeplinita daca s-a realizat prin unul din urmatoarele mijloace: posta, fax, e-
mail sau sub semnatura.

(3) Daca, dupa 3 convocari consecutive, consiliu de administratie nu se intruneste in sedinta cu
respectarea prevederilor art.41 alin. (3)-(7), sunt reluate demersurile pentru reconstituirea componentei
consiliului de administratie sau, dupa caz, de constituire a unui nou consiliu de administratie.

(4) Directorul unitatii de invatamant emite o noua decizie privind componenta consiliului de
administratie.

(5) In cazul in care, in timpul mandatului, cel putin unul dintre membrii consiliului de administratie isi
pierde aceasta calitate, se aplica in mod corespunzator art. 4.

Art. 42.

(1) Presedintele consiliului de administratie are urmatoarele atributii:

a) conduce sedintele consiliului de administratie;

b) semneaza hotararile adoptate si documentele aprobate de catre consiliul de administratie;

c) intreprinde demersurile necesare pentru inlocuirea membrilor consiliului de administratie;

d) desemneaza ca secretar al consiliului de administratie o persoana din randul personalul didactic
din unitatea de invatamant, care nu este membru in consiliul de administratie, cu acordul persoanei
desemnate;

e) colaboreaza cu secretarul consiliului de administratie in privinta redactarii documentelor necesare
desfasurarii sedintelor, convocarii membrilor/observatorilor/invitatilor si comunicarii hotararilor
adoptate, in conditiile legii;

f) verifica la sfarsitul fiecarei sedinte daca toate persoanele participante (membri, observatori, invitati)
au semnat procesul-verbal de sedinta;

(2) Responsabilitatile secretarului consiliului de administratie sunt preluate, in absenta acestuia, de catre
o alta persoana desemnata de presedintele consiliului de administratie.

(3) Secretarul consiliului de administratie nu are drept de vot si are urmatoarele atributii:

a) asigura convocarea, in scris, a membrilor consiliului de administratie, a observatorilor si a invitatilor;
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b) scrie lizibil si inteligibil procesul-verbal al sedintei, in care consemneaza inclusiv punctele de vedere
ale observatorilor si invitatilor, in registrul unic de procese-verbale al consiliului de administratie;

c) afiseaza hotararile adoptate de catre consiliul de administratie la sediul unitatii de invatamant, la loc
vizibil;

d) raspunde de arhivarea documentelor rezultate din activitatea consiliului de administratie.

Art. 43

(1) Documentele consiliului de administratie sunt:

a) graficul si ordinea de zi a sedintelor ordinare ale consiliului de administratie;

b) convocatoarele consiliului de administratie;

c) registrul de procese - verbale al consiliului de administratie;

d) dosarul care contine anexele proceselor-verbale (rapoarte, programe, informari, tabele, liste,
solicitari, memorii, sesizari etc.);

e) registrul de evidenta al hotararilor consiliului de administratie;

f) dosarul hotararilor adoptate, semnate de presedinte, inregistrate inregistrul de evidenta a hotararilor
consiliului de administratie.

(2) Registrul de procese-verbale ale consiliului de administratie si registrul de evidenta al hotararilor
consiliului de administratie se inregistreaza in unitatea de invatamant pentru a deveni documente oficiale,
se leaga si se numeroteaza, de catre secretarul consiliului de administratie. Pe ultima pagina a registrului,
presedintele stampileaza si semneaza, pentru autentificarea numarului paginilor si a registrului.

(3) Registrele si dosarul se pastreaza in biroul directorului, intr-un fiset securizat, ale carui chei se gasesc
la presedintele consiliului de administratie si la secretarul consiliului de administratie.

Art. 44

(1) Hotararile consiliului de administratie se redacteaza de catre secretarul acestuia, pe baza procesului
verbal al sedintei, in suficiente exemplare, dupa caz, si se semneaza de catre presedinte.

(2) Hotararile consiliului de administratie se afiseaza la avizier si pe pagina de web a unitatii de
invatamant.

(3) Hotararile consiliului de administratie sunt obligatorii pentru toate persoanele fizice sau juridice
implicate in mod direct sau indirect in activitatea unitatii de invatamant.

(4) Hotararile consiliului de administratie pot fi contestate la instanta de contencios administrativ, cu
respectarea procedurii prealabile reglementate prin Legea contenciosului administrativ nr. 554/2004, cu
modificarile si completarile ulterioare.

lll. Atributiile Consiliului de administratie

Art. 45

(1) Consiliul de administratie are urmatoarele atributii:

a) aproba tematica si graficul sedintelor;

b) aproba ordinea de zi a sedintelor;

c) stabileste responsabilitatile membrilor consiliului de administratie si proceduri de lucru;

d) aproba regulamentul intern si regulamentul de organizare si functionare a unitatii de invatamant cu
respectarea prevederilor legale;

e) isi asuma, alaturi de director, raspunderea publica pentru performantele unitatii de invatamant;

f) particularizeaza, la nivelul unitatii de invatamant, contractul educational tip, aprobat prin ordin al
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ministrului educatiei nationale in care sunt inscrise drepturile si obligatiile reciproce ale unitatii de
invatamant si ale parintilor, in momentul inscrierii anteprescolarilor, prescolarilor sau a elevilor;

g) valideaza statul de personal pentru toate categoriile de personal din unitate, care urmeaza a fi supus
spre aprobare inspectoratului scolar la inceputul fiecarui an scolar si ori de cate ori apar modificari;

h) valideaza raportul general privind starea si calitatea invatamantului din unitatea de invatamant
preuniversitar si promoveaza masuri ameliorative;

1) aproba comisia de elaborare a proiectului de dezvoltare institutionala, precum si comisiile de revizuire
a acestuia; aproba proiectul de dezvoltare institutionala si modificarile ulterioare ale acestuia, precum si
planul managerial al directorului;

j) adopta proiectul de buget al unitatii de invatamant, tinand cont de toate cheltuielile necesare pentru
buna functionare a unitatii de invatamant, astfel cum sunt acestea prevazute in legislatia in vigoare si
contractele colective de munca aplicabile;

k) intreprinde demersuri ca unitatea de invatamant sa se incadreze in limitele bugetului alocat;

1) avizeaza executia bugetara la nivelul unitatii de invatamant si raspunde, impreuna cu directorul, de
incadrarea in bugetul aprobat, conform legii;

m) aproba modalitatile de realizare a resurselor extrabugetare ale unitatii de invatamant si stabileste
utilizarea acestora, in concordanta cu planurile operationale din proiectul de dezvoltare institutionala si
planul managerial pentru anul in curs; resursele extrabugetare realizate de unitatea de invatamant din
activitati specifice (inchirieri de spatii, activitati de microproductie etc.), din donatii, sponsorizari sau din
alte surse legal constituite raman in totalitate la dispozitia acesteia;

n) aproba utilizarea excedentelor anuale rezultate din executia bugetului de venituri si cheltuieli ale
activitatilor finantate integral din venituri proprii, reportate in anul calendaristic urmator, cu aceeasi
destinatie sau pentru finantarea altor cheltuieli ale unitatii de invatamant;

0) avizeaza planurile de investitii;

p) stabileste taxele de scolarizare pentru invatamantul particular preuniversitar nefinantat de la buget,
conform normelor legale in vigoare;

r) aproba acordarea burselor scolare, conform legislatiei in vigoare;

s) aproba acordarea premiilor pentru personalul unitatii de invatamant, in conformitate cu prevederile
legale in vigoare;

t) in unitatile de invatamant particular, avizeaza drepturile salariale si extrasalariale ale directorilor,
precum si salarizarea personalului din unitate, in conformitate cu prevederile legii si ale contractului
individual de munca;

u) aproba acoperirea integrala sau partiala a cheltuilelilor de deplasare si de participare la manifestari
stiintifice in tara sau strainatate pentru personalul didactic, in limita fondurilor sau din fonduri
extrabugetare;

w) aproba proceduri elaborate la nivelul unitatii de invatamant;

X) aproba curriculumul la decizia scolii cu respectarea prevederilor legale;

z) aproba orarul cursurilor din unitatea de invatamant;

aa) aproba masuri de optimizare a procesului didactic propuse de consiliul profesoral;

bb) stabileste componenta si atributiile comisiilor pe domenii de activitate din unitatea de
invatamant;
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cc) aproba programul de pregatire si evaluare pentru formatiunile de studiu cu frecventa redusa; dd)
aproba tipurile de activitati educative extrascolare care se organizeaza in unitatea de invatamant, durata
acestora, modul de organizare si responsabilitatile stabilite de consiliul profesoral;

ee) aproba proiectul de incadrare, intocmit de director, cu personal didactic de predare, precum si schema
de personal didactic auxiliar si nedidactic;

ff) aproba repartizarea personalului didactic de predare pentru invatamantul prescolar si primar.

gg) desemneaza coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extrascolare;

hh) organizeaza concursul pentru ocuparea posturilor didactice auxiliare sinedidactice, aproba
comisiile in vederea organizarii si desfasurarii concursului, valideaza rezultatele concursurilor si aproba
angajarea pe post, in conditiile legii;

i1) realizeaza anual evaluarea activitatii personalului conform prevederilor legale;

Jj) avizeaza, la solicitarea directorului unitatii de invatamant, pe baza recomandarii medicului de
medicina muncii, realizarea unui nou examen medical complet, in cazurile de inaptitudine profesionala
de natura psihocomportamentala, pentru salariatii unitatii de invatamant;

kk) avizeaza, la solicitarea a jumatate plus unu din membrii consiliului de administratie, pe baza
recomandarii medicului de medicina munii, realizarea unui examen medical de specialitate, in cazurile de
inaptitudine profesionala de natura psihocomportamentala pentru director.

1) indeplineste atributiile de incadrare si mobilitatea personalului didactic de predare prevazute de
Metodologia - cadru de miscare a personalului didactic in invatamantul preuniversitar;

mm) aproba modificarea, suspendarea si incetarea contractului individual de munca al personalului din
unitate;

mm) propune eliberarea din functie a directorului unitatii de invatamant particular, cu votul a 2/3 din
membri, si comunica propunerea persoanei juridice fondatoare pentru emiterea deciziei de eliberare
din functie;

nn) aproba fisa individuala a postului pentru fiecare salariat, care constituie anexa la contractul
individual de munca si o revizuieste, dupa caz;

00) aproba perioadele de efectuare a concediului de odihna ale tuturor salariatilor unitatii de invatamant
preuniversitar, pe baza cererilor individuale scrise ale acestora, in functie de interesul invatamantului si al
celui in cauza, tinand cont de calendarul activitatilor unitatii de invatamant si al examenelor nationale.

pp) aproba concediile salariatilor din unitatea de invatamant, conform reglementarilor legale in vigoare,
contractelor colective de munca aplicabile si regulamentului intern;

rr) indeplineste atributiile prevazute de legislatia in vigoare privind raspunderea disciplinara a elevilor,
personalului didactic de predare, didactic auxiliar si nedidactic din unitatea de invatamant;

ss) aproba, in conditiile legii, pensionarea personalului din unitatea de invatamant,;

tt) aproba, in limita bugetului alocat, participarea la programe de dezvoltare profesionala a angajatilor
unitatii de invatamant;

uu) administreaza baza materiala a unitatii de invatamant.

(2) Consiliul de administratie al unitatii de invatamant indeplineste toate atributiile stabilite prin lege,
metodologii, acte administrative cu caracter normativ si contracte colective de munca aplicabile.
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Capitolul 3. Managementul unitatii

Art. 46.

(1) Presedintele exercita conducerea executiva a unitatii de invatamant, in conformitate cu atributiile
conferite de legislatia in vigoare, cu hotararile consiliului de administratie al unitatii de invatamant, cu
prevederile prezentului regulament.

Art. 47.

(1) In exercitarea functiei de conducere executiva, presedintele unitatii are urmatoarele atributii:

a) este reprezentantul legal al unitatii de invatamant si realizeaza conducerea executiva a acesteia

b) organizeaza si este direct responsabil de aplicarea legislatiei in vigoare, la nivelul unitatii de
invatamant;

c) asigura managementul strategic al unitatii de invatamant, in colaborare cu autoritatile administratiei
publice locale, dupa consultarea partenerilor sociali si a reprezentantilor parintilor si elevilor;

d) asigura managementul operational al unitatii de invatamant;

e) asigura corelarea obiectivelor specifice unitatii de invatamant cu cele stabilite la nivel national si
local,

f) coordoneaza procesul de obtinere a autorizatiilor si avizelor legale necesare functionarii unitatii de
invatamant;

g) asigura aplicarea si respectarea normelor de sanatate si securitate in munca;

h) prezinta, anual, un raport asupra calitatii educatiei in unitatea de invatamant pe care o conduce,
intocmit de Comisia de evaluare si asigurare a calitatii; raportul, aprobat de consiliul de administratie,
este prezentat in fata Consiliului profesoral, comitetului reprezentativ al parintilor/asociatiei de parinti si
este adus la cunostinta autoritatilor administratiei publice locale si a inspectoratului scolar.

(2) In exercitarea functiei de ordonator de credite presedintele are urmatoarele atributii:

a) propune in consiliul de administratie, spre aprobare, proiectul de buget si raportul de executie
bugetara,

b) raspunde de incadrarea in bugetul aprobat al unitatii de invatamant; _

c) se preocupa de atragerea de resurse extrabugetare, cu respectarea prevederilor legale;

d) raspunde de realizarea, utilizarea, pastrarea, completarea si modernizarea bazei materiale a unitatii
de invatamant.

(3) In exercitarea functiei de angajator, presedintele are urmatoarele atributii:

a) angajeaza personalul din unitate prin incheierea contractului individual de munca;

b) intocmeste, conform legii, fisele posturilor pentru personalul din subordine; raspunde de angajarea,
evaluarea periodica, formarea, motivarea si incetarea raporturilor de munca ale personalului din unitate,
precum si de selectia personalului nedidactic;

¢) propune consiliului de administratie vacantarea posturilor, organizarea concursurilor pe post si
angajarea personalului;

d) indeplineste atributiile prevazute de Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic din
invatamantul preuniversitar, precum si de alte acte normative elaborate de Ministerul Educatiei si
Cercetdrii.

(4) Alte atributii ale presedintelui sunt:
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a) coordoneaza activitatea de elaborare a ofertei educationale a unitatii de invatamant si o propune spre
aprobare consiliului de administratie;

b) propune consiliului de administratie, spre aprobare, Regulamentul de organizare si functionare al
unitatii de invatamant;

c) elaboreaza impreuna cu directorul unitatii, proiectul de incadrare cu personal didactic de predare,
precum si schema de personal didactic auxiliar si nedidactic si le supune, spre aprobare, consiliului de
administratie

d) coordoneaza comisia de intocmire a orarului si il propune spre aprobare consiliului de administratie;

e) aproba, prin decizie, regulamentele de functionare ale cercurilor, asociatiilor sportive si cultural-
artistice ale elevilor din unitatea de invatamant in baza hotararii consiliului de administratie;

f) elaboreaza instrumente interne de lucru, utilizate in activitatea de indrumare, control si evaluare a
tuturor activitatilor, care se desfasoara in unitatea de invatamant si le supune spre aprobare consiliului de
administratie.

g) monitorizeaza activitatea de formare continua a personalului din unitate;

h) isi asuma, alaturi de consiliul de administratie si de director, raspunderea publica pentru
performantatele unitatii de invatamant pe care o conduce;

1) asigura arhivarea documentelor oficiale si scolare:

j) raspunde de intocmirea, eliberarea, reconstituirea, anularea, completarea si gestionarea actelor de
studii; raspunde de intocmirea, eliberarea, reconstituirea, anularea, completarea, modificarea,
rectificarea si gestionarea documentelor de evidenta scolara;

k) aproba vizitarea unitatii de invatamant, de catre persoane din afara unitatii, inclusiv de catre
reprezentanti ai mass-media. Fac exceptie de la aceasta prevedere reprezentantii institutiilor cu drept de
indrumare si control asupra unitatilor de invatamant, precum si persoanele care participa la procesul de
monitorizare si evaluare a calitatii sistemului de invatamant.

(6) In lipsa, presedintele are obligatia de a delega atributiile catre director sau catre un alt cadru
didactic, membru al Consiliului de administratie. Neindeplinirea acestei obligatii constituie abatere
disciplinara si se sanctioneaza conform legii.

Art. 48

Presedintele asociatiei fondatoare este presedintele consiliului administrativ si prezideaza sedintele
acestuia.

Art. 49.

Drepturile si obligatiile presedintele asociatiei fondatoare a unitatii de invatamant sunt cele prevazute
de legislatia in vigoare, de prezentul regulament si de contractul colectiv de munca aplicabil.

Capitolul 4. Directorul unitatii

Art. 50.

(1) Directorul exercita conducerea unitatii de invatamant, in conformitate cu atributiile conferite de
legislatia in vigoare, cu hotararile consiliului de administratie al unitatii de invatamant, cu prevederile
prezentului regulament.

Art. 51.

(1) In exercitarea functiei de conducere, directorul are urmatoarele atributii:
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a) organizeaza intreaga activitate educationala;

b) organizeaza si este direct responsabil de aplicarea legislatiei in vigoare, la nivelul unitatii de
invatamant;

¢) asigura managementul educational al unitatii de invatamant;

d) asigura corelarea obiectivelor specifice unitatii de invatamant cu cele stabilite la nivel national si
local;

Art. 52.

Alte atributii ale directorului sunt:

a) propune inspectoratului scolar, spre aprobare, proiectul planului de scolarizare, avizat de consiliului
de administratie;

b) impreuna cu managerul unitatii coordoneaza activitatea de elaborare a ofertei educationale a unitatii
de invatamant si o propune spre aprobare consiliului de administratie;

c) coordoneaza si raspunde de colectarea datelor statistice pentru sistemul national de indicatori pentru
educatie, pe care le transmite inspectoratului scolar si raspunde de introducerea datelor in Sistemul de
Informatii Integrat al Invatamintului din Romania (SIIIR)

d) numeste, dupa consultarea consiliului profesoral, in baza hotararii consiliului de administratie
coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extrascolare;

e) stabileste, prin decizie, componenta catedrelor si comisiilor din cadrul unitatii de invatamant, in
baza hotararii consiliului de administratie;

f) coordoneaza comisia de intocmire a orarului si il propune spre aprobare consiliului de administratie;

g) propune consiliului de administratie, spre aprobare, Calendarul activitatilor educative al unitatii de
invatamant;

h) elaboreaza instrumente interne de lucru, utilizate in activitatea de indrumare, control si evaluare a
activitatilor educative, care se desfasoara in unitatea de invatamant si le supune spre aprobare consiliului
de administratie;

1) asigura, prin sefii catedrelor si responsabilii comisiilor metodice, aplicarea planului de invatamant, a
programelor scolare si a metodologiei privind evaluarea rezultatelor scolare;

Jj) controleaza, cu sprijinul sefilor de catedra /responsabililor comisiilor metodice, calitatea procesului
instructiv-educativ, prin verificarea documentelor, prin asistente la ore si prin participari la diverse
activitati educative extracurriculare si extrascolare;

k) monitorizeaza activitatea de formare continua a personalului din unitate;

1) monitorizeaza activitatea cadrelor didactice debutante si sprijina integrarea acestora in colectivul
unitatii de invatamant;

m) aproba asistenta la orele de curs sau la activitati educative scolare/extrascolare, a sefilor de catedra
/responsabililor de comisii metodice, cu respectarea prevederilor legale in vigoare;

n) isi asuma, alaturi de consiliul de administratie si de managerul unitatii, raspunderea publica pentru
performantatele unitatii de invatamant pe care o conduce;

j) raspunde de intocmirea, eliberarea, reconstituirea, anularea, completarea si gestionarea actelor de
studii; raspunde de intocmirea, eliberarea, reconstituirea, anularea, completarea, modificarea,
rectificarea si gestionarea documentelor de evidenta scolara;
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(3) Directorul indeplineste alte atributii stabilite de catre consiliul de administratie, potrivit legii,
precum si orice alte atributii rezultand din prevederile legale in vigoare si contractele colective de
munca aplicabile.

Art. 53

In lipsa, directorul are obligatia de a delega atributiile unui alt cadru didactic, membru al Consiliului de
administratie. Neindeplinirea acestei obligatii constituie abatere disciplinara si se sanctioneaza conform
legii.

Art. 54

(1)In exercitarea atributiilor si a responsabilitatilor stabilite in conformitate cu prevederile Art. 53,
directorul emite decizii si note de serviciu.

(2)Directorul este presedintele consiliului profesoral si prezideaza sedintele acestuia.

Art. 55

Drepturile si obligatiile directorului unitatii de invatamint sunt cele prevazute de legislatia in vigoare,
de prezentul regulament si de contractul colectiv de munca aplicabil.

Titlul IV. Personalul unitatii de invatamant

Capitolul 1. Dispozitii generale

Art. 56.

(1) In Scoala Primara Atelier nr. 1, personalul este format din personal didactic, care poate fi
didactic de conducere, didactic de predare si instruire practica, didactic auxiliar si personal nedidactic.

(2) Selectia personalului didactic si a celui nedidactic din unitatile de invatamant se face prin
concurs/examen, conform normelor specifice.

(3) Angajarea personalului didactic de predare, didactic auxiliar si nedidactic in unitatile de invatamant
cu personalitate juridica se realizeaza prin incheierea contractului individual de munca cu unitatea de
invatamant, prin reprezentantul sau legal.

Art. 57.

(1) Competentele, responsabilitatile, drepturile si obligatiile personalului din invatamantul sunt cele
reglementate de legislatia in vigoare.

(2) Personalul din Scoala Primara Atelier nr. 1 trebuie sa indeplineasca conditiile de studii cerute
pentru postul ocupat si sa fie apt din punct de vedere medical.

(3) Scoala primara Atelier Nr.1 are ca obiectiv ,,Scoala cu toleranti Zero la violentd”. In acest sens se
introduce pentru intreg personalul care interactioneaza cu scolarii obligativitatea unei comunicari
empatice, non-violente, adoptarii unui comportament si limbaj lipsit de etichete si umilitor.

(4) Personalului ii este interzis sa desfasoare actiuni de natura sa afecteze imaginea publica a elevului,
viata intima, privata si familiala a acestuia.

(5) Personalului Scolii Primare Atelier nr. 1 ii este interzis sa aplice pedepse corporale, precum si sa
agreseze verbal, fizic sau emotional elevii si/sau colegii.
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(6) Personalul Scolii Primare Atelier nr. 1 are obligatia de a veghea la siguranta elevilor, in incinta
unitatii de invatamant, pe parcursul desfasurarii programului scolar si a activitatilor
extracurriculare/extrascolare.

(7) Personalul Scolii Primare Atelier nr. 1 are obligatia sa sesizeze, dupa caz, institutiile publice de
asistenta sociala/educationala specializata, directia generala de asistenta sociala si protectia copilului in
legatura cu orice incalcari ale drepturilor copilului/elevului, inclusiv in legatura cu aspecte care ii
afecteaza demnitatea, integritatea fizica si psihica.

Art. 58.

Structura de personal si organizarea acestuia se stabilesc prin organigrama, prin statele de functii si
prin fisa de incadrare a unitatii de invatamant Scolii Primare Atelier nr. 1 .

Art. 59.

Personalul didactic de predare este organizat in catedre/comisii metodice si in colective/comisii de
lucru pe diferite domenii de activitate, in conformitate cu normele legale in vigoare si cu prevederile
prezentului regulament.

Art. 60.

Personalul didactic auxiliar si nedidactic este organizat in compartimente de specialitate care se afla in
subordinea in conformitate cu organigrama unitatii de invatamant.

Art. 61.

La nivelul unitatii de invatamant, functioneaza, urmatoarele compartimente de specialitate: secretariat,
financiar-contabil, administrativ.

CAPITOLUL V: Raspunderea disciplinara a personalului din unitatea de Invatdmant

Art. 62.

Personalul didactic raspunde disciplinar conform Legii invatamantului preuniverstar nr.198/2023,
cu modificarile si completarile ulterioare si in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 — Codul
Muncii, republicat, cu modificarile si completarile ulterioare

Art.63.

Personalul nedidactic raspunde disciplinar in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 — Codul
Muncii, republicat, cu modificarile si completarile ulterioare.

Art. 64
Procedura de Ancheta disciplinara este reglementata in Regulamentul Intern la cap. 11.

Titlul V. Organisme functionale si responsabilitati ale cadrelor didactice

Capitolul 1. Organisme functionale la nivelul unitatii de invatamant
Sectiunea 1. Consiliul profesoral

Art. 65.
(1) Totalitatea cadrelor didactice din Scoala Primara Atelier nr. 1 constituie Consiliul profesoral al

unitatii de invatamant. Presedintele consiliului profesoral este directorul.
(2) Consiliul profesoral se intruneste lunar sau de cate ori este nevoie, la propunerea directorului sau la
solicitarea a minimum o treime dintre cadrele didactice.

) MINISTERUL EDUCATIEI $1 CERCETARII

Scoala Primara Atelier nr. 1 este acreditata conform ordinului de ministru nr. 6046/30.08.2023



COBLAPRiNg, SCOALA PRIMARA ,,ATELIER NR. 1” IASI
= Str. Ciurchi nr. 146 - 150, Iasi, jud. Iasi, cod postal 700359
Tel. 0754676104/0743350277

mﬂ}m e-mail: scoalaatelierl(@yahoo.com
site: www.scoalaatelier.ro

cod fiscal 48857039

In situatii obiective, cum ar fi calamititi, intemperii, epidemii, pandemii, alte situatii exceptionale,
sedintele consiliului profesoral se pot desfasura on-line, prin mijloace electronice de comunicare, in
sistem de videoconferinta.

(3) Cadrele didactice au dreptul sa participe la toate sedintele Consiliilor profesorale din unitatile de
invatamant unde isi desfasoara activitatea, obligatia principala fiind de a participa la sedintele
Consiliului profesoral din unitatea de invatamant unde, la inceputul anului scolar, declara ca are norma
de baza. Absenta nemotivata de la sedintele la unitatea la care a declarat ca are norma de baza se
considera abatere disciplinara.

(4) Consiliul profesoral se intruneste legal in prezenta a cel putin doua treimi din numarul total al
membrilor.

(5) Hotararile se adopta prin vot deschis sau secret, cu cel putin jumatate plus unu din numarul total al
membrilor consiliului profesoral si sunt obligatorii pentru personalul unitatii de invatamant, precum si
pentru beneficiarii primari ai educatiei. Modalitatea de vot se stabileste la inceputul sedintei.

(6) Directorul unitatii de invatamant numeste, prin decizie, secretarul consiliului profesoral, in baza
votului cadrelor didactice. Secretarul are atributia de a redacta lizibil si inteligibil procesele-verbale ale
sedintelor consiliului profesoral.

(7) La sedintele consiliului profesoral, directorul poate invita, in functie de tematica dezbatuta,
reprezentanti desemnati ai parintilor, ai consiliului elevilor, ai autoritatilor administratiei publice locale
si ai partenerilor sociali.

(8) La sfarsitul fiecarei sedinte a consiliului profesoral, toti membrii si invitatii au obligatia sa semneze
procesul-verbal de sedinta.

(9) Procesele-verbale se scriu in registrul de procese-verbale al consiliului profesoral. Registrul de
procese-verbale este document oficial, caruia i se aloca numar de inregistrare si i se numeroteaza
paginile. Pe ultima pagina, directorul unitatii de invatamant semneaza pentru certificarea numarului
paginilor registrului si aplica stampila unitatii de invatamant.

(10) Registrul de procese-verbale al consiliului profesoral este insotit, in mod obligatoriu, de un dosar
care contine anexele proceselor-verbale (rapoarte, programe, informari, tabele, liste, solicitari, memorii,
sesizari etc.), numerotate si indosariate pentru fiecare sedinta. Registrul si dosarul se pastreaza intr-un
fiset securizat, ale carui chei se gasesc la secretarul si la directorul unitatii de invatamant.

Art. 66.

Consiliul profesoral are urmatoarele atributii:

(a) gestioneaza si asigura calitatea actului didactic;

(b) analizeaza si dezbate si valideaza raportul general privind starea si calitatea invatamantului din
unitatea de invatamant;

(c) alege, prin vot secret, membrii consiliului de administratie care provin din randurile personalului
didactic;

(d) dezbate, avizeaza si propune consiliului de administratie, spre aprobare, planul de dezvoltare
institutionala a scolii;

(e) dezbate si aproba rapoartele de activitate, programele semestriale, planul anual de activitate,
precum si eventuale completari sau modificari ale acestora;

(f) aproba componenta nominala a comisiilor/catedrelor metodice din unitatea de invatamant;
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(g) valideaza raportul privind situatia scolara semestriala si anuala prezentata de fiecare
invatator/institutor/profesor de invatamant primar/diriginte, precum si situatia scolara dupa incheierea
sesiunii de amanari, diferente si corigente;

(h) hotaraste asupra tipului de sanctiune disciplinara aplicat elevilor care savarsesc abateri;

(1) propune acordarea recompenselor pentru elevi si pentru personalul salariat al unitatii de invatamant,
conform reglementarilor in vigoare;

(j) valideaza calificativele la purtare mai mici de ,,bine”, pentru elevii din invatamantul primar;

(k) propune consiliului de administratie curriculumul la decizia scolii;

(1) valideaza oferta de curriculum la decizia scolii pentru anul scolar in curs, aprobat de consiliul de
administratie;

(m) avizeaza proiectul planului de scolarizare;

(n) valideaza fisele de autoevaluare ale personalului didactic al unitatii de invatamant, in baza carora se
stabileste calificativul anual;

(o) formuleaza aprecieri sintetice privind activitatea personalului didactic si didactic auxiliar, care
solicita acordarea gradatiei de merit sau a altor distinctii si premii, potrivit legii, pe baza raportului de
autoevaluare a activitatiii desfasurate de acesta;

(p) propune consiliului de administratie programele de formare continua si dezvoltare profesionala a
cadrelor didactice;

(r) dezbate si avizeaza regulamentul de organizare si functionare al unitatii de invatamant;

(s) dezbate, la solicitarea Ministerului Educatiei si Cercetarii, a inspectoratelor scolare sau din proprie
initiativa, proiecte de acte normative si/sau administrative cu caracter normativ, care reglementeaza
activitatea instructiv-educativa, formuleaza propuneri de modificare sau de completare a acestora;

(t) dezbate probleme legate de continutul sau organizarea activitatiii instructiv-educative din unitatea
de invatamant; propune consiliului de administratie masuri de optimizare a procesului didactic;

(u) alege, prin vot secret, cadrele didactice membre ale Comisiei pentru evaluarea si asigurarea
calitatii, in conditiile legii;

(v) indeplineste alte atributii stabilite de consiliul de administratie, rezultand din legislatia in vigoare si
din contractele colective de munca aplicabile;

(w) propune eliberarea din functie a directorului unitatii de invatamant, conform legii.

Art. 67.

Documentele consiliului profesoral sunt:

a) tematica si graficul sedintelor consiliului profesoral;

b) convocatoare ale consiliului profesoral;

c) registrul de procese-verbale al consiliului profesoral, insotit de dosarul cu anexele proceselor-
verbale.

Sectiunea 2. Consiliul clasei

Art.67 BIS

(1) Consiliul clasei functioneaza in invatamantul primar, gimnazial, liceal, profesional
si postliceal si este constituit din totalitatea personalului didactic care preda la clasa
respectiva, din cel putin un parinte delegat al comitetului de parinti al clasei, cu
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exceptia claselor din invatamantul postliceal, si, pentru toate clasele, cu exceptia celor
din invatamantul primar, reprezentantul beneficiarilor primari clasei respective,
desemnat prin vot secret de catre elevii clasei.

(2) Presedintele consiliului clasei este invatatorul/institutorul/profesorul pentru
invatamantul primar, respectiv profesorul diriginte, in cazul invatamantului gimnazial,
liceal, profesional si postliceal.(3) Consiliul clasei se intruneste cel putin o data, in
fiecare interval de cursuri sau ori de cate ori este necesar, la solicitarea
invatatorului/institutorului/profesorului pentru invatamantul primar, respectiv a
profesorului diriginte, a reprezentantilor parintilor/reprezentantilor legali si ai
beneficiarilor primari.(4) in situatii obiective, cum ar fi calamitati, intemperii,
epidemii, pandemii, alte situatii exceptionale, sedintele consiliului clasei se pot
desfasura, dupa caz, in format hibrid sau online, prin mijloace electronice de
comunicare in sistem de videoconferinta.

(3)Consiliul clasei are urmatoarele atributii:

a) analizeaza de cel putin doua ori pe an progresul in invatare si comportamentul
fiecarui elev;

b) stabileste masuri de sprijin atat pentru elevii cu dificultati de invatare sau de
comportament, cat si pentru elevii cu rezultate deosebite, contribuind la realizarea si
adaptarea periodica a planurilor individualizate de invatare ale beneficiarilor primari;

c) stabileste notele/calificativele, respectiv mediile la purtare pentru fiecare elev al
clasei, in functie de frecventa si comportamentul acestora in activitatea scolara si
extrascolara; propune consiliului profesoral validarea notelor mai mici de 7, respectiv
mai mici de 8, pentru unitatile de invatamant cu profil pedagogic, teologic si militar,
sau a calificativelor mai mici de "bine", pentru invatamantul primar;

d) propune recompense pentru elevii cu rezultate deosebite;

e) participa la intalniri cu parintii si elevii ori de cate ori este nevoie, la solicitarea
invatatorului/institutorului/profesorului pentru invatamantul primar/profesorului
diriginte sau a cel putin 1/3 dintre parintii/ reprezentantii legali ai beneficiarilor
primari ai clasei;

f) analizeaza abaterile disciplinare ale beneficiarilor primari si propune sanctiuni sau
solutioneaza contestatiile unor sanctiuni, in conformitate cu prevederile Statutului
elevului, ale prezentului regulament si ale regulamentului de organizare si functionare
a unitatii de invatamant.

(4) Consiliul clasei se intruneste in prezenta a cel putin 2/3 din totalul membrilor si
adopta hotarari cu votul a jumatate plus unu din totalul membrilor sai. La sfarsitul
fiecarei sedinte a consiliului clasei, toti membrii au obligatia sa semneze procesul-
verbal de sedinta. Procesele-verbale se scriu in registrul de procese-verbale ale
consiliilor clasei, constituit pe fiecare clasa sau nivel de invatamant. Registrul de
procese-verbale se numeroteaza pe fiecare pagina si se inregistreaza. Registrul de
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procese-verbale al consiliului clasei este insotit de un dosar care contine anexele
proceselor, numerotate si indosariate pentru fiecare sedinta.

Capitolul 2. Responsabilitati ale personalului didactic in unitatea de invatatamant

Sectiunea 1. Coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extrascolare

Art. 68.

(1) Coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extrascolare, este, de regula, un
cadru didactic titular, ales de consiliul profesoral si aprobat de catre Consiliul de Administratie.

(2) Coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extrascolare coordoneaza activitatea
educativa din scoala, initiaza, organizeaza si desfasoara activitati extrascolare si extracurriculare la
nivelul unitatii de invatamant

(3) Coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extrascolare isi desfasoara

activitatea pe baza prevederilor strategiilor Ministerului Educatiei Nationale privind educatia formala

si non-formala.

(4) Directorul unitatii de invatamant stabileste atributiile Coordonatorului pentru proiecte si programe
educative scolare si extrascolare, in functie de specificul unitatii.

Art. 69.

Coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extrascolare are urmatoarele atributii:

a) coordoneaza, monitorizeaza si evalueaza activitatea educativa nonformala din scoala;

b) avizeaza planificarea activitatilor din cadrul programului activitatilor educative ale clasei.

c) elaboreaza programul/calendarul activitatilor educative scolare si extrascolare proprii, in
conformitate cu planul de dezvoltare institutional, cu directiile stabilite de catre inspectoratele scolare si
Ministerul Educatiei si Cercetarii, in urma consultarii parintilor si a elevilor.

d) elaboreaza, propune si implementeaza proiecte si programe educative de interventie si prevenire a
absenteismului, a abandonului scolar, a violentei, a delincventei juvenile, precum si programe pentru
dezvoltarea abilitatilor de viata, de educatie civica, promovarea sanatatii, programe culturale, ecologice,
sportive si turistice, educatie rutiera, protectie civila;

e) identifica tipurile de activitati educative extrascolare care corespund nevoilor elevilor, precum si
posibilitatile de realizare a acestora, prin consultarea beneficiarilor primari si secundari ai educatiei

f) prezinta consiliului de administratie rapoarte semestriale privind activitatea educativa si rezultatele
acesteia;

g) disemineaza informatiile privind activitatile educative derulate in unitatea de invatamant;

h) faciliteaza implicarea parintilor si a partenerilor educationali in activitatile educative;

1) elaboreaza tematici si propune forme de desfasurare a consultatiilor cu parintii, tutorii sau
sustinatorii legali pe teme educative;

J) propune/elaboreaza instrumente de evaluare a activitatiii educative nonformale desfasurate la nivelul
unitatii de invatamant;

Art. 70.

Portofoliul coordonatorului pentru proiecte si programe educative scolare si extrascolare contine:

a) oferta educationala a unitatii de invatamant in domeniul activitatii educative extrascolare;

b) planul anual si semestrial al activitatii educative extrascolare;
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c) programe de parteneriat pentru realizarea de activitati educative extrascolare;

d) programe educative de preventie si interventie;

¢) modalitati de monitorizare si evaluare a activitatiii educative extrascolare a elevilor;

f) masuri de optimizare a ofertei educative extrascolare;

g) rapoarte de activitate semestriale si anuale;

h) documente care reglementeaza activitatea extrascolara, in format letric sau electronic, transmise de
inspectoratul scolar si Ministerul Educatiei si Cercetarii, privind activitatea educativ extrascolara.

Art. /1.

Activitatea desfasurata de coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extrascolare

se regaseste in raportul anual de activitate, prezentat in consiliul de administratie. Activitatea educativa
scolara si extrascolara este parte a planului de dezvoltare institutional a unitatii de invatamant.

Sectiunea 2. Invatatorul

Art. 72.

Coordonarea activitatii claselor de elevi din invatamantul primar se realizeaza prin invatatori.

Art. 73.

() invé‘;étorii sunt numiti, anual, de catre directorul unitatii de invatamant, in baza hotararii consiliului
de administratie.

(2) La numirea invatatorilor se are in vedere principiul continuitatii, astfel incat o clasa sa aiba acelasi
invatator pe parcursul unui ciclu de invatamant.

(3) De regula, poate fi numit ca invatator un cadru didactic titular sau suplinitor care are cel putin o
jumatate din norma didactica in unitatea de invatamant si care preda la clasa respectiva.

Art. 74.

(1) Activitatile specifice functiei de invatator sunt prevazute in fisa postului.

(2) Planificarea activitatilor se realizeaza anual, conform proiectului de dezvoltare institutionala si
nevoilor educationale ale colectivului de elevi pe care il coordoneaza si se avizeaza de catre directorul
unitatii de invatamant.

(3) Inatatorul isi proiecteaza si isi desfasoara activitatea potrivit sarcinilor prevazute de planul anual de
dezvoltare institutionala al unitatii de invatamant, in acord cu particularitatile educationale ale clasei
respective.

(4) Invatatorul isi desfasoara activitati de suport educational, consiliere si orientare profesionala pentru
elevii clasei pe care o coordoneaza. Activitatile se refera la:

a) teme stabilite in concordanta cu specificul varstei, cu interesele sau solicitarile elevilor, pe baza
programelor scolare in vigoare elaborate pentru aria curricular ,,Consiliere si orientare”;

b) teme de educatie pentru sanatate si de promovare a unui stil de viata sanatos, educatie rutiera,
educatie civica, educatia si pregatirea antiinfractionala a elevilor, protectie civila, educatie antiseismica,
antidrog, prevenirea si combaterea traficului de persoane, teme de prevenire a violentei etc., in
conformitate cu prevederile actelor normative si ale strategiilor nationale, precum si in baza
parteneriatelor stabilite de Ministerul Educatiei si Cercetarii, in colaborare cu alte ministere, institutii si
organizatii.
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(5) Dirigintele desfasoara activitati educative extrascolare, activitati pe care le stabileste dupa
consultarea elevilor si a parintilor, in concordanta cu specificul varstei si nevoilor identificate pentru
colectivul respectiv de elevi.

Art. 75.

(1) Pentru a se asigura o comunicare constanta, prompta si eficienta cu parintii, educatorul realizeaza
activitati de suport educational si consiliere pentru parinti, tutori sau sustinatorii legali. in situatii
obiective cum ar fi: calamitati, intemperii, epidemii, pandemii, alte situatii exceptionale, aceste ntalniri
se pot desfasura online, prin mijloace electronice de comunicare, in sistem de videoconferinta.

(2) Pentru realizarea unei comunicari constante cu parintii, tutorii sau sustinatorii legali, invatatorul
stabileste o ora saptamanal in care este la dispozitia acestora, pentru prezentarea situatiei scolare a
elevilor, pentru discutarea problemelor educationale sau comportamentale specifice ale acestora.

Intalnirea cu parintii sau reprezentantii legali se recomanda a fi individuala, in conformitate cu o
programare stabilita in prealabil. La aceasta intlnire, la solicitarea parintelui/reprezentantului legal sau
a dirigintelui, poate participa si elevul.

(3) Planificarea orelor dedicate intalnirilor invatatorilor cu parintii, tutorii sau sustinatorii legali de la
fiecare clasa se aproba de catre director, se comunica elevilor si parintilor, tutorilor sau sustinatorilor
legali ai acestora si se afiseaza la avizierul scolii.

Art. 76.

Invatatorul are urmatoarele atributii:

1. organizeaza si coordoneaza:

a) activitatea colectivului de elevi;

b) activitatea consiliului clasei;

c) sedintele cu parintii, tutorii sau sustinatorii legali la inceputul anului scolar si ori de cate ori este
cazul;

d) actiuni de orientare scolara si profesionala pentru elevii clasei;

e) activitati educative si de consiliere;

f) activitati extracurriculare, in scoala si in afara acesteia inclusiv activitatile realizate prin intermediul
tehnologiei si al internetului;

2. monitorizeaza:

a) situatia la invatatura a elevilor;

b) frecventa la ore a elevilor;

c) participarea si rezultatele elevilor la concursurile si competitiile scolare;

d) comportamentul elevilor in timpul activitatilor scolare si extrascolare;

e) participarea elevilor la programe sau proiecte si implicarea acestora in activitati de voluntariat;

3. colaboreaza cu:

a) profesorii clasei si coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extrascolare
pentru informarea privind activitatea elevilor, pentru solutionarea unor situatii specifice activitatilor
scolare si pentru toate aspectele care vizeaza procesul instructiv-educativ, care-i implica pe elevi;

b) psihologul unitatii scolare in activitati de orientare si consiliere a elevilor clasei;

c¢) conducerea scolii, pentru organizarea unor activitati ale colectivului de elevi, pentru initierea unor
proiecte educationale cu elevii, pentru rezolvarea unor probleme administrative referitoare la intretinerea
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si dotarea salii de clasa, inclusiv in scopul pastrarii bazei materiale, pentru solutionarea unor probleme
sau situatii deosebite, aparute in legatura cu colectivul de elevi;

d) comitetul de parinti al clasei si cu parintii, tutorii sau sustinatori legali pentru toate aspectele care
vizeaza activitatea elevilor si evenimentele importante la care acestia participa si cu alti parteneri
implicati in activitatea educativa scolara si extrascolara;

e) compartimentul secretariat, pentru intocmirea documentelor scolare si a actelor de studii ale elevilor
clasei;

f) persoana desemnata de conducerea unitatii de invatamant pentru gestionarea Sistemului de
Informatii Integrat al Invatamantului din Romania (SIIIR), in vederea completarii si actualizarii datelor
referitoare la elevii clasei;

4. informeaza:

a) elevii si parintii, tutorii sau sustinatorii legali acestora despre prevederile Regulamentului de
organizare si functionare a unitatilor de invatamant;

b) elevii si parintii acestora cu privire la reglementarile referitoare la examene/testari nationale si cu
privire la alte documente care reglementeaza activitatea si parcursul scolar al elevilor;

c) parintii tutori sau sustinatori legali despre situatia scolara, despre comportamentul elevilor, despre
frecventa a acestora la ore; informarea se realizeaza in cadrul intalnirilor cu parintii, precum si in scris,
ori de cate ori este nevoie;

d) parintii, tutorii sau sustinatorii legali in cazul in care elevul inregistreaza 10 absente nemotivate;
informarea se face in scris;

e) parintii, tutorii sau sustinatorii legali, in scris, in legatura cu situatiile de corigenta, sanctionarile
disciplinare, neincheierea situatiei scolare sau repetentie;

5. indeplineste alte atributii stabilite de catre conducerea unitatii de invatamant, in conformitate cu
reglementarile in vigoare sau cu fisa postului.

Art. /7.

Invatatorul are si alte atributii:

a) raspunde de pastrarea bunurilor cu care este dotata sala de clasa, alaturi de elevi, parinti, tutori sau
sustinatori legali si de consiliul clasei;

b) completeaza catalogul clasei cu datele personale ale elevilor;

c) motiveaza absentele elevilor, in conformitate cu procedurile stabilite de prezentul Regulament si de

Regulamentul de organizare si functionare al unitatii de invatamant;

d) incheie situatia scolara a fiecarui elev la sfarsitul anului scolar si o consemneaza in catalog si in
carnetul de elev;

e) realizeaza ierarhizarea elevilor la sfarsit de an scolar pe baza rezultatelor obtinute de catre acestia la
invatatura si purtare;

f) propune consiliului de administratie acordarea de burse pentru elevi, in conformitate cu prevederile
legale;

g) completeaza documentele specifice colectivului de elevi pe care-1 coordoneaza, respectiv: catalogul
clasei, carnetele de elevi, fisa psihopedagogica;

h) monitorizeaza completarea portofoliului educational al elevilor;
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1) intocmeste calendarul activitatilor educative extrascolare ale clasei;
J) elaboreaza portofoliul dirigintelui.

Capitolul 3. Comisii din unitatea de invatamant
Art. 78.
(1) La nivelul fiecarei unitati de invatamant functioneaza comisii:

1. cu caracter permanent;

2. cu caracter temporar;

3. cu caracter ocazional.

(2) Comisiile cu caracter permanent sunt:

a) Comisia pentru curriculum;

b) Comisia de evaluare si asigurare a calitatii;

c) Comisia de securitate si sanatate in munca si pentru situatii de urgenta;
d) Comisia pentru controlul managerial intern;

e) Comisia pentru prevenirea si eliminarea violentei, a faptelor de coruptie si discriminarii in mediul
scolar si promovarea interculturalitatii.

(3) Comisiile cu caracter permanent isi desfasoara activitatea pe tot parcursul anului scolar, comisiile
cu caracter temporar isi desfasoara activitatea doar in anumite perioade ale anului scolar, iar comisiile cu
caracter ocazional sunt infiintate ori de cate ori se impune constituirea unei astfel de comisii, pentru
rezolvarea unor probleme specifice aparute la nivelul unitatii de Invatdmant.

(4) Comisiile cu caracter temporar si ocazional sunt stabilite de unitatea de invatdmant, prin prezentul
regulamentul de organizare si functionare a unitatii de invatamant.

Sectiunea 1. Comisia pentru prevenirea si combaterea violentei in mediul scolar

Art. 79.

La nivelul Scolii Primare Atelier nr. 1 functioneaza Comisia pentru prevenirea i combaterea
violentei in mediul scolar, conform Strategiei cu privire la reducerea fenomenului de violenta in unitatile
de invatdmant. In cadrul acestei comisii se va constitui si va functiona un grup de actiune antibullying.

Art. 80.

(1) Componenta si atributiile membrilor Comisiei pentru prevenirea si combaterea violentei si a
grupului de actiune antibullying respecta reglementarile si normele metodologice in vigoare.

Art. 81.

Comisia pentru prevenirea si combaterea violentei in mediul scolar este responsabila de punerea in
aplicare, la nivelul unitatii de invatamant, a prevederilor Planului cadru de actiune pentru cresterea
gradului de siguranta a prescolarilor/elevilor si a personalului si prevenirea delincventei juvenile in
incinta si in zonele adiacente unitatilor de invatamant. In acest sens, Comisia pentru prevenirea si
combaterea violentei in mediul scolar:

a) are obligatia de a colabora cu autoritatile administratiei publice locale, cu reprezentantii politiei si ai
jandarmeriei pentru a creste siguranta in unitatea de invatamant;

b) elaboreaza rapoarte privind securitatea prescolarilor/elevilor din unitatea de invatamant respectiv;
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c) propune conducerii unitatii de invatamant masuri specifice, rezultate dupa analiza factorilor de risc
si a situatiei specifice, care sa aiba drept consecinta cresterea gradului de siguranta a
prescolarilor/elevilor si a personalului din unitate si prevenirea delincventei juvenile in incinta si in
zonele adiacente unitatii de invatamant.

Art. 82.

Comisia scolara pentru prevenirea si eliminarea violentei, a faptelor de coruptie, a discrimindrii, a
fenomenului de violenta psihologica-bullying in mediul scolar si promovarea interculturalitatii exercita
urmatoarele atributii in domeniul prevenirii, combaterii elimindrii i sanctiondrii oricdrei forme de
segregare scolara:

a) monitorizeaza sistematic, anual, toate formele de segregare scolard (pe toate criteriile) in unitatea de
invatamant preuniversitar unde este constituita, prin colectarea tuturor indicatorilor stabiliti prin
metodologiile de monitorizare a segregdrii scolare, centralizarea lor la nivelul unitatii scolare si
raportarea lor catre inspectoratul scolar judetean/Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti;

b) verificd, in conformitate cu metodologia de monitorizare a segregérii scolare pentru toate criteriile
de segregare scolara enuntate in prezentul ordin si metodologia de prevenire si interventie in situatiile de
segregare scolard, ca la constituirea claselor de inceput de nivel de studii (clasa pregatitoare) sa se
asigure mixarea elevilor astfel incat diversitatea sociala, etnica, culturald etc. a circumscriptiei scolare sa
fie reflectata in fiecare clasa/cladire/ultimele doud banci/altele etc.;

c) d) verificd, In conformitate cu metodologia de monitorizare a segregarii scolare pentru toate
criteriile de segregare scolard enuntate in prezentul ordin si metodologia de prevenire si interventie in
situatiile de segregare scolara, modalitatea de repartizare a elevilor si cadrelor didactice pe clase (acolo
unde exista mai multe clase pe acelasi an de studiu);

e) verifica, in conformitate cu metodologia de monitorizare a segregdrii scolare pentru toate criteriile
de segregare scolara enuntate in prezentul ordin si metodologia de prevenire si interventie in situatiile de
segregare scolara, modalitatea de repartizare a elevilor in ultimele doud banci (acolo unde este
mentinutd aranjarea spatiala a claselor pe siruri de banci);

f) verificd, in conformitate cu metodologia de monitorizare a segregarii scolare pentru toate criteriile
de segregare scolara enuntate in prezentul ordin si metodologia de prevenire si interventie in situatiile de
segregare scolar, reflectarea diversitatii sociale, etnice, culturale etc. In spatiul scolar si in activitatile
didactice curiculare si extracurriculare;

g) verificd, In conformitate cu metodologia de monitorizare a segregarii scolare pentru toate criteriile
de segregare scolara enuntate in prezentul ordin si metodologia de prevenire si interventie in situatiile de
segregare scolar, reflectarea diversitatii sociale, etnice, culturale etc. In structurile de conducere sau
organismele consultative ale unitatilor de invatdmant preuniversitar (de exemplu, consiliile de
administratie ale unitatii de invatdmant preuniversitar, comitetele de parinti etc.);

h) identificd nevoile de resurse umane necesare in procesele de incluziune educationala si recomanda
directorului unitatii scolare de invatdmant preuniversitar angajarea acestor resurse umane (de exemplu
mediator scolar, consilier scolar, cadre didactice apartindnd grupurilor minoritare sau vulnerabile, cadru
didactic de sprijin etc.);
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1) identificd nevoile de formare a managerilor scolari si a cadrelor didactice din unitatea de Tnvatimant
preuniversitar in domenii legate de desegregarea scolara, abordari incluzive in educatie, calitatea
educatiei In contexte incluzive etc. si le comunica unitatii de invatdmant preuniversitar;

j) elaboreaza si coordoneaza implementarea planului de desegregare scolara si incluziune educationala
in momentul in care identifica o situatie de segregare scolara;

k) raporteaza inspectoratului scolar judetean progresul realizat in cadrul implementarii planului de
desegregare scolara si incluziune educationald;

1) elaboreaza proiecte avand ca obiectiv desegregarea scolara si incluziunea educationala;

m) elaboreaza planul de acomodare rezonabila si accesibilizare a unitatii de Tnvatimant preuniversitar
de masa pentru incluziunea educationald a elevilor cu dizabilitati;

n) elaboreaza si coordoneazd implementarea unor campanii de constientizare §i comunicare in
circumscriptia sa scolara pentru parinti, copii/elevi, autoritati locale si judetene pentru promovarea
educatiei incluzive de calitate, pentru promovarea interculturalitdtii sau pentru actiuni de desegregare
scolar;

0) propune conducerii unitatii scolare de Tnvatimant preuniversitar parteneriate cu organizatiile
neguvernamentale, autoritatile centrale, judetene si locale, cu alte organizatii specializate etc. In
domeniul desegregarii scolare si incluziunii educationale;

p) propune Comisiei de evaluare si asigurare a calitdtii de la nivelul unitatii de invatamant
preuniversitar programe, masuri si activitati de imbunatatire a calitatii In domeniul desegregarii scolare
si incluziunii educationale.

(q) grupul de actiune antibullying se intruneste lunar sau ori de cate ori considera necesar, continutul si
rezultatul intalnirilor fiind consemnate intr-un raport si aduse la cunostinta conducerii unitatii de
invatamant.

(r) grupul de actiune antibullying aplica legislatia in vigoare cu privire la prevenirea, identificarea si
raportarea situatiilor de violenta asupra copilului si de violenta in familie si propune conducerii unitatii
sesizarea autoritatilor competente in cazul comiterii unor acte de violenta psihologica - bullying sau a
altor acte de violentd grava comise in unitatea de invatdmant.

(s) grupul de actiune Intocmeste si implementeaza planul antibullying al unitétii de invatamint.

(s) intocmeste codul antibullying al scolii, care va include pe langa aspectele normative si descrierea
valorilor de respect, toleranta, curaj si grija- masurile educative ori disciplinare ce pot fi aplicate in
situatiile de bullying si responsabilitatilor elevilor, cadrelor didactice si ale parintilor.

t) primeste sesizdri, 1n scris ori verbale, din partea cadrelor didactice, a elevilor, parintilor sau a
personalului auxiliar cu privire la situatiile de bullying identificate si procedeaza imediat la investigarea
lor, astfel Incat procesul de evaluare si stabilire a gravitatii faptelor sa nu dureze mai mult de 48 de ore;

u) colaboreaza cu educatorii, Tnvatatorii si profesorii pentru solutionarea problemelor raportate si
adoptarea masurilor adecvate protectiei victimei si corectdrii comportamentelor de bullying ale
autorului;

t) asigura protectia elevilor care au raportat situatiile de bullying impotriva oricarei forme de
discriminare ori razbunare din partea elevilor ori a cadrelor didactice;
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u) aplica in activitatea sa formularele, chestionarele, recomandarile, regulile de investigatie, interventie
si monitorizare a cazurilor de bullying/cyberbullying din ghidurile specifice intocmite de Ministerul
Educatiei;

v) realizeazd materiale de informare si le distribuie, direct ori online, atat elevilor si cadrelor didactice,
cat si parintilor si membrilor personalului nedidactic;

w) ia legatura cu familiile victimelor si ale autorilor, in vederea gestionarii situatiilor de bullying,
actelor de bullying/cyberbullying;

x) deruleaza programe de informare cu elevii, parintii si cadrele didactice, prin colaborare cu comisiile
pentru prevenirea si eliminarea violentei, cu alte structuri interne ale scolii ori cu specialisti ai
organizatiilor neguvernamentale, pentru cunoasterea caracteristicilor fenomenului de bullying si a
riscurilor la care sunt supusi elevii, pentru incurajarea implicarii lor in promovarea §i respectarea
codului antibullying al scolii, precum si pentru prezentarea rolului grupului de actiune antibullying;

y) organizeaza si coordoneaza, cu sprijinul cadrelor didactice si al reprezentantilor elevilor si
parintilor, sistemul de raportare al scolii cu privire la actele de bullying intre elevi, cu respectarea
principiilor anonimitatii si al confidentialitatii;

z) anual, evalueazd, cu participarea elevilor, dimensiunea fenomenului de bullying in scoala si
eficienta interventiilor grupului de actiune antibullying;

ee) participa la evaluarea si imbunatatirea climatului scolar, la promovarea valorilor scolii si la
organizarea de actiuni in vederea cresterii gradului de coeziune intre elevi i a comunicarii pozitive intre
acestia si cadrele didactice;

aa) colaboreaza cu responsabilul pentru proiecte si programe educative scolare si extrascolare, in
vederea organizarii de activitafi extrascolare, dezbateri ori evenimente speciale de constientizare a
problematicii bullyingului/cyberbullyingului, in cadrul scolii ori in comunitate, atat pentru elevi, cat si
pentru intreg personalul didactic ori nedidactic al scolii;

bb) organizeaza in scoli sesiuni de informare/dezbatere cu privire la responsabilitdtile parentale in
reducerea situatiilor de bullying;

cc) pregateste si coordoneaza elevii numiti de catre consiliile scolare ca "ambasadori antibullying";

dd) participa la Intalniri cu alte grupuri de actiune antibullying, la evenimente si campanii organizate in
acest domeniu si utilizeaza resursele online avizate de Ministerul Educatiei.

ee) indeplineste orice alta activitate antibullying ceruta de conducere ori de consiliul de administratie
al unitatii scolare.

Art. 83.

(1) Unitatea de invatamant preuniversitar are obligatia sd monitorizeze anual fiecare forma de
segregare scolard, In conformitate cu metodologia de monitorizare specifica fiecarui criteriu, fiecare
metodologie de monitorizare aprobata devenind parte componenta a prezentului ordin, ca anexa a sa.

(2) Unitatea de invatamant preuniversitar are obligatia, atunci cand identifica o forma de segregare
scolara, sd adopte si sa implementeze, in conformitate cu metodologia de monitorizare a segregarii
scolare pentru toate criteriile de segregare scolard enuntate in prezentul ordin si metodologia de
prevenire si interventie 1n situatiile de segregare scolara, masurile de remediere prevazute in
metodologia respectiva, metodologia de monitorizare a segregarii scolare pentru toate criteriile de

2 -
~/) MINISTERUL EDUCATIEI §1 CERCETARII

Scoala Primara Atelier nr. 1 este acreditata conform ordinului de ministru nr. 6046/30.08.2023



COBLAPRiNg, SCOALA PRIMARA ,,ATELIER NR. 1” IASI
= Str. Ciurchi nr. 146 - 150, Iasi, jud. Iasi, cod postal 700359
Tel. 0754676104/0743350277

ﬂf@ﬂ:"p@ﬂ e-mail: scoalaatelierl(@yahoo.com
site: www.scoalaatelier.ro

cod fiscal 48857039

segregare scolara enuntate in prezentul ordin si metodologia de prevenire si interventie 1n situatiile de
segregare scolara adoptata devenind parte a prezentului ordin, ca anexa a sa.

(3) Unitatea de invatamant preuniversitar are obligatia sd raporteze inspectoratului scolar judetean
situatiile identificate la nivelul unitatii de Invatdimant preuniversitar, iar in cazurile in care a identificat o
forma de segregare scolard, sa raporteze masurile de remediere adoptate si progresul privind
implementarea acestor masuri.

Art. 84.

Nerespectarea obligatiilor privind protectia datelor cu caracter personal in procesele de colectare,
procesare si comunicare a acestora, prevazute in metodologiile de monitorizare a tuturor formelor de
segregare scolard, atrage raspunderea disciplinard, administrativa, civild sau penald, dupa caz, in
conformitate cu legislatia nationald privind protectia datelor cu caracter personal.

Titlul VI. Structura, organizarea si responsabilitatile personalului didactic

auxiliar si nedidactic
Capitolul 1. Compartimentul secretariat

Art. 85.

(1) Compartimentul secretariat cuprinde postul de secretar sef.

(2) Compartimentul secretariat este subordonat directorului unitatii de invatamant si indeplineste
sarcinile stabilite de reglementarile legale atribuite, prin fisele postului,

(3) Secretariatul functioneaza in program de lucru cu elevii, parintii, tutorii sau sustinatorii legali sau
alte persoane interesate din afara unitatii, potrivit unui program de lucru aprobat de director, in baza
hotararii Consiliului de administratie.

Art. 86.

Compartimentul secretariat are urmatoarele responsabilitati:

a) asigurarea transmiterii informatiilor la nivelul unitatii de invatamant;

b) intocmirea, actualizarea si gestionarea bazelor de date de la nivelul unitatii de invatamant;

c) intocmirea, inaintarea spre aprobare directorului si transmiterea situatiilor statistice si a celorlalte
categorii de documente solicitate de catre autoritati si institutii competente, de catre consiliul de
administratie ori de catre directorul unitatii de invatamant;

d) inscrierea elevilor pe baza dosarelor personale, tinerea, organizarea si actualizarea permanenta a
evidentei acestora si rezolvarea problemelor privind miscarea elevilor, in baza hotararilor consiliului de
administratie;

e) inregistrarea si verificarea dosarelor pentru acordarea burselor sau a altor drepturi care se acorda

elevilor, potrivit legii;

f) rezolvarea problemelor specifice pregatirii si desfasurarii examenelor si evaluarilor nationale, ale
examenelor de admitere si de ocupare a posturilor vacante, conform atributiilor specificate in fisa
postului;

g) completarea, verificarea si pastrarea in conditii de securitate a documentelor, arhivarea
documentelor create si intrate in unitatea de invatamant, referitoare la situatia scolara a elevilor si a
statelor de functii pentru personalul unitatii;
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h) procurarea, completarea, eliberarea si evidenta actelor de studii si a documentelor scolare, in
conformitate cu prevederile ,,Regulamentului privind regimul juridic al actelor de studii si al
documentelor de evidenta scolara in invatamantul preuniversitar”, aprobat prin ordin al ministrului
educatiei nationale;

1) selectionarea, evidenta si depunerea documentelor scolare la Arhivele Nationale, dupa expirarea
termenelor de pastrare, stabilite prin ,,Indicatorul termenelor de pastrare”, aprobat prin ordin al
ministrului educatiei nationale;

J) pastrarea si aplicarea sigiliului unitatii scolare, in urma imputernicirii, in acest sens, prin decizie
emisa de director, pe documentele avizate si semnate de persoanele competente; procurarea, detinerea si
folosirea sigiliilor se realizeaza in conformitate cu reglementarile stabilite prin ordinul ministrului
educatiei nationale;

k) intocmirea si/sau verificarea, respectiv avizarea documentelor/documentatiilor;

1) asigurarea asistentatei tehnice pentru emiterea/adoptarea actelor de autoritate, pentru incheierea
contractelor sau a altor acte juridice care dau nastere, modifica sau sting raporturile juridice dintre scoala
si angajati, parinti sau alte persoane fizice sau juridice;

m) intocmirea, la solicitarea directorului, a statelor de personal pentru toti angajatii unitatii de
invatamant;

n) intocmirea, actualizarea si gestionarea dosarelor de personal ale angajatilor unitatii de invatamant;

o) calcularea drepturilor salariale sau de alta natura;

p) gestionarea corespondentei unitatii de invatamant;

q) intocmirea si actualizarea procedurilor activitatilor desfasurate la nivelul compartimentului, in
conformitate cu prevederile legale;

r) pastrarea legaturii cu toate compartimentele de specialitate din cadrul inspectoratului scolar, din
cadrul autoritatilor administratiei publice locale sau din cadrul altor institutii si autoritati competentate
in solutionarea problemelor specifice;

s) rezolvarea oricaror altor probleme care, potrivit actelor normative in vigoare, contractelor colective
de munca aplicabile, hotararilor consiliului de administratie sau deciziilor directorului, sunt stabilite in
sarcina sa.

Art. 87.

(1) Secretarul unitatii de invatamant pune la dispozitia cadrelor didactice condica de prezenta, fiind
responsabil cu siguranta acesteia.

(2) Secretarul raspunde de integritatea si securitatea cataloagelor.

(3) In perioada vacantelor scolare, cataloagele se pastreaza la secretariat.

(4) In situatii speciale, atributiile prevazute la alin. (1) si (2) pot fi indeplinite, prin delegare de sarcini,

si de catre cadre didactice sau personal didactic auxiliar, din cadrul unitatii de invatamant, cu acordul
prealabil al personalului solicitat.

(5) Se interzice conditionarea eliberarii adeverintelor, foilor matricole, caracterizarilor si a oricaror
acte de studii sau documente scolare, de obtinerea de beneficii materiale.
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Capitolul 2. Compartimentul financiar

Art. 88.

(1) Compartimentul financiar reprezinta structura organizatorica din cadrul unitatii de invatamant in
care sunt realizate: fundamentarea si executia bugetului, tinerea evidentei contabile,
intocmirea/transmiterea situatiilor financiare asupra fondurilor si patrimoniului unitatii, precum si
celelalte activitati prevazute de legislatia in vigoare cu privire la finantarea si contabilitatea institutiilor.

(2) Compartimentul financiar este coordonat de catre managerul unitatii de invatamant si contabilul
sef.

Art. 89.

Compartimentul financiar are urmatoarele atributii si responsabilitati principale:

a) desfasurarea activitatiii financiar-contabile a unitatii scolare, in conformitate cu dispozitiile legale in
vigoare;

b) gestionarea, din punct de vedere financiar, a intregului patrimoniu al unitatii de invatamant, in
conformitate cu dispozitiile legale in vigoare si cu hotararile consiliului de administratie;

¢) intocmirea proiectului de buget si a raportului de executie bugetara, conform legislatiei in vigoare

si contractelor colective de munca aplicabile;

d) informarea periodica a consiliului de administratie si a consiliului profesoral cu privire la executia
bugetara;

e) organizarea contabilitatii veniturilor si cheltuielilor;

f) consemnarea in documente justificative a oricarei operatii care afecteaza patrimoniul unitatii de
invatamant si inregistrarea in evidenta contabila a documentelor justificative, in conformitate cu
prevederile legale in vigoare;

g) efectuarea inventarierii generale a patrimoniului, in situatiile prevazute de lege si ori de cate ori
consiliul de administratie considera necesar;

h) intocmirea lucrarilor de inchidere a exercitiului financiar-contabil;

1) indeplinirea obligatiilor patrimoniale ale unitatii de invatamant fata de bugetul de stat, bugetul
asigurarilor sociale de stat, bugetul local si fata de terti;

j) implementarea procedurilor de contabilitate cu ajutorul programului informatic;

k) avizarea, in conditiile legii, a proiectelor de contracte sau de hotarari ale consiliului de administratie,
respectiv de decizii ale directorului, prin care se angajeaza fondurile sau patrimoniul unitatii;

1) asigurarea si gestionarea documentelor si a instrumentelor financiare cu regim special;

m) intocmirea, cu respectarea normelor legale in vigoare, a documentelor privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor bugetare, realizand operatiunile prevazute de normele legale in
materie;

n) exercitarea oricaror atributii si responsabilitati, prevazute de legislatia in vigoare, de contractele
colective de munca aplicabile sau stabilite de catre manager sau de catre consiliul de administratie.

(1) Intreaga activitate financiara a unitatilor de invatamant se organizeaza si se desfasoara cu
respectarea legislatiei in vigoare.
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Capitolul 3. Compartimentul administrativ

Sectiunea 1. Organizare si responsabilitati

Art. 90.

(1) Compartimentul administrativ este coordonat de administratorul de patrimoniu si este alcatuit din
personalul nedidactic al unitatii de invatamant.

(2) Compartimentul administrativ este subordonat presedintelui unitatii de invatamant.

Art. 91.

Compartimentul administrativ are urmatoarele atributii si responsabilitati principale:

a) gestionarea bazei materiale a unitatii de invatamant;

b) realizarea reparatiilor si a lucrarilor de intretinere, igienizare, curatenie si gospodarire a unitatii de
invatamant;

c) asigurarea intretinerii terenurilor, cladirilor si a tuturor componentelor bazei didactico - materiale;

d) realizarea demersurilor necesare obtinerii autorizatiilor de functionare a unitatii de invatamant;

e) receptionarea bunurilor, serviciilor si a lucrarilor,

f) inregistrarea, pe baza aprobarii factorilor competenti, a modificarilor produse cu privire la existenta,
utilizarea si miscarea bunurilor din inventar si prezenta actelor corespunzatoare compartimentului
financiar-contabil, pentru a fi operate in evidentele si situatiile contabile;

g) tinerea evidentei consumului de materiale aprobate de factorii de conducere, cu justificarile
corespunzatoare;

h) punerea in aplicare a masurilor stabilite de catre conducerea unitatii de invatamant, pe linia
securitatii si sanatatii in munca, a situatiilor de urgenta si a normelor P.S.1.;

1) intocmirea proiectului anual de achizitii cu privire la capitolul bunuri si servicii si a documentatiilor
de atribuire a contractelor, impreuna cu compartimentul de achizitii publice;

j) alte atributii prevazute de legislatia in vigoare.

Sectiunea 2. Management administrativ

Art. 92.

Evidenta, organizarea, actualizarea documentelor contabile, prezentarea situatiilor financiare
referitoare la patrimoniu si administrarea bazei didactico-materiale a unitatilor de invatamant se
realizeaza in conformitate cu prevederile legislatiei in vigoare.

Art. 93.

(1) Inventarierea bunurilor aflate in proprietatea sau in administrarea unitatii de invatamant se
realizeaza in conformitate cu prevederile legale, de catre comisia de inventariere, numita prin decizia
directorului.

(2) Modificarile care se opereaza in listele ce cuprind bunurile aflate in proprietatea unitatii de
invatamant se supun aprobarii consiliului de administratie de catre director sau, la propunerea motivata
a compartimentelor de specialitate, vizata pentru control financiar preventiv.

Art. 94.

Bunurile aflate in proprietatea unitatii de invatamant particular sunt supuse regimului juridic al
proprietatii private.
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Art. 95.
Bunurile, care sunt temporar disponibile si care fac parte din baza didactico-materiala a unitatilor de
invatamant, pot fi inchiriate, in baza hotaririi consiliului de administratie.
Capitolul 4. Biblioteca scolara
Art. 96.
(1) In Scoala Primara Atelier nr. 1 functioneaza biblioteca scolara.

(2) In conformitate cu prevederile legale, in unitatile de invatamant se asigura accesul gratuit al
elevilor si al cadrelor didactice la biblioteca scolara.

Titlul VII. Beneficiarii primari ai invatamantului preuniversitar
Capitolul 1. Dobandirea si exercitarea calitatii de beneficiar primar al educatiei

Art. 97.

Conform prevederilor legale, beneficiarii primari ai invatamantului sunt prescolarii si elevii.

Art. 98.

(1) Dobandirea calitatii de elev se face prin inscrierea intr-o unitate de invatamant.

(2) Inscrierea se aproba de catre conducerea unitatii de invatamant cu respectarea prezentului
Regulament si a altor reglementari specifice, urmare a solicitarii scrise primite din partea parintilor,
tutorilor sau sustinatorilor legali. Inscrierea in unitatile de educatie in invatamantul prescolar se face
conform prevederilor legale in vigoare.

Art. 99.

(1) Inscrierea in clasa pregatitoare, se face conform metodologiei aprobate prin ordin al ministrului
educatiei si cercetarii.

(2) In situatia in care, pe durata clasei pregatitoare ori a clasei I, elevul acumuleaza absente urmare a
unor probleme de sanatate sau se observa, din cauza inscrierii anticipate din punct de vedere al varstei,
manifestari de oboseala sau de neadaptare scolara, parintii, tutorii sau sustinatorii legali pot depune la
unitatea de invatamant o solicitare de retragere a copilului in vederea reinscrierii in clasa pregatitoare,
respectiv in clasa I in urmatorul an scolar.

(3) In situatia solicitarii de retragere mentionate la alin. (2), unitatile de invatamant vor consilia
parintii, tutorii sau sustinatorii legali privind nevoia de a lua decizii in interesul educational al elevului si
ii vor informa ca solicitarea nu poate fi solutionata decat in situatia in care evaluarea dezvoltarii
psihosomatice atesta necesitatea reinscrierii in clasa pregatitoare.

(4) Evaluarea dezvoltarii psihosomatice a elevilor, mentionate la alineatul (3), se efectueaza sub
coordonarea Centrului judetean de resurse si asistenta educationala.

Art. 100.

Elevii promovati vor fi inscrisi de drept in anul urmator de studiu, daca nu exista prevederi specifice de
admitere in clasa respectiva.

Art. 101.

(1) Calitatea de elev se exercita prin frecventatarea cursurilor si prin participarea la activitatile
existente in programul fiecarei unitati de invatamant.
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(2) Calitatea de elev se dovedeste cu carnetul de elev, vizat la inceputul fiecarui an scolar de catre
unitatea de invatamant la care este inscris elevul.

Art. 102.

(1) Prezenta elevilor la fiecare ora de curs se verifica de catre cadrul didactic, care consemneaza in
catalog, in mod obligatoriu, fiecare absenta.

(2) Motivarea absentelor se face de catre invatatorul pentru invatamantul primar in ziua prezentarii
actelor justificative.

(3) Parintii, tutorii sau sustinatorii legali au obligatia de a prezenta personal invatatorului actele
justificative pentru absentele copilului sau.

(4) Actele pe baza carora se face motivarea absentelor sunt: adeverinta eliberata de medicul cabinetului
scolar, de medicul de familie sau medicul de specialitate, adeverinta sau certificat medicala eliberat de
unitatea sanitara in cazul in care elevul a fost internat, cererea scrisa a parintelui, tutorului sau
sustinatorului legal al elevului, adresat invatatorului. Numarul absentelor care pot fi motivate, fara
documente medicale, doar pe baza cererilor parintilor, tutorilor sau sustinatorilor legali, nu poate depasi
20 % din numarul total de ore de curs pe disciplina, iar cererile respective trebuie avizate de catre
directorul unitatii de invatamant.

Art. 103.

Directorul Scolii Primare Atelier nr. 1 aproba motivarea absentelor elevilor care participa la

olimpiadele scolare nationale, internationale, la nivel local, regional si national, la cererea scrisa a

profesorilor indrumatori/insotitori.

Art. 104.

(1)Elevii din invatamantul obligatoriu, retrasi, se pot reinmatricula, la cerere, numai la inceputul anului

scolar la acelasi nivel, redobandind astfel calitatea de elev.

(2) Nerespectarea de catre elevi a indatoririlor si obligatiilor prevazute in Statutul elevului. aprobat

prin Ordinul Ministrului Educatiei nr.5707/2024, se sanctioneaza in conformitate cu acelasi statut.

Sectiunea 1. Drepturile beneficiarilor primari ai educatiei

Art. 105.

(1) Orice cetatean roman sau cetatean din tarile Uniunii Europene, din statele apartinand Spatiului
Economic European si din Confederatia Elvetiana se poate inscrie si poate frecventata, in conditiile
prevazute de lege, orice forma de invatamant in limba romana, in limbile minoritatilor nationale sau in
limbi de circulatie internationala, indiferent de limba sa materna si de limba in care a studiat anterior.

(2) De aceleasi drepturi beneficiaza si persoanele care solicita sau au dobandit o forma de protectie in
Romania, respectiv minorii straini si minorii apatrizi, a caror sedere pe teritoriul Romaniei este oficial
recunoscuta, conform legii.

Art. 106.

Beneficiarii primari ai educatiei au dreptul sa opteze, conform legii, pentru tipul si forma de
invatamant pe care le vor urma si sa aleaga parcursul scolar corespunzator intereselor, pregatirii si
competentelor lor. Pentru beneficiarii primari ai educatiei minori, acest drept se exercita, de catre
parinti, respectiv parinti, tutori sau sustinatori legali.
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Art. 107
Autoritatile publice, organismele private autorizate, precum si persoanele fizice si persoanele juridice
responsabile de protectia copilului sunt obligate sa respecte, sa promoveze si sa garanteze drepturile
copilului stabilite prin Constitutie si lege, in concordanta cu prevederile Conventiei Organizatiei
Natiunilor Unite cu privire la drepturile copilului, ratificata prin Legea nr. 18/1990, republicata, cu
modificarile ulterioare, si ale celorlalte acte internationale in materie la care Romania este parte.

Art. 108
(1) Interesul superior al copilului se circumscrie dreptului copilului la o dezvoltare fizica si morala
normala, la echilibru socioafectiv si la viata de familie.

(2) Principiul interesului superior al copilului este impus inclusiv in legatura cu drepturile si obligatiile
ce revin parintilor copilului, altor reprezentanti legali ai sai, precum si oricaror persoane carora acesta
le-a fost plasat in mod legal.

(3) Principiul interesului superior al copilului va prevala in toate demersurile si deciziile care privesc
copiii, intreprinse de autoritatile publice si de organismele private autorizate, precum si in cauzele
solutionate de instantele judecatoresti.
(4) Persoanele prevazute la alin. (4) sunt obligate sa implice familia in toate deciziile, actiunile si
masurile privitoare la copil si sa sprijine ingrijirea, cresterea si formarea, dezvoltarea si educarea
acestuia in cadrul familiei.
(5) In determinarea interesului superior al copilului se au in vedere cel putin urmatoarele:
a) nevoile de dezvoltare fizica, psihologica, de educatie si sanatate, de securitate si stabilitate si
apartenenta la o familie;
b) opinia copilului, in functie de varsta si gradul de maturitate;
c) istoricul copilului, avand in vedere, in mod special, situatiile de abuz, neglijare, exploatare sau orice
alta forma de violenta asupra copilului, precum si potentialele situatii de risc care pot interveni in viitor;
d) capacitatea parintilor sau a persoanelor care urmeaza sa se ocupe de cresterea si ingrijirea copilului de
a raspunde nevoilor concrete ale acestuia;
e) mentinerea relatiilor personale cu persoanele fata de care copilul a dezvoltat relatii de atasament.

Art. 109

(1) Raspunderea pentru cresterea si asigurarea dezvoltarii copilului revine in primul rand parintilor,
acestia avand obligatia de a-si exercita drepturile si de a-si indeplini obligatiile fata de copil tinand
seama cu prioritate de interesul superior al acestuia.

(2) In subsidiar, responsabilitatea revine colectivitatii locale din care fac parte copilul si familia sa.
Autoritatile administratiei publice locale au obligatia de a sprijini parintii sau, dupa caz, alt
reprezentant legal al copilului in realizarea obligatiilor ce le revin cu privire la copil, dezvoltand si
asigurand in acest scop servicii diversificate, accesibile si de calitate, corespunzatoare nevoilor
copilului.

(3) Interventia statului este complementara; statul asigura protectia copilului si garanteaza respectarea
tuturor drepturilor sale prin activitatea specifica realizata de institutiile statului si de autoritatile
publice cu atributii in acest domeniu.
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Art. 110

Respectarea si garantarea drepturilor copilului se realizeaza conform urmatoarelor principii:

a) respectarea si promovarea cu prioritate a interesului superior al copilului;

b) egalitatea sanselor si nediscriminarea;

c) responsabilizarea parintilor cu privire la exercitarea drepturilor si indeplinirea obligatiilor parintesti;
d) primordialitatea responsabilitatii parintilor cu privire la respectarea si garantarea drepturilor
copilului;

e) descentralizarea serviciilor de protectie a copilului, interventia multisectoriala si parteneriatul dintre
institutiile publice si organismele private autorizate;

f) asigurarea unei ingrijiri individualizate si personalizate pentru fiecare copil;

g) respectarea demnitatii copilului;

h) ascultarea opiniei copilului si luarea in considerare a acesteia, tinand cont de varsta si de gradul sau
de maturitate;

1) asigurarea stabilitatii si continuitatii in ingrijirea, cresterea si educarea copilului, tinand cont de
originea sa etnica, religioasa, culturala si lingvistica, in cazul luarii unei masuri de protectie;

j) celeritate in luarea oricarei decizii cu privire la copil;

k) asigurarea protectiei impotriva abuzului, neglijarii, exploatarii si oricarei forme de violenta asupra
copilului;

1) interpretarea fiecarei norme juridice referitoare la drepturile copilului in corelatie cu ansamblul
reglementarilor din aceasta materie.

Art. 111

(1) Copilul are dreptul la protejarea imaginii sale publice si a vietii sale intime, private si familiale.
(2) Este interzisa orice actiune de natura sa afecteze imaginea publica a copilului sau dreptul acestuia la
viata intima, privata si familiala.
(3) Participarea copilului in varsta de pana la 14 ani la dezbateri publice in cadrul unor programe
audiovizuale se poate face numai cu consimtamantul scris al acestuia si al parintilor sau, dupa caz, al
altui reprezentant legal.
(4) Copiii nu pot fi folositi sau expusi de catre parinti, reprezentanti legali, alte persoane responsabile de
cresterea si ingrijirea lor, organisme private acreditate ca furnizori de servicii sociale, institutii publice
sau private, in scopul de a obtine avantaje personale/institutionale sau de a influenta deciziile
autoritatilor publice.
Art. 112
(1) Copilul are dreptul la libertate de exprimare.
(2) Libertatea copilului de a cauta, de a primi si de a difuza informatii de orice natura, care vizeaza
promovarea bunastarii sale sociale, spirituale si morale, sanatatea sa fizica si mentala, sub orice forma si
prin orice mijloace la alegerea sa, este inviolabila.
(3) Parintii sau, dupa caz, alti reprezentanti legali ai copilului, persoanele care au in plasament copii,
precum si persoanele care, prin natura functiei, promoveaza si asigura respectarea drepturilor copiilor au
obligatia de a le asigura informatii, explicatii si sfaturi, in functie de varsta si de gradul de intelegere al
acestora, precum si de a le permite sa isi exprime punctul de vedere, ideile si opiniile.
(4) Parintii nu pot limita dreptul copilului minor la libertatea de exprimare decat in cazurile prevazute
expres de lege.
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Art. 113

(1) Copilul capabil de discernamant are dreptul de a-si exprima liber opinia asupra oricarei probleme
care il priveste.

(2) In orice procedura judiciara sau administrativa care il priveste, copilul are dreptul de a fi ascultat.
Este obligatorie ascultarea copilului care a implinit varsta de 10 ani. Cu toate acestea, poate fi ascultat si
copilul care nu a implinit varsta de 10 ani, daca autoritatea competenta apreciaza ca audierea lui este
necesara pentru solutionarea cauzei.

(3) Dreptul de a fi ascultat confera copilului posibilitatea de a cere si de a primi orice informatie
pertinenta, de a fi consultat, de a-si exprima opinia si de a fi informat asupra consecintelor pe care le
poate avea opinia sa, daca este respectata, precum si asupra consecintelor oricarei decizii care il priveste.
(4) In toate cazurile prevazute la alin. (2) , opiniile copilului ascultat vor fi luate in considerare si li se va
acorda importanta cuvenita, in raport cu varsta si cu gradul de maturitate a copilului.

Art. 114

(1) Copilul are dreptul la libertate de gandire, de constiinta si de religie.

(2) Parintii indruma copilul, potrivit propriilor convingeri, in alegerea unei religii, in conditiile legii,
tinand seama de opinia, varsta si de gradul de maturitate a acestuia, fara a-1 putea obliga sa adere la o
anumita religie sau la un anumit cult religios.

(3) Religia copilului care a implinit 14 ani nu poate fi schimbata fara consimtamantul acestuia; copilul
care a implinit varsta de 16 ani are dreptul sa isi aleaga singur religia.

(4) Atunci cand copilul beneficiaza de protectie speciala, persoanelor in ingrijirea carora se afla le sunt
interzise orice actiuni menite sa influenteze convingerile religioase ale copilului.

Art. 115

(1) Copilul are dreptul la libera asociere in structuri formale si informale, precum si libertatea de
intrunire pasnica, in limitele prevazute de lege.

(2) Autoritatile administratiei publice locale, unitatile de invatamant si alte institutii publice sau private
competente iau masurile necesare asigurarii exercitarii corespunzatoare a drepturilor prevazute la alin.
(1

Art. 116

(1) Copilul apartinand unei minoritati nationale, etnice, religioase sau lingvistice are dreptul la viata
culturala proprie, la declararea apartenentei sale etnice, religioase, la practicarea propriei sale religii,
precum si dreptul de a folosi limba proprie in comun cu alti membri ai comunitatii din care face parte.
(2) Copilul apartinand minoritatilor nationale are dreptul sa se exprime in limba materna in procedurile
care il privesc.

(3) Modalitatile de exercitare a dreptului prevazut la alin. (1), inclusiv prin folosirea de interpreti sau
traduceri, se vor stabili astfel incat sa nu impiedice buna realizare si exercitare a drepturilor tuturor
copiilor.

Art. 117

(1) Copilul are dreptul la respectarea personalitatii si individualitatii sale si nu poate fi supus pedepselor
fizice sau altor tratamente umilitoare ori degradante.

(2) Masurile de disciplinare a copilului nu pot fi stabilite decat in acord cu demnitatea copilului, nefiind
permise sub niciun motiv pedepsele fizice ori acelea care se afla in legatura cu dezvoltarea fizica,
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psihica sau care afecteaza starea emotionala a copilului.

Art. 118

(1) Copilul are dreptul sa depuna singur plangeri referitoare la incalcarea drepturilor sale fundamentale.
(2) Copilul este informat de catre parinte/reprezentant legal asupra drepturilor si indatoririlor ce ii revin,
precum si asupra modalitatilor de exercitare si indeplinire a acestora.

(3) Indatoririle copilului se stabilesc in functie de varsta si gradul de maturitate, fara ca acestea sa
conduca la incalcari ale drepturilor sale.

Art. 119

(1) Parintii au obligatia sa asigure copilului, de o maniera corespunzatoare capacitatilor in continua
dezvoltare ale copilului, orientarea si sfaturile necesare exercitarii corespunzatoare a drepturilor
prevazute in prezenta lege.

(2) Parintii copilului au dreptul sa primeasca informatiile si asistenta de specialitate necesare in vederea
Art. 120

(1) Ambii parinti sunt responsabili pentru cresterea copiilor lor.

(2) Exercitarea drepturilor si indeplinirea obligatiilor parintesti trebuie sa aiba in vedere interesul
superior al copilului si sa asigure bunastarea materiala si spirituala a copilului, in special prin ingrijirea
acestuia, prin mentinerea relatiilor personale cu el, prin asigurarea cresterii, educarii si intretinerii sale,
precum si prin reprezentarea sa legala si administrarea patrimoniului sau.

(3) In situatia in care ambii parinti exercita autoritatea parinteasca, dar nu locuiesc impreuna, deciziile
importante, precum cele referitoare la alegerea felului invataturii sau pregatirii profesionale, tratamente
medicale complexe sau interventii chirurgicale, resedinta copilului sau administrarea bunurilor, se iau
numai cu acordul ambilor parinti.

(4) Ambii parinti, indiferent daca exercita sau nu autoritatea parinteasca, au dreptul de a solicita si de a
primi informatii despre copil din partea unitatilor scolare, unitatilor sanitare sau a oricaror altor institutii
ce intra in contact cu copilul.

Art. 121

Copilul are dreptul sa fie crescut in conditii care sa permita dezvoltarea sa fizica, mentala, spirituala,
morala si sociala. In acest scop parintii sunt obligati:

a) sa supravegheze copilul;

b) sa coopereze cu copilul si sa ii respecte viata intima, privata si demnitatea;

c) sa informeze copilul despre toate actele si faptele care l-ar putea afecta si sa ia in considerare opinia
acestuia;

d) sa intreprinda toate masurile necesare pentru realizarea drepturilor copilului lor;

educarii si formarii profesionale a copilului.

Art. 122

(1) Copilul are dreptul de a se bucura de cea mai buna stare de sanatate pe care o poate atinge si de a
beneficia de serviciile medicale si de recuperare necesare pentru asigurarea realizarii efective a acestui
drept.

(2) Accesul copilului la servicii medicale si de recuperare, precum si la medicatia adecvata starii sale in
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caz de boala este garantat de catre stat, costurile aferente fiind suportate din Fondul national unic de
asigurari sociale de sanatate si de la bugetul de stat.

(3) Organele de specialitate ale administratiei publice centrale, autoritatile administratiei publice locale,
precum si orice alte institutii publice sau private cu atributii in domeniul sanatatii sunt obligate sa
adopte, in conditiile legii, toate masurile necesare pentru:

a) reducerea mortalitatii infantile;

b) asigurarea si dezvoltarea serviciilor medicale primare si comunitare;

¢) prevenirea malnutritiei si a imbolnavirilor;

d) asigurarea serviciilor medicale pentru gravide in perioada pre- si postnatala, indiferent daca acestea
au sau nu au calitatea de persoana asigurata in sistemul asigurarilor sociale de sanatate;

e) informarea parintilor si a copiilor cu privire la sanatatea si alimentatia copilului, inclusiv cu privire la
avantajele alaptarii, igienei si salubritatii mediului inconjurator;

f) dezvoltarea de actiuni si programe pentru ocrotirea sanatatii si de prevenire a bolilor, de asistenta a
parintilor si de educatie, precum si de servicii in materie de planificare familiala;

g) verificarea periodica a tratamentului copiilor care au fost plasati pentru a primi ingrijire, protectie sau
tratament;

h) asigurarea confidentialitatii consultantei medicale acordate la solicitarea copilului;

1) derularea sistematica in unitatile scolare de programe de educatie pentru viata, inclusiv educatie
sexuala pentru copii, in vederea prevenirii contactarii bolilor cu transmitere sexuala si a graviditatii
minorelor.

(4) Parintii sunt obligati sa solicite asistenta medicala pentru a asigura copilului cea mai buna stare de
sanatate pe care o poate atinge si pentru a preveni situatiile care pun in pericol viata, cresterea si
dezvoltarea copilului.

(5) In situatia exceptionala in care viata copilului se afla in pericol iminent ori exista riscul producerii
unor consecinte grave cu privire la sanatatea sau integritatea acestuia, medicul are dreptul de a efectua
acele acte medicale de stricta necesitate pentru a salva viata copilului, chiar fara a avea acordul
parintilor sau al altui reprezentant legal al acestuia.

(6) Vizitele periodice ale personalului medical de specialitate la domiciliul gravidelor si al copiilor pana
la implinirea varstei de un an sunt obligatorii, in vederea ocrotirii sanatatii mamei si copilului, educatiei
pentru sanatate, prevenirii abandonului, abuzului, neglijarii, exploatarii si oricarei forme de violenta
asupra copilului.

Art. 123

Parintilor sau, dupa caz, reprezentantilor legali, le revine responsabilitatea de a asigura cele mai bune
conditii de viata necesare cresterii si dezvoltarii copiilor; parintii sunt obligati sa le asigure copiilor
locuinta, precum si conditiile necesare pentru crestere, educare, invatatura, pregatire profesionala,
precum si un mediu de viata sanatos.

Art. 124

(1) Copilul are dreptul de a primi o educatie care sa ii permita dezvoltarea, in conditii nediscriminatorii,
a aptitudinilor si personalitatii sale.

(2) Parintii copilului au cu prioritate dreptul de a alege felul educatiei care urmeaza sa fie data copiilor
lor si au obligatia sa inscrie copilul la scoala si sa asigure frecventarea cu regularitate de catre acesta a
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cursurilor scolare.

Art. 125

(1) Ministerul Educatiei si Cercetarii, ca organ de specialitate al administratiei publice centrale, precum
si inspectoratele scolare si unitatile de invatamant, ca institutii ale administratiei publice locale cu
atributii in domeniul educatiei, sunt obligate sa intreprinda masuri necesare pentru:

a) facilitarea accesului la educatia prescolara si asigurarea invatamantului general obligatoriu si gratuit
pentru toti copiii;

b) dezvoltarea de programe de educatie pentru parintii tineri, inclusiv in vederea prevenirii violentei in
familie;

c) organizarea de cursuri speciale de pregatire pentru copiii care nu pot raspunde la cerintele programei
scolare nationale, pentru a nu intra prematur pe piata muncii;

d) organizarea de cursuri speciale de pregatire pentru copiii care au abandonat scoala, in vederea
reintegrarii lor in sistemul national de invatamant;

e) respectarea dreptului copilului la timp de odihna si timp liber, precum si a dreptului acestuia de a
participa liber la viata culturala si artistica;

f) prevenirea abandonului scolar din motive economice, luand masuri active de acordare a unor servicii
sociale in mediul scolar, cum sunt: hrana, rechizite, transport si altele asemenea.

(2) In cadrul procesului instructiv-educativ, copilul are dreptul de a fi tratat cu respect de catre cadrele
didactice, personalul didactic auxiliar si cel administrativ si de a fi informat asupra drepturilor sale,
precum si asupra modalitatilor de exercitare a acestora. Pedepsele corporale sau alte tratamente
degradante in cadrul procesului instructiv-educativ sunt interzise.

(3) Copilul, personal si, dupa caz, reprezentat sau asistat de reprezentantul sau legal, are dreptul de a
contesta modalitatile si rezultatele evaluarii si de a se adresa in acest sens conducerii unitatii de
invatamant, in conditiile legii.

(4) Cadrele didactice au obligatia de a referi centrelor judetene de resurse si asistenta educationala
cazurile de abuz, neglijare, exploatare si orice alta forma de violenta asupra copilului si de a semnala
serviciului public de asistenta sociala sau, dupa caz, directiei generale de asistenta sociala si protectia
copilului, aceste cazuri.

Art. 126

(1) Copilul are dreptul la odihna si vacanta.

(2) Copilul trebuie sa beneficieze de timp suficient pentru odihna si vacanta, sa participe in mod liber la
activitati recreative proprii varstei sale si la activitatile culturale, artistice si sportive ale comunitatii.
Autoritatile publice au obligatia sa contribuie, potrivit atributiilor ce le revin, la asigurarea conditiilor
exercitarii in conditii de egalitate a acestui drept.

Art. 127

Angajatii institutiilor publice sau private care, prin natura profesiei, intra in contact cu copilul si au
suspiciuni asupra unui posibil caz de abuz, neglijare sau rele tratamente au obligatia de a sesiza de
urgenta directia generala de asistenta sociala si protectia copilului.

Art. 128

(1) Parintii copilului sau, dupa caz, alt reprezentant legal al acestuia, autoritatile publice si organismele

private au obligatia sa ia toate masurile corespunzatoare pentru a facilita readaptarea fizica si
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psihologica si reintegrarea sociala a oricarui copil care a fost victima oricarei forme de neglijenta,
exploatare sau abuz, de tortura sau pedeapsa ori tratamente crude, inumane sau degradante.

(2) Persoanele mentionate la alin. (1) vor asigura conditiile necesare pentru ca readaptarea si
reintegrarea sa favorizeze sanatatea, respectul de sine si demnitatea copilului.

Art. 129

Copilul are dreptul de a fi protejat impotriva exploatarii si nu poate fi constrans la 0 munca sau activitate
domestica ori in afara familiei, inclusiv in institutii de invatamant, de protectie speciala, reeducare si
detentie sau in domeniul cultural, artistic, sportiv, publicitar si de modeling, ce comporta un risc
potential sau care este susceptibila sa ii compromita educatia ori sa ii dauneze sanatatii sau dezvoltarii
sale fizice, mentale, spirituale, morale ori sociale.

Art. 130.

(1) Prin abuz asupra copilului se intelege orice actiune voluntara a unei persoane care se afla intr-o
relatie de raspundere, incredere sau de autoritate fata de acesta, prin care sunt periclitate viata,
dezvoltarea fizica, mentala, spirituala, morala sau sociala, integritatea corporala, sanatatea fizica sau
psihica a copilului, si se clasifica drept abuz fizic, emotional, psihologic, sexual si economic.

(2) Prin neglijarea copilului se intelege omisiunea, voluntara sau involuntara, a unei persoane care are
indeplinirea acestei responsabilitati, care pune in pericol viata, dezvoltarea fizica, mentala, spirituala,
morala sau sociala, integritatea corporala, sanatatea fizica sau psihica a copilului si poate imbraca mai
multe forme: alimentara, vestimentara, neglijarea igienei, neglijarea medicala, neglijarea educationala,
neglijarea emotionala sau parasirea copilului/abandonul de familie, care reprezinta cea mai grava forma
de neglijare.

Art. 131

Sunt interzise savarsirea oricarui act de violenta, precum si privarea copilului de drepturile sale de
natura sa puna in pericol viata, dezvoltarea fizica, mentala, spirituala, morala sau sociala, integritatea
corporala, sanatatea fizica sau psihica a copilului, atat in familie, cat si in institutiile care asigura
protectia, ingrijirea si educarea copiilor, in unitati sanitare, unitati de invatamant, precum si in orice alta
institutie publica sau privata care furnizeaza servicii sau desfasoara activitati cu copii.

Art. 132

Orice persoana care, prin natura profesiei sau ocupatiei sale, lucreaza direct cu un copil si are suspiciuni
in legatura cu existenta unei situatii de abuz sau de neglijare a acestuia este obligata sa sesizeze serviciul
public de asistenta sociala sau directia generala de asistenta sociala si protectia copilului in a carei raza
teritoriala a fost identificat cazul respectiv.

Art. 133

(1) La angajarea personalului de educatie, protectie si ingrijire din cadrul institutiilor publice si private,
care, prin natura profesiei, intra in contact cu copilul, se va prezenta in mod obligatoriu si o expertiza
neuropsihiatrica.

(2) Anual personalul prevazut la alin. (1) este evaluat din punct de vedere psihologic.

(3) Rapoartele privind expertizele neuropsihiatrice, precum si rapoartele de evaluare psihologica se
pastreaza conform legii la dosarul personal al salariatului.
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Art. 134
(1) Ministerul Educatiei si Cercetarii isi propune ca politica educationald asigurarea echitatii in
educatie, in ceea ce priveste accesul egal la toate formele de invatamant, dar si in ceea ce priveste
calitatea educatiei pentru toti copiii, fard nicio discriminare generata de originea etnica sau de limba
maternd, dizabilitate si/sau cerinte educationale speciale, statutul socio-economic al familiilor, mediul de
rezidenta sau performantele scolare ale beneficiarilor primari ai educatiei.

(2) Ministerul Educatiei si Cercetarii, inspectoratele scolare judetene si unitatile de Invatdimant
preuniversitar din Romania vor promova cu prioritate principiile scolii incluzive. Scoala incluziva este o
scoald prietenoasa si democratica, care valorifica diversitatea socio-etno-culturald, o scoala in care toti
copiii sunt respectati si integrati fara discriminare si fara excludere generate de originea etnica sau de
limba materna, dizabilitate si/sau cerinte educationale speciale, statutul sodoeconomic al familiilor,
mediul de rezidenta sau performantele scolare ale beneficiarilor primari ai educatiei.

Art. 135.

(1) In invatamantul preuniversitar este interzisi segregarea scolara pe criteriul etnic, al dizabilitatii sau
al cerintelor educationale speciale, pe criteriul statutului sodoeconomic al familiilor, al mediului de
rezidenta si al performantelor scolare ale beneficiarilor primari ai educatiei, in conditiile prevazute de
legislatia in vigoare si ale prevederilor prezentului ordin.

(2) Prevenirea si eliminarea fenomenelor de segregare scolara constituie o conditie imperativa pentru
implementarea principiilor scolii incluzive.

Art. 136.

Segregarea este o forma grava de discriminare si are drept consecinta accesul inegal al copiilor la o
educatie de calitate, incélcarea exercitdrii In conditii de egalitate a dreptului la educatie, precum si a
demnitatii umane.

Art. 137.

(1) Constituie segregare scolara pe criteriul etnic separarea fizica elevilor apartinand unui grup etnic
in unitatile de Invatamant preuniversitar/grupe/clase/cladiri/ultimele doud banci/altele, astfel incat
procentul elevilor apartinand grupului etnic respectiv din totalul elevilor din unitatea de invatdmant
preuniversitar/ clasd/cladire/ ultimele doud banci/altele este disproportionat in raport cu procentul pe
care copiii apartinand grupului etnic respectiv il reprezinta in totalul populatiei de varsta
corespunzatoare unui ciclu de educatie in respectiva unitate administrativ-teritoriala.

(2) Nu constituie segregare scolara pe criteriul etnic situatia in care se constituie clase/unitati de
invatadmant preuniversitar formate preponderent sau doar cu elevi apartindnd unui grup etnic, in scopul
predarii in limba materna a acelui grup etnic sau in sistem bilingv.

Art. 138.

(1) Constituie segregare scolara pe criteriul dizabilitatii si/sau al cerintelor educationale speciale
separarea fizica a elevilor cu dizabilitati si/sau cu cerinte educationale speciale in grupe/clase/
cladiri/ultimele doud banci/altele din invatamantul de masa, astfel incat procentul elevilor cu dizabilitati
si/sau cu cerinte educationale speciale dintr-o clasa/cladire/ultimele doud banci/altele a unei unitati de
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invatamant preuniversitar de masa este disproportionat in raport cu procentul elevilor cu dizabilitéti
si/sau cu cerinte educationale speciale dintr-o alta clasd/cladire/ultimele doua banci/altele din aceeasi
unitate de Tnvatdmant preuniversitar de masa, de acelasi nivel.

(2) Constituirea de clase cu elevi cu dizabilitati si/sau cu cerinte educationale speciale intr-o unitate de
invatamant preuniversitar de masa reprezintd segregare scolara si este interzisa.

(3) Nu constituie segregare scolara infiintarea si functionarea, in conditiile legii, a unitatilor de
invatamant special.

(4) Prin exceptie de la alin. (1) si (2), 1n situatii temeinic justificate, in conformitate cu prevederile
Legii Invatdmantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completérile ulterioare, constituirea
de clase cu elevi cu dizabilitati si/sau cu cerinte educationale speciale intr-o unitate de Invatamant de
masa nu reprezintd segregare scolara.

Art. 139.

(1) Constituie segregare scolara pe criteriul performantelor scolare separarea fizica a elevilor prin
constituirea de grupe/clase in functie de performantele scolare ale elevilor, astfel incat procentul elevilor
cu un anumit nivel al performantelor scolare, la constituirea unei clase, este disproportionat in raport cu
procentul elevilor cu acelasi nivel al performantelor scolare din alte clase, de acelasi nivel.

(2) Constituie segregare scolard pe criteriul performantelor scolare si separarea fizica a copiilor in
clasa pregatitoare in functie de frecventarea sau nefrecventa rea unui ciclu de educatie timpurie.

Art. 140.

(1) Elevii au dreptul sa beneficieze de o educatie de calitate, prin aplicarea corecta a planurilor-cadru
de invatamant, prin parcurgerea integrala a programelor scolare si prin utilizarea de catre cadrele
didactice a celor mai adecvate strategii didactice, in vederea formarii si dezvoltarii competentelor cheie
si a atingerii obiectivelor educationale stabilite.

(2) Elevii si parintii, tutorii sau sustinatorii legali ai acestora au dreptul sa fie consultati si sa-si
exprime optiunea pentru disciplinele din curriculum la decizia scolii aflate in oferta educationala a
unitatii de invatamant, in concordanta cu nevoile si interesele de invatare ale elevilor, cu specificul scolii
si cu nevoile comunitatii locale/partenerilor economici.

Art. 141.

(1) Elevii au dreptul la o evaluare obiectiva si corecta.

(2) Elevul sau, dupa caz, parintele, tutorele sau sustinatorul legal, are dreptul de a contesta rezultatele
evaluarii, solicitand cadrului didactic sa justifice rezultatele acesteia, in prezenta elevului si a parintelui,
tutorelui sau sustinatorului legal, in termen de 5 zile de la comunicare.

(3) In situatia in care argumentele prezentate de cadrul didactic nu sunt considerate satisfacatoare,
elevul/parintele, tutorele sau sustinatorul legal poate solicita, in scris, directorului unitatii de invatamant,
reevaluarea lucrarii scrise. Nu se poate solicita reevaluarea probelor orale sau practice.

(4) Pentru solutionarea cererii de reevaluare, directorul va desemna doua cadre didactice de
specialitate, din unitatea de invatamant, care nu predau la clasa respectiva si care vor reevalua lucrarea
SCTis.

(5) Media notelor acordate separat de cadrele didactice prevazute la alin. (4) este nota rezultata in urma
reevaluarii. In cazul invatamantului primar, calificativul este stabilit, prin consens, de catre cele doua
cadre didactice.
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(6) In cazul in care diferenta dintre nota initiala, acordata de cadrul didactic de la clasa si nota acordata
in urma reevaluarii, este mai mica de un punct, contestatia este respinsa si nota acordata initial ramane
neschimbata. In cazul in care diferenta dintre nota initiala si nota acordata in urma reevaluarii este de cel
putin de un punct, contestatia este acceptata.

(7) In cazul acceptarii contestatiei, directorul anuleaza nota obtinuta in urma evaluarii initiale.
Directorul trece nota acordata in urma contestatiei, autentifica schimbarea prin semnatura si aplica
stampila unitatii de invatamant.

(8) Calificativul sau notele obtinute in urma contestatiei, raman definitive.

Art. 142.

Unitatile de invatamant sunt obligate sa asigure elevilor servicii complementare cum ar fi: consilierea
si informarea elevilor de catre cadrele didactice, in cadrul orei de consiliere, consilierea in scopul
orientarii profesionale, consilierea psihologica si sociala prin personal de specialitate.

Art. 143.

(1) Elevii din unitatile de invatamant beneficiaza de asistenta medicala, psihologica si logopedica.

(2) La inceputul fiecarui an scolar, pe baza metodologiei aprobate prin ordin comun al ministrului
educatiei nationale si ministrului sanatatii, se realizeaza examinarea starii de sanatate a anteprescolarilor,
prescolarilor si elevilor.

Art. 144.

Elevii Scolii Primare Atelier nr. 1 au dreptul sa fie evidentiati si sa primeasca premii si recompense,
pentru rezultate deosebite obtinute la activitatile scolare si extrascolare, precum si pentru o atitudine
civica exemplara.

Art. 145.

(1) Copiii cu cerinte educationale speciale, integrati in invatamantul de masa, au aceleasi drepturi ca si
ceilalti elevi.

(2) Copiii cu cerinte educationale speciale sau alte tipuri de cerinte educationale, stabilite prin ordin al
ministrului educatiei nationale, au dreptul sa fie scolarizati in unitati de invatamant de masa, special si
special integrat pentru toate nivelurile de invatamant, diferentiat, in functie de tipul si gradul de
deficienta.

Art. 146.

Elevii Scolii Primare Atelier nr. 1 au dreptul sa participe la activitati extrascolare.

Sectiunea 2. Obligatiile beneficiarilor primari ai educatiei

Art. 147.

(1) Beneficiarii primari ai educatiei au obligatia de a frecventata cursurile, de a se pregati la fiecare
disciplina de studiu, de a dobandi competentele si de a-si insusi cunostintele prevazute de programele
scolare.

Art. 148.

(1) Beneficiarii primari ai educatiei trebuie sa aiba un comportament civilizat si o tinuta decenta, atat
in unitatea de invatamant, cat si in afara ei.

(2) Beneficiarii primari ai educatiei, in functie de nivelul de intelegere si de particularitatile de varsta si
individuale ale acestora, vor fi stimulati sa cunoasca si incurajati sa respecte:

a) prezentul Regulament si Regulamentul de organizare si functionare al unitatii de invatamant;
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b) regulile de circulatie;

c) normele de securitate si a sanatatii in munca, de prevenire si de stingere a incendiilor;

d) normele de protectie civila;

) normele de protectie a mediului.

Art. 149.

Este interzis elevilor:

a) sa distruga documentele scolare, precum cataloage, carnete de elev, foi matricole, documente din
portofoliu educational etc.;

b) sa deterioreze bunurile din patrimoniul unitatii de invatamant (materiale didactice si mijloace de
invatamant, carti de la biblioteca scolii, mobilier scolar, mobilier sanitar, spatii de invatamant etc.);

¢) sa aduca si sa difuzeze in unitatea de invatamant materiale care, prin continutul lor, atenteaza la
independenta, suveranitatea si integritatea nationala a tarii, care cultiva violenta si intoleranta;

d) sa organizeze si sa participe la actiuni de protest, care afecteaza desfasurarea activitatiii de
invatamant sau care afecteaza participarea la programul scolar;

e) sa blocheze caile de acces in spatiile de invatamant;

f) sa detina, sa consume sau sa comercializeze, in perimetrul unitatii de invatamant si in afara acestuia,
droguri, substante etnobotanice, bauturi alcoolice, tigari si sa participe la jocuri de noroc;

g) sa introduca si/sau sa faca uz in perimetrul unitatii de invatamant de orice tipuri de arme sau de alte
produse pirotehnice cum ar fi munitie, petarde, pocnitori, brichete etc., precum si sprayuri lacrimogene,
paralizante sau altele asemenea care, prin actiunea lor, pot afecta integritatea fizica si psihica a
beneficiarilor directi ai educatiei si a personalului unitatii de invatamant;

h) sa posede si/sau sa difuzeze materiale care au un caracter obscen sau pornografic;

1) sa utilizeze telefoanele mobile in timpul orelor de curs, al examenelor si al concursurilor; prin
exceptie de la aceasta prevedere, este permisa utilizarea telefoanelor mobile in timpul orelor de curs,
doar cu acordul cadrului didactic, in situatii de urgenta sau daca utilizarea lor poate contribui la
optimizarea procesului instructiv-educativ;

J) sa inregistreze activitatea didactica; prin exceptie de la aceasta prevedere, este permisa inregistrarea,
doar cu acordul cadrului didactic, in cazul in care aceasta activitate poate contribui la optimizarea
procesului instructiv-educativ;

k) sa lanseze anunturi false cu privire la amplasarea unor materiale explozibile in perimetrul unitatii de
invatamant;

1) sa aiba comportamente jignitoare, de intimidare, discriminare si atitudini ostentative si provocatoare;

m) sa aduca jigniri si sa manifeste agresivitate in limbaj si in comportament fata de colegi si fata de
personalul unitatii de invatamant sau sa lezeze in orice mod imaginea publica a acestora;

n) sa provoace, sa instige si sa participe la acte de violenta in unitate si in afara ei;

0) sa paraseasca incinta unitatii de invatamant in timpul pauzelor sau dupa inceperea cursurilor, fara
avizul profesorului de serviciu sau a invatatorului pentru invatamantul primar;

p) sa aiba o atitudine care constituie o amenintare la adresa sigurantei celorlalti elevi si/sau a
personalului unitatii de invatamant.
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Art. 150.

(1) Elevii au obligatia sa poarte asupra lor carnetul de elev, sa-1 prezinte cadrelor didactice pentru
consemnarea notelor, precum si parintilor, tutorilor sau sustinatorilor legali, pentru informare in legatura
cu situatia lor scolara.

Art. 151.

Elevii au obligatia de a utiliza cu grija manualele scolare primite gratuit si de a le restitui in stare buna
la sfarsitul anului scolar.

Art. 152.

Elevii care utilizeaza microbuzele scolare, sunt obligati sa ocupe locurile stabilite in timpul deplasarii,
sa aiba un comportament si un limbaj civilizat si sa nu distruga bunurile din mijloacele de transport.

Sectiunea 3. Recompense si sanctiuni ale beneficiarilor primari ai educatiei

Art. 153.

Elevii care obtin rezultate remarcabile in activitatea scolara si extrascolara si se disting prin
comportament exemplar pot primi urmatoarele recompense:

a) evidentiere in fata colegilor clasei;

b) evidentiere, de catre director, in fata colegilor de scoala sau in fata consiliului profesoral;

c) comunicare verbala sau scrisa adresata parintilor, in care se mentioneaza faptele deosebite pentru
care elevul este evidentiat;

e) stimulente materiale acordate din veniturile proprii ale unitatii de invatamant, ori de agenti
economici sau de sponsori;

f) premii, diplome, medalii;

g) recomandare pentru trimiterea, cu prioritate, in excursii sau in tabere de profil din tara si din
strainatate;

h) premiul de onoare al unitatii de invatamant.

Art. 154.

(1) La sfarsitul anului scolar, beneficiarii primari ai educatiei pot fi premiati prin acordarea de diplome
pentru activitatea desfasurata si/sau rezultatele obtinute.

(2) Acordarea premiilor se face la nivelul unitatii de invatamant, la propunerea invatatorului pentru
invatamantul primar, a consiliului clasei sau a directorului scolii.

(3) Diplomele se pot acorda:

(a) pentru rezultate deosebite la invatatura, sau pe discipline, potrivit consiliului profesoral al unitatii;
numarul diplomelor pe care un elev le poate primi nu este limitat; elevii care primesc diplome pe
discipline sunt selectati numai dintre aceia care au obtinut calificativul ,,Foarte bine” anual sau
calificativul ,,Foarte bine” la disciplina respectiva;

(b) pentru alte tipuri de performantate: pentru purtare, pentru o relationare corespunzatoare cu colegii,
pentru alte tipuri de activitati sau preocupari care merita sa fie apreciate.

Art. 155.

(1) Elevii care savarsesc fapte prin care se incalca dispozitiile legale in vigoare, inclusiv regulamentele
scolare, vor fi sanctiona si in functie de gravitatea acestora.

(2) Sanctiunile care se pot aplica sunt urmatoarele:

a) observatie individuala;
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b) mustrare scrisa.

c) rezilierea contractului de prestari servicii educationale si transferul la alta unitate de
invatamant;
(3) Toate sanctiunile aplicate se comunicd individual, in scris, atat elevilor, cat si

parintilor/reprezentantilor legali. Sanctiunea se aplica din momentul comunicarii acesteia sau ulterior,
dupa caz.

Art. 156. Observatia consta in atentionarea elevului, cu privire la incalcarea regulamentelor in vigoare,
ori a normelor de comportament acceptate si consilierea acestuia astfel incat sa dovedeasca, ulterior, un
comportament corespunzator. Elevului i se va atrage totodata atentia ca, in situatia in care nu isi schimba
comportamentul, i se va aplica o sanctiune mai severa.

(2) Sanctiunea se aplica de catre invatator.

Art. 157. —se abrogd

Art. 158.

(1) Mustrarea scrisa consta in atentionarea elevului major/minor si informarea parintilor/
reprezentantilor legali, In scris, cu privire la Incdlcarea regulamentelor in vigoare ori a normelor de
comportament acceptate in forma continuatd, cu mentionarea faptelor care au determinat sanctiunea.
(2) Sanctiunea este propusa de profesorul pentru invatamantul primar/profesorul diriginte/cadrul
didactic care a observat faptele susceptibile de sanctiune si este analizata, aprobatd si aplicata de cétre
profesorul pentru invatdmantul primar/profesorul diriginte.

(3) In cazul contestarii sanctiunii, aceasta este solutionati de consiliul clasei.

(4) Sanctiunea este consemnata in catalog si procesul-verbal aferent sanctiunii este consemnat in
registrul de procese verbale al consiliului clasei.

(5) Sanctiunea poate fi Insotita de diminuarea calificativului in invatdmantul primar.

(6) Documentul contindnd mustrarea scrisd este Inmanat elevului sau parintelui/reprezentantului legal,
pentru elevii minori, personal sau, in situatia In care acest lucru nu este posibil, este trimis prin posta
sau pe e-mail, cu confirmare de primire in termen de 5 zile lucratoare.

Art. 159. — se abroga

Art. 160.

(1) Elevii care se fac responsabili de deteriorarea sau sustragerea bunurilor unitatii de invatdmant sunt
obligati sa suporte, in conformitate cu prevederile art. 1.357—1.374 din Legea nr. 287/2009 privind Codul
civil, republicatd, cu modificdrile si completarile ulterioare, toate cheltuielile ocazionate de lucrarile
necesare reparatiilor sau, dupd caz, sa restituie bunurile ori sa suporte toate cheltuielile pentru inlocuirea
bunurilor deteriorate sau sustrase. In cazul elevilor minori, fira capacitate de exercitiu, obligatia restituirii
bunurilor sau a suportarii tuturor cheltuielilor pentru nlocuirea bunurilor deteriorate sau sustrase revine
parintilor/reprezentantilor legali ai acestora.

(2) In cazul distrugerii sau deteriordrii manualelor scolare primite gratuit, elevii vinovati inlocuiesc
manualul deteriorat cu un exemplar nou, corespunzator disciplinei, anului de studiu si tipului de manual
deteriorat. In caz contrar, elevii vor achita contravaloarea manualelor respective. Elevii nu pot fi
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sanctionati cu scaderea notei la purtare pentru distrugerea sau deteriorarea manualelor scolare. In cazul
elevilor minori, fara capacitate de exercitiu, obligatia inlocuirii manualului deteriorat cu un

exemplar nou, corespunzator disciplinei, anului de studiu si tipului de manual deteriorat, sau a achitarii
contravalorii manualului respectiv revine parintilor/reprezentantilor legali ai acestora.

Art. 161.
(1) Contestarea sanctiunilor prevazute la Art. 155, se adreseaza, de catre parinte, tutore sau sustinator

legal, in scris, consiliului de administratie al unitatii de invatamant, in termen de 5 zile calendaristice de
la comunicarea sanctiunii.

(2) Contestatia se solutioneaza in termen de 15 de zile de la depunerea acesteia. Hotararea consiliului
de administratie nu este definitiva si poate fi atacatd ulterior la instanta de contencios administrativ,
conform legii.

(3) In situatia in care, ca urmare a solutionirii contestatiei care a fost insotita si de sciderea notei la
purtare, sanctiunea este modificatd sau anulatd, se poate modifica, respectiv anula si decizia de scadere a
notei la purtare.

Capitolul 4. Activitatea educativa extrascolara

Art. 162.
Activitatea educativa extrascolara din unitatile de invatamant este conceputa ca mediu de dezvoltare

personala, ca modalitate de formare si intarire a culturii organizationale a unitatii de invatamant si ca
mijloc de imbunatatire a motivatiei, frecventei si performantatei scolare, precum si de remediere a unor
probleme comportamentale ale elevilor.

Art. 163.

(1) Activitatea educativa extrascolara din unitatile de invatamant se desfasoara in afara orelor de curs.

(2) Activitatea educativa extrascolara din unitatea de invatamant se poate desfasura fie in incinta
unitatii de invatamant, fie in afara acesteia, in palate si cluburi ale copiilor, in cluburi sportive scolare, in
baze sportive si de agrement, in spatii educationale, culturale, sportive, turistice, de divertisment.

Art. 164.

(1) Activitatile educative extrascolare desfasurate in unitatile de invatamant pot fi: culturale, civice,
artistice, tehnice, aplicative, stiintifice, sportive, turistice, de educatie rutiera, antreprenoriale, pentru
protectie civila, de educatie pentru sanatate si de voluntariat.

(2) Activitatile educative extrascolare pot consta in: proiecte si programe educative, concursuri,
festivaluri, expozitii, campanii, schimburi culturale, excursii, serbari, expeditii, scoli, tabere si caravane
tematice, dezbateri, sesiuni de formare, simpozioane, vizite de studiu, vizite, ateliere deschise etc.

(3) Activitatea educativa poate fi proiectat atat la nivelul fiecarei clase de elevi, de catre
invatator/profesor invatamant primar, cat si la nivelul unitatii de invatamant, de catre coordonatorul
pentru proiecte si programe educative scolare si extrascolare.

(4) Activitatile educative extrascolare sunt stabilite in consiliul profesoral al unitatii de invatamant,
impreuna cu consiliile elevilor, in urma unui studiu de impact, in conformitate cu optiunile elevilor si ale
parintilor, tutorilor sau sustinatorilor legali, precum si cu resursele de care dispune unitatea de
invatamant.
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(5) Pentru organizarea activitatilor extrascolare sub forma excursiilor, taberelor, expeditiilor si a altor
activitati de timp liber care necesita deplasarea din localitate de domiciliu, trebuie sa se respecte
prevederile stabilite prin ordin al ministrului educatiei.

(6) Calendarul activitatilor educative extrascolare este aprobat de consiliul de administratie al unitatii
de invatamant.

Art. 165,

Evaluarea activitatiii educative extrascolare la nivelul unitatii de invatamant se centreaza pe:

(a) gradul de dezvoltare si diversificare a setului de competente cheie;

(b) gradul de responsabilizare si integrare sociala;

(c) adoptarea unei culturi organizationale demne si decente;

(d) gradul de formare a mentalitatii specifice invatarii pe tot parcursul vietii.

Art. 166.

(1) Evaluarea activitatii educative extrascolare la nivelul unitatii de invatamant este realizata, anual, de
catre coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extrascolare.

(2) Raportul anual privind activitatea educativa extrascolara derulata la nivelul unitatii de invatamant
este prezentat si dezbatut in consiliul profesoral si aprobat in consiliul de administratie.

(3) Raportul anual privind activitatea educativa extrascolara derulata la nivelul unitatii de invatamant
este inclus in raportul anual privind calitatea educatiei in respectiva unitate.

Art. 167.

Evaluarea activitatii educative extrascolare derulate la nivelul unitatii de invatamant este parte a
evaluarii institutionale a respectivei unitati de invatamant.

Capitolul 5. Evaluarea beneficiarilor primari ai educatiei
Sectiunea 1. Evaluarea rezultatelor invatarii. Incheierea situatiei scolare

Art. 168.

Evaluarea are drept scop orientarea si optimizarea invatarii.

Art. 169.

(1) Conform legii, evaluarile in sistemul de invatamant romanesc se realizeaza, la nivelul de disciplina,
domeniu de studiu sau modul de pregatire.

(2) In sistemul de invatamant preuniversitar evaluarea se centreaza pe competente, ofera feed-back real
elevilor si sta la baza planurilor individuale de invatare.

Art. 170.

(1) Evaluarea rezultatelor la invataturii se realizeaza permanent, conform legii.

(2) Fiecare modul cuprinde si perioade de consolidare si de evaluare a competentelor dobandite de
beneficiarii primari ai educatiei. In aceste perioade se urmareste:

a) ameliorarea rezultatelor procesului de predare-invatare;

b) fixarea si sistematizarea cunostintelor;

¢) stimularea anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor cu ritm lent de invatare sau cu alte dificultati in
dobandirea cunostintelor, deprinderilor si in formarea si dezvoltarea atitudinilor;

d) stimularea pregatirii anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor capabili de performanta inalta.
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(3) La sfarsitul clasei pregatitoare, evaluarea dezvoltarii fizice, socio-emotionale, cognitive, a
limbajului si a comunicarii precum si a dezvoltarii capacitatilor si atitudinilor fata de invatare ale
copilului, realizat pe parcursul intregului an scolar, se finalizeaza prin completarea unui raport, de catre
cadrul didactic responsabil, in baza unei metodologii aprobate prin ordin al ministrului educatiei
nationale.

Art. 171.

(1) Instrumentele de evaluare se stabilesc in functie de varsta si de particularitatile psihopedagogice ale
beneficiarilor primari ai educatiei si de specificul fiecarei discipline. Acestea pot fi:

a) chestionari orale;

b) lucrari scrise;

) experimente si activitati practice;

d) referate si proiecte;

e) interviuri;

f) portofolii;

g) probe practice;

h) alte instrumente stabilite la nivel de unitate scolara si aprobate de director sau elaborate de catre
Ministerul Educatiei si Cercetarii/inspectoratul scolar.

Art. 172.

Testele de evaluare, subiectele de examen de orice tip se elaboreaza pe baza cerintelor didactico-
metodologice stabilite de programele scolare, parte a Curriculumului national.

Art. 173.

(1) Rezultatele evaluarii se exprima, prin:

a) aprecieri descriptive privind dezvoltarea copilului — la clasa pregatitoare,

b) calificative — in clasele I-IV si in invatamantul special care scolarizeaza elevi cu deficiente grave,

severe, profunde sau asociate,

(2) Rezultatele evaluarii se consemneaza in catalog, cu cerneala albastra, sub forma:
,Calificativul/data”, cu exceptia celor de la clasa pregatitoare, care se trec in raportul anual de
evaluare.

Art. 174.

(D) Pentru nivelul scolar, rezultatele evaluarii se comunica si se discuta cu parintii, tutorii sau

sustinatorii legali.

(2) Calificativele acordate se comunica in mod obligatoriu elevilor, se trec in catalog si in carnetul

de elev de catre cadrul didactic care le acorda.

3) Numarul de calificative acordate anual fiecarui elev, la fiecare disciplind de studiu, este stabilit

de cadrul didactic, in functie de numarul unitatilor de invatare si de numarul saptdmanal de ore

prevazut in planul-cadru. La fiecare disciplind numérul de calificative acordate anual este cu cel putin
trei mai mare decat numarul de ore alocat sdptamanal disciplinei in planul-cadru de invatamant.

4) Elevii aflati in situatie de corigenta vor avea cu cel putin un calificativ in plus fata de numarul

de calificative prevazute la alin.(3), ultimul calificativ nota fiind acordat, de regula, in ultimele trei

saptamani ale anului scolar.
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(5) In anul scolar 2025-2026, in situatii exceptionale, neimputabile elevului sau familiei acestuia,
inclusiv in situatii medicale care conduc la un numér de absente de cel mult 50% din numarul de ore
de curs prevazut intr-un an scolar la o disciplind/un modul, numarul minim de calificative/note
acordate elevului la o disciplind de studiu este de doua.

6))

Art. 175.

(1) La sfarsitul anului scolar, cadrele didactice au obligatia sa incheie situatia scolara a elevilor, in
conditiile prezentului regulament.

(2) La sfarsitul anului scolar, invatatorul consulta consiliul clasei pentru acordarea mediei la purtare,
prin care sunt evaluate frecventa si comportarea elevului, respectarea de catre acesta a
reglementarilor adoptate de unitatea de invatamant.

(3) La anului scolar invatatorul consulta consiliul clasei pentru elaborarea aprecierii asupra situatiei
scolare a fiecarui elev.

Art. 176.
(1) La fiecare disciplind de studiu se incheie anual o singurd medie, calculata prin rotunjirea mediei
aritmetice a notelor la cel mai apropiat numar intreg. La o diferenta de 50 de sutimi, rotunjirea se face
in favoarea elevului.

(2)Mediile se consemneaza in catalog cu cerneala rosie.

(3)Media anuala generala se calculeaza ca medie aritmetica, cu doud zecimale, prin rotunjire, a
mediilor anuale de la toate disciplinele/modulele si de la purtare.
Art. 177.
(1) La clasele I-1V se stabilesc calificative anuale la fiecare disciplina de studiu.
(2) Pentru aceste clase calificativul anual pe disciplina se stabileste astfel: se aleg doua calificative cu
frecventa cea mai mare, dupa care, in perioadele de recapitulare si de consolidare a materiei, in urma
aplicarii unor probe de evaluare sumativa, cadrul didactic poate opta pentru unul dintre cele doua
calificative.
(3) Pentru aceste clase, calificativul anual la fiecare disciplina/domeniul de studiu este stabilit de
cadrul didactic in baza urmatoarelor criterii:
a) progresul sau regresul performantatei elevului;
b) raportul efort-performanta realizata;
c) cresterea sau descrestereca motivatiei elevului;
d) realizarea unor sarcini din programul suplimentar de pregatire sau de recuperare, stabilite de cadrul
didactic si care au fost aduse la cunostinta parintelui, tutorelui sau sustinatorului legal.
(4) In invatamantul primar, calificativele la fiecare disciplina se consemneaza in catalog de catre
invatatorul sau profesorul de specialitate.
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Art. 178.

(1) Elevii scutiti de efort fizic au obligatia de a fi prezenti la orele de educatie fizica si sport. Acestor
elevi nu li se acorda calificative si nu li se incheie media la aceasta disciplina in anul in care sunt
scutiti medical.

(2) Pentru elevii scutiti medical, profesorul de educatie fizica si sport va consemna in catalog, la
rubrica respective “scutit medical in anul scolar..”, specificand totodata documentul medical, numarul
si data eliberarii acestuia. Documentul medical va fi atasat la dosarul personal al elevului, aflat la
secretariatul unitatii de invatamant.

(3) Elevii scutiti medical, semestrial sau anual, nu sunt obligati sa vina in echipament sportiv la orele
de educatie fizica si sport, dar trebuie sa aiba incaltaminte adecvata pentru salile de sport. Absentele la
aceste ore se consemneaza in catalog.

(4) Pentru integrarea in colectiv a elevilor scutiti medical, in timpul orei de educatie fizica si sport,
cadrul didactic le poate atribui sarcini organizatorice: arbitraj, cronometrare, masurare, supraveghere,
inregistrarea unor elemente tehnice, tinerea scorului etc. In functie de resursele unitatilor de
invatamant, elevii scutiti medical pot beneficia, in timpul orelor se sport, de un program special de
gimnastica medicala, potrivit afectiunilor diagnosticate.

Art. 179.

(1)Parintii,tutorii sau sustinatorii legali ai elevilor minori care doresc sa isi exercite dreptul de
aparticipa la ora de Religie isi exprima optiunea in scris, intr o cerere adresata unitatii de invatamant,
in care precizeaza si numele cultului solicitat.

(2)Schimbarea optiunii de a frecventa ora de religie se face tot prin cerere scrisa a parintelui, tutorelui
sau sustinatorului legal instituit pentru elevul minor.

(3) in situatia in care parintii/tutorii sau sustinatorii legali ai elevului, decid schimbarea optiunii de
afrecventa ora de religie, in cursul anului scolar, situatia scolara a elevului respective se incheie fara
disciplina Religie.

(4) elevilor aflati in situatia prevazute la alin.3, 1i se vor asigura activitati educationale alternative in
cadrul unitatii de invatamant ,stabilite prin hotarire a consiliului de administratie.

Art. 180.

Sunt declarati promovati elevii care, la sfarsitul anului scolar, obtin la fiecare disciplina de studiu cel
putin calificativul”Suficient", iar la purtare calificativul”Suficient".

Art. 181.

Sunt declarati amanati anual, elevii carora nu li se poate definitiva situatia scolara la una sau la mai
multe discipline de studiu/module din urmatoarele motive:

a) au absentat, motivat si nemotivat, la cel putin 50% din numarul de ore de curs prevazut intr-un an
scolar la disciplinele respective.

b) au fost scutiti de frecventa de catre directorul unitatii de invatamant in urma unor solicitari oficiale,
pentru perioada participarii la festivaluri si concursuri profesionale, cultural-artistice si sportive,
interne si internationale, cantonamente si pregatire specializata;

e) nu au un numar suficient de calificative, necesar pentru incheierea mediei/mediilor sau nu au
calificativele anuale la disciplinele respective, consemnate in catalog de catre cadrul didactic, din alte
motive decat cele de mai sus.
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Art. 182.
Incheierea situatiei scolare a elevilor amanati se face inaintea sesiunii de corigente, intr-o perioada
stabilitd de consiliul de administratie. Elevii amanati care nu promoveaza la una sau doua discipline de
studiu in sesiunea de examene de Incheiere a situatiei scolare a elevilor amanati se pot prezenta la
sesiunea de examene de corigente. Elevii declarati améanati din clasa pregatitoare, respectiv din clasa |
care nu se prezintd in sesiunile de examinare sunt reinscrisi 1n clasa pentru care nu s-a incheiat situatia
scolara.
Art. 183.
(1) Sunt declarati corigenti elevii care obtin calificative”’Insuficient" la cel mult doua discipline de
studiu, precum si elevii amanati care nu promoveaza examenul de incheiere a situatiei scolare, la cel
mult doua discipline de studiu.
(2) Pentru elevii corigenti, se organizeaza anual o singura sesiune de examene de corigenta, intr-o
perioada stabilita de Ministerul Educatiei si Cercetarii.
Art. 184.
(1)Sunt declarati repetenti:
a)elevii care au obtinut calificativul "Insuficientla mai mult de doud discipline de invatamant care se
finalizeaza la sfarsitul anului scolar. Prevederile se aplica si elevilor care nu au promovat examenele de
corigentd in sesiunea speciala,
b)elevii care au obtinut la purtare calificativul anual "Insuficient";
c)elevii corigenti care nu se prezintd la sesiunea de examen de corigenta sau, dupa caz, la sesiunea
speciald sau care nu promoveaza examenul la toate disciplinele la care se afla in situatie de corigenta;
d)elevii amanati care nu se prezinta la sesiunea de Incheiere a situatiei scolare la cel putin o disciplina
(2)La sfarsitul clasei pregatitoare si al clasei I elevii nu pot fi lasati repetenti. Elevii care, pe parcursul
anului scolar, au manifestat dificultati de invatare, mentionate in raportul de evaluare a dezvoltarii
fizice, socioemotionale, cognitive, a limbajului si a comunicarii, precum si a dezvoltarii capacitatilor si
atitudinilor fata de invatare, raman 1n colectivele in care au invatat si intrd, pe parcursul anului scolar
urmator, intr-un program de remediere/recuperare scolard, realizat de un invatator/institutor/profesor
pentru Invatamantul primar Impreund cu un specialist de la centrul judetean de resurse si asistenta
educationala.
Art. 185.
Elevii declarati repetenti se pot inscrie in anul scolar urmator in clasa pe care o repeta, la aceeasi
unitate de invatamant, inclusiv cu depasirea numarului maxim de elevi la clasa prevazut de lege, sau se
pot transfera la alta unitate de invatamant.
Art. 186.
(1) Dupa incheierea sesiunii de corigenta, elevii care nu au promovat la o singura disciplina de
invatamant au dreptul sa solicite reexaminarea. Aceasta se acorda de catre director, in cazuri
justificate, o singur data.
(2) Cererea de reexaminare se depune la secretariatul unitatii de invatamant, in termen de 24 de ore de
la afisarea rezultatelor examenului de corigenta.
(3) Reexaminarea se desfasoara in termen de doua zile de la data depunerii cererii, dar nu mai tarziu de
data inceperii cursurilor noului an scolar.
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(4) Comisia de reexaminare se numeste de catre director si este formata din alte cadre didactice decat
cele care au facut examinarea.

Art. 187.

(1) Pentru elevii declarati corigenti sau amanati pentru an scolar, examinarea se face din toata materia
studiata in anul scolar, conform programei scolare.

(2) In cazul elevilor transferati, acestia preiau disciplinele optionale ale clasei in care se transfera.

(4) In cazul transferului pe parcursul anului scolar, parintele, tutorele sau sustinatorul legal al elevului
isi asuma in scris responsabilitatea insusirii de catre elev a continutului programei scolare parcurse
pana in momentul transferului, la disciplinele optionale, la unitatea de invatamant primitoare.

(5) In situatia mentionata la alin. (3), in foaia matricola vor fi trecute si disciplinele optionale pe care
le-a parcurs elevul la unitatea de invatamant de la care se transfera

Art. 188.

(1) Consiliul profesoral valideaza situatia scolara a elevilor, pe clase, in sedinta de incheiere a
cursurilor semestriale/anuale, iar secretarul consiliului o consemneaza in procesul-verbal,
mentionandu-se numarul elevilor promovati, numarul si numele elevilor corigenti, repetenti, amanati,
exmatriculati, precum si numele elevilor cu calificativele la purtare mai mici de ,,Bine”.

(2) Situatia scolara a elevilor corigenti, amanati sau repetenti se comunica in scris parintilor, tutorilor
sau reprezentantilor legali sau, dupa caz, elevilor majori, de catre invatator, in cel mult 10 zile de la
incheierea cursurilor fiecarui an scolar.

(3) Pentru elevii amanati sau corigenti, invatatorul comunica in scris parintilor, tutorelui sau
sustinatorului legal, programul de desfasurare a examenelor de corigenta si perioada de incheiere a
situatiei scolare.

(4) Nu pot fi facute publice, fara acordul parintelui, tutorelui sau sustinatorului legal documentele
corespunzatoare elevului, cu exceptia situatiei prevazute de Legea 272/2004 privind protectia si
promovarea drepturilor copilului, republicata.

(5) In anul scolar 2025-2026, in situatii exceptionale, situatia scolard anuali a elevilor, pe clase, poate
fi incheiata fard ca aceasta sa fie validatd, de catre consiliul profesoral din unitatea de invatamant, in
sedinta de incheiere a cursurilor si fara ca acesta sd aprobe raportul privind situatia scolard anuala
prezentatd de Invatator/profesor pentru invatdmantul primar.

Capitolul 6. Transferul beneficiarilor primari ai educatiei

Art. 189.

Elevii au dreptul sa se transfere de la o clasa la alta, de la o unitate de invatamant la alta in
conformitate cu prevederile prezentului Regulament si ale Regulamentului de organizare si functionare
al unitatii de invatamant la care se face transferul.

Art. 190.

Transferul beneficiarilor primari ai educatiei se face cu aprobarea consiliului de administratie al
unitatii de invatamant la care se solicita transferul si cu avizul consiliului de administratie al unitatii de
invatamant de la care se transfera.

2 -
~/) MINISTERUL EDUCATIEI §1 CERCETARII

Scoala Primara Atelier nr. 1 este acreditata conform ordinului de ministru nr. 6046/30.08.2023



COBLAPRiNg, SCOALA PRIMARA ,,ATELIER NR. 1” IASI
= Str. Ciurchi nr. 146 - 150, Iasi, jud. Iasi, cod postal 700359
Tel. 0754676104/0743350277

ﬂf@ﬂ:"p@ﬂ e-mail: scoalaatelierl(@yahoo.com
site: www.scoalaatelier.ro

cod fiscal 48857039

Art. 191.

(1) Transferurile in care se pastreaza forma de invatamant se efectueaza, de regula, in perioada
vacantelor scolare.

(2) Transferul elevilor in timpul anului scolar se poate efectua, in mod exceptional, cu respectarea
prevederilor prezentului regulament, in urmatoarele situatii:

a) la schimbarea domiciliului parintilor intr-o alta localitate

b) in cazul unei recomandari medicale, eliberata pe baza unei expertize medicale

c) in alte situatii exceptionale, pe baza documentelor justificative, cu aprobarea consiliului de
administratie al inspectoratului scolar

Art. 192.

(1) Elevii din invatamantul preuniversitar particular se pot transfera la unitati de invatamant de stat, in
conditiile prezentului regulament.

(2) Elevii din invatamantul preuniversitar de stat se pot transfera in invatamantul particular, cu acordul
unitatii primitoare si in conditiile stabilite de propriul regulament de organizare si functionare.

Art. 193.

(1) Pentru copiii cu cerinte educationale speciale, in functie de evolutia acestora, se pot face propuneri
de reorientare dinspre invatamantul special/special integrat spre invatamantul de masa si invers.

(2) Propunerea de reorientare se face de catre cadrul didactic care a lucrat cu copilul in cauza sau de
catre parintii, tutorii sau sustinatorii legali ai copilului si de catre consilierul psihopedagog scolar.
Decizia de reorientare se ia de catre comisia de expertiza din cadrul Centrul Judetean de Resurse si
Asistenta Educationala cu acordul parintilor, tutorilor sau sustinatorilor legali.

Art. 194.

Dupa aprobarea transferului, unitatea de invatamant primitoare este obligata sa solicite situatia scolara
a elevului in termen de 5 zile lucratoare. Unitatea de invatamant de la care se transfera elevul este
obligata sa trimita la unitatea de invatamant primitoare, situatia scolara a celui transferat, in termen de
10 zile lucratoare de la primirea solicitarii. Pana la primirea situatiei scolare de catre unitatea de
invatamant la care s-a transferat, elevul transferat participa la cursuri in calitate de audient.

Titlul VIII. Evaluarea unitatilor de invatamant
Art. 195.

Evaluarea institutionala se realizeaza in conformitate cu prevederile legale, in doua forme
fundamentale:

2) Inspectia de evaluare institutionala a unitatilor de invatamant

b Evaluarea interna si externa a calitatii educatiei

Conducerea unitatii de invatamant si personalul didactic nu pot refuza inspectia scolara,cu exceptia
situatiilor in care din cause obiective,probate cu acte doveditoare acestia nu isi pot desfasura activitatile
profesionale curente.
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Capitolul 1. Evaluarea interna a calitatii educatiei

Art. 196

(1) Calitatea educatiei reprezinta o prioritate permanenta pentru unitatea de invatamant si este centrata
preponderent pe rezultatele procesului invatarii

(2) Evaluarea interna se realizeaza potrivit legislatiei in domeniul asigurarii calitatii in invatamantul
preuniversitar.

Art. 197.

(1) In conformitate cu prevederile legale, la nivelul Scolii Primare Atelier nr.1 se infiinteaza Comisia
pentru evaluarea si asigurarea calitatii (CEAC).

(2) Pe baza legislatiei in vigoare Scoala primara Atelier nr 1 adopta propria strategie si propriul
regulament de functionare al Comisiei pentru evaluarea si asigurarea calitatii.

(3) Conducerea unitatii de invatamant este direct responsabila de calitatea educatiei furnizate

(4) Componenta, atributiile si responsabilitatile comisiei pentru evaluarea si asigurarea calitatii sunt
realizate in conformitate cu prevederile legale.

(5) Activitatea membrilor comisiei pentru evaluarea si asigurarea calitatii este remunerata, cu
respectarea legislatiei in vigoare.

(6) Orice control sau evaluare externa a calitatii din partea Agentiei Romane de Asigurare a Calitatii in
Invatamantul Preuniversitar sau a Ministerului Educatiei si Cercetarii se bazeaza pe analiza raportului de
evaluare interna a activitatiii din unitatea scolara.

Capitolul 2. Evaluarea externa a calitatii educatiei

Art. 198.

Evaluarea externa a calitatii educatiei in unitatile de invatamant se realizeaza,in conformitate cu
prevederile legale de catre Agentia Romana de Asigurare a Calitatii in Invatamantul Preuniversitar.

Unitatea de invatamant se supune procesului de evaluare si acreditare ,in conditiile legii.

Titlul IX. Partenerii educationali
Capitolul 1. Drepturile parintilor, tutorilor sau sustinatorilor legali

Art. 199.

Parintele, tutorele sau sustinatorul legal al elevului are dreptul sa decida, in limitele legii, cu privire la
unitatea de invatamant unde va studia elevul.

Art. 200.

(1) Parintele, tutorele sau sustinatorul legal al elevului are dreptul sa fie informat periodic referitor la
situatia scolara si comportamentul propriului copil.

(2) Parintele, tutorele sau sustinatorul legal al elevului are dreptul sa dobandeasca informatii numai
referitor la situatia propriului copil.

Art. 201.

(1)Parintele, tutorele sau sustinatorul legal al elevului are acces in incinta unitatii de invatamant

daca:
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a) a fost solicitat/a fost programat pentru o discutie cu un cadru didactic sau cu directorul unitatii de
invatamant;

b) desfasoara activitati in comun cu cadrele didactice;

c) depune o cerere/alt document la secretariatul unitatii de invatamant;

d) participa la intalnirile programate cu invatatorul sau profesorii.

(2)Consiliul de administratie are obligatia stabilirii procedurii de acces al parintilor, tutorilor sau
sustinatorilor legali in unitatea de invatamant.

Art. 202.

(1) Parintele, tutorele sau sustinatorul legal al elevului are dreptul sa solicite rezolvarea unor stari
conflictuale in care este implicat propriul copil, prin discutii amiabile, cu salariatul unitatii de
invatamant implicat, cu invatatorul sau cu directorul unitatii de invatamant. In situatia in care discutiile
amiabile nu conduc la rezolvarea conflictului, parintele, tutorele sau sustinatorul legal adreseaza o cerere
scrisa conducerii unitatii de invatamant.

(2) In cazul in care au fost parcurse etapele mentionate la alin. (1), fara rezolvarea starii conflictuale,
parintele, tutorele sau sustinatorul legal al elevului are dreptul sa solicite rezolvarea situatiei la
inspectoratul scolar.

(3) In cazul in care au fost parcurse etapele prevazute la alin. (1) si (2), fara rezolvarea starii
conflictuale, parintele, tutorele sau sustinatorul legal al elevului are dreptul sa solicite rezolvarea
situatiei la Ministerul Educatiei si Cercetarii.

Capitolul 2. Indatoririle parintilor, tutorilor sau sustinatorilor legali

Art. 203.

(1) Potrivit prevederilor legale parintele, tutorele sau sustinatorul legal are obligatia de a asigura
frecventa scolara a elevului in invatamantul obligatoriu si de a lua masuri pentru scolarizarea elevului,
pana la finalizarea studiilor.

(2) Parintele,tutorele sau sustinatorul legal care nu asigura scolarizarea ,pe perioada invatamantului
obligatoriu,poate fi sanctionat cu amenda cuprinsa intre100 de lei si 1000 de lei ori ese obligat sa
presteze munca in folosul comunitatii.

(3) Constatarea contraventiei si aplicarea amenzilor contraventionale prevazute la alin.(2) se realizeaza
de catre persoanele imputernicite de primar in acest scop, la sesizarea consiliului de administratie al
unitatii de invatamant.

(4) Conform legislatiei in vigoare, la inscrierea elevului in unitatea de invatamant, parintele, tutorele
sau sustinatorul legal are obligatia de a prezenta documentele medicale solicitate, in vederea mentinerii
unui climat sanatos la nivel de clasa pentru evitarea degradarii starii de sanatate a celorlalti elevi din
unitatea de invatamant.

(5) Parintele, tutorele sau sustinatorul legal al elevului are obligatia ca, cel putin o data pe luna, sa ia
legatura cu invatatorul pentru a cunoaste evolutia elevului. Prezenta parintelui, tutorelui sau
sustinatorului legal va fi consemnata in caietul invatatorului cu nume, data si semnatura.

(5) Parintele, tutorele sau sustinatorul legal al elevului raspunde material pentru distrugerile bunurilor
din patrimoniul scolii, cauzate de elev.

(6) Parintele, tutorele sau sustinatorul legal al elevului din invatamantul primar are obligatia sa-1
insoteasca pana la intrarea in unitatea de invatamant, iar la terminarea orelor de curs sa-l preia. In cazul
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in care parintele, tutorele sau sustinatorul legal nu poate sa desfasoare o astfel de activitate,
imputerniceste o alt persoana.

(7) Se interzice oricaror personae agresarea fizica,psihica,verbal,etc.a elevilor si a personalului unitatii
de invatamant.

(8) Respectarea prezentului regulament si a regulamentului de organizare si functionare a unitatii de
invatamant este obligatorie pentru parintii,tutorii sau sustinatorii legali ai elevilor.

Capitolul 3. Reglementari specifice privind accesul si conduita in unitatea de invatamant
Art. 204.
Regulament de organizare a activitatilor din sala de festivitati a Scolii Primare Atelier nr. 1
Tipuri de activitati organizate in sala de festivitati:

A. Activitati sportive — ore de sport, de dans, arte martiale, etc.
B. Serbari scolare, activitdti artistice, alte tipuri de activitati educative
1. Cadrele didactice si personalul de ingrijire (2 persoane) vor insoti copiii la coborarea si la

urcarea spre sala de festivitati. Cadrele didactice si personalul de ingrijire se vor asigura ca suprafata
scarilor nu prezintd pericolul de alunecare , nu este umeda.

2. In sala de festivitati copiii vor fi supravegheati pe toatd durata activitatii, nepermitind acestora
sa iasd din incinta salii de festivitati.

3. Mobilierul specific orelor de sport (educatie fizicd) va fi folosit corespunzator, asigurandu-se
siguranta copiilor.

4. In vederea organizarii serbarilor scolare, cadrele didactice vor informa parintii de prezentul
regulament.

5. Parintii vor aduce la cunostinta cadrelor didactice numarul de persoane participante la serbare.

6. Cadrele didactice vor informa parintii cd numarul de persoane —spectatori este de 55.

7. Primele randuri vor fi alocate parintilor (mama, tata), restul locurilor urmand a fi ocupate de
catre invitati.

8. Se va tine cont de reglementarea fiecarui cadru didactic cu privire la ora de deschidere a silii de
festivitati In vederea ocuparii a acestora de catre parinti.

9. Cele trei cai de acces catre scend vor fi lasate libere.

10.  Parintii vor filma doar cu acordul conducerii scoliii, fard a perturba activitatea, urmand a lua act

de faptul ca este interzisa difuzarea, comercializarea sau distributia acestor filmari sau fotografii in
spatiul public.

11.  Inregistrarea serbarilor scolare, a activitatilor educative, de orice tip se va realiza de catre
personal acreditat de scoala si scoald si difuzat pe Facebook si pe canalul Youtube .

12.  In timpul serbarilor scolare, parintii vor respecta linistea, vor inchide telefoanele mobile, nu vor
interveni in activitate decat la solicitarea cadrelor didactice si a directorului.

13.  Pentru a preveni perturbarea activitatii nu vor striga copiii, nu vor face semne din sala, etc.

Art. 205.

Regulament de acces al copiilor si parintilor in scoala

1. Accesul copiilor si parintilor in scoala se face conform procedurilor de acces in vigoare
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Art. 206.

Se interzice oricaror persoane agresarea fizica, psihica, verbala etc., a elevilor si a personalului unitatii
de invatamant.

Art. 207.

Respectarea prevederilor prezentului Regulament si a Regulamentului de organizare si functionare al
unitatii de invatamant este obligatorie pentru parintii, tutorii sau sustinatorii legali ai copiilor/elevilor.

Capitolul 4. Adunarea generala a parintilor

Art. 208.

(1) Adunarea generala a parintilor este constituita din toti parintii, tutorii sau sustinatorii legali ai
elevilor de la clasa.

(2) Adunarea generala a parintilor hotaraste referitor la activitatile de sustinere a cadrelor didactice si a
echipei manageriale a unitatii de invatamant, in demersul de asigurare a conditiilor necesare educarii
elevilor.

(3) In adunarea generala a parintilor se discuta problemele generale ale colectivului de elevi si nu
situatia concreta a unui elev. Situatia unui elev se discuta individual, numai in prezenta parintelui,
tutorelui sau sustinatorului legal al elevului respectiv.

Art. 209.

(1) Adunarea generala a parintilor se convoaca de catre invatator/ profesorul pentru invatamantul
primar, de catre presedintele comitetului de parinti al clasei sau de catre 1/3 din numarul total al
membrilor sai ori al elevilor clasei.

(2) Adunarea generala a parintilor se convoaca ori de cate ori este nevoie, este valabil intrunit in
prezenta a jumatate plus unu din totalul parintilor, tutorilor sau sustinatorilor legali ai elevilor din clasa
respectiva si adopta hotarari cu votul a jumatate plus unu din cei prezenti. In caz contrar, se convoaca o
noua adunare generala a parintilor, in cel mult 7 zile, in care se pot adopta hotarari, indiferent de
numarul celor prezenti.

Capitolul 5. Comitetul de parinti

Art. 210.

(1) In Scoala Primara Atelier nr. 1 la nivelul fiecarei clase, se infiinteaza si functioneaza comitetul
de parinti.

(2) Comitetul de parinti se alege, prin majoritate simpla a voturilor, in fiecare an, in adunarea generala
a parintilor, convocata de invatator/ profesorul pentru invatamantul primar care prezideaza sedinta.

(3) Convocarea adunarii generale pentru alegerea comitetului de parinti are loc in primele 30 zile
calendaristice de la inceperea cursurilor anului scolar.

(4) Comitetul de parinti se compune din trei persoane: un presedinte si doi membri; in prima sedinta de
dupa alegere membrii comitetului decid responsabilitatile fiecaruia, pe care le comunica profesorului
pentru invatamantul primar/invatator.

(5) Comitetul de parinti reprezinta interesele parintilor, tutorilor sau sustinatorilor legali ai elevilor
clasei in adunarea generala a parintilor la nivelul scolii, in consiliul reprezentativ al parintilor, tutorilor
sau sustinatorilor legali, in consiliul profesoral, in consiliul clasei si in relatiile cu echipa manageriala.
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Art. 211.

Comitetul de parinti are urmatoarele atributii:

a) pune in practica deciziile luate de catre adunarea generala a parintilor elevilor clasei; deciziile se iau
in cadrul adunarii generale a parintilor, cu majoritatea simpla a voturilor parintilor, tutorilor sau
sustinatorilor legali prezenti;

b) sprijina invatatorul/profesorul pentru invatamant primar in organizarea si desfasurarea de proiecte,
programe si activitati educative extrascolare;

c) sprijina invatatorul/profesorul pentru invatamant primar in derularea programelor de prevenire si
combatere a absenteismului in mediul scolar;

d) atrage persoane fizice sau juridice care, prin contributii financiare sau materiale, sustin programe de
modernizare a activitatiii educative si a bazei materiale din clasa si din scoala;

e) sprijina conducerea unitatii de invatamant si invatatorul/profesorul pentru invatamant primar si se
implica activ in intretinerea, dezvoltarea si modernizarea bazei materiale a clasei si a unitatii de
invatamant;

f) sprijina unitatea de invatamant si invatatorul/profesorul pentru invatamant primar in activitatea de
consiliere si de orientare socio-profesionala;

g) se implica activ in asigurarea securitatii elevilor pe durata orelor de curs, precum si in cadrul
activitatilor educative, extrascolare si extracurriculare;

h) prezinta adunarii generale a parintilor, justificarea utilizarii fondurilor, daca acestea exista.

Art. 212.

Presedintele comitetului de parinti reprezinta parintii, tutorii sau sustinatorii legali in relatiile cu
conducerea unitatii de invatamant si alte foruri, organisme si organizatii.

Art. 213.

(1) Comitetul de parinti poate decide sa sustina, inclusiv financiar, intretinerea, dezvoltarea si
modernizarea bazei materiale a clasei. Hotararea comitetului de parinti nu este obligatorie.

(2) Sponsorizarea unei clase de catre un agent economic/persoane fizice se face cunoscuta comitetului
de parinti. Sponsorizarea nu atrage dupa sine drepturi suplimentare pentru elevi/parinti, tutori sau
sustinatori legali.

(3) Este interzis implicarea copiilor/elevilor sau a cadrelor didactice in strangerea fondurilor.

Capitolul 6. Consiliul reprezentativ al parintilor/Asociatia de parinti

Art. 214.

(1) La nivelul Scolii Primare Atelier nr.1 functioneaza consiliul reprezentativ al parintilor.

(2) Consiliul reprezentativ al parintilor din unitatea de invatamant este compus din presedintii
comitetelor de parinti.

(3) Consiliul reprezentativ al parintilor se intruneste in sedinte ori de cate ori este necesar. Convocarea
sedintelor consiliului reprezentativ al parintilor se face de catre presedintele acestuia.

(4) Consiliul reprezentativ al parintilor desemneaza reprezentantii parintilor, tutorilor sau sustinatorilor
legali in organismele de conducere si comisiile unitatii de invatamant.

(5) Consiliul reprezentativ al parintilor decide prin vot deschis, cu majoritatea simpla a voturilor celor
prezenti.
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(6) Presedintele reprezinta consiliul reprezentativ al parintilor in relatia cu alte persoane fizice si
juridice.

(7) Presedintele prezinta, anual, raportul de activitate consiliului reprezentativ al parintilor.

Art. 215.

Consiliul reprezentativ al parintilor are urmatoarele atributii:

a) propune unitatilor de invatamant discipline si domenii care sa se studieze prin curriculumul la
decizia colii;

b) sprijina parteneriatele educationale intre unitatile de invatamant si institutiile/organizatiile cu rol
educativ din comunitatea locala;

c) sustine unitatile de invatamant in derularea programelor de prevenire si de combatere a
absenteismului si a violentei in mediul scolar;

d) promoveaza imaginea unitatii de invatamant in comunitatea locala;

e) se ocupa de conservarea, promovarea si cunoasterea traditiilor culturale specifice minoritatilor in
plan local, de dezvoltarea multiculturalitatii si a dialogului cultural;

f) sustine unitatea de invatamant in organizarea si desfasurarea tuturor activitatilor;

g) sustine conducerea unitatii de invatamant in organizarea si in desfasurarea consultatiilor cu parintii,
tutorii sau sustinatorii legali, pe teme educationale;

h) colaboreaza cu institutiile publice de asistenta sociala /educationala specializata, directia generala

de asistenta sociala si protectia copilului, cu organele de autoritate tutelara sau cu organizatiile
nonguvernamentale cu atributii in acest sens, in vederea solutionarii situatiei elevilor care au nevoie de
ocrotire;

1) sprijina conducerea unitatii de invatamant in intretinerea si modernizarea bazei materiale;

J) sustine unitatea de invatamant in activitatea de consiliere si orientare socio-profesional;

k) propune masuri pentru scolarizarea elevilor din invatamantul obligatoriu;

1) se implica direct in derularea activitatilor din cadrul parteneriatelor ce se deruleaza in unitatea de
invatamant, la solicitarea cadrelor didactice;

m) sprijina conducerea unitatii de invatamant in asigurarea sanatatii si securitatii elevilor;

n) are initiative si se implica in imbunatatirea calitatii vietii, in buna desfasurarea a activitatii in
unitatea scolara;

0) sustine conducerea unitatii de invatamant in organizarea si desfasurarea programului ,,Scoala dupa
scoala”.

Art. 216.

Consiliul reprezentativ al parintilor/asociatia de parinti a unitatii de invatamant poate atrage resurse
financiare extrabugetare, constand in contributii, donatii, sponsorizari etc., din partea unor persoane
fizice sau juridice din tara si din strainatate, care vor fi utilizate pentru:

a) modernizarea si intretinerea patrimoniului unitatii de invatamant, a bazei materiale si sportive;

b) acordarea de premii si de burse elevilor;

c) sprijinirea financiara a unor activitati extrascolare;

d) acordarea de sprijin financiar sau material copiilor care provin din familii cu situatie materiala
precara;
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e) alte activitati care privesc bunul mers al unitatii de invatamant sau care sunt aprobate de adunarea
generala a parintilor pe care ii reprezinta.

Capitolul 7. Contractul educational

Art. 217.

(1) Unitatea de invatamant incheie cu parintii, tutorii sau sustinatorii legali, in momentul inscrierii
elevilor, in registrul unic matricol, un contract educational in care sunt inscrise drepturile si obligatiile
reciproce ale partilor.

(2) Modelul contractului educational este prezentat in Anexa nr. 2, parte integranta a prezentului
Regulament.

Art. 218.

(1) Contractul educational este valabil pe toata perioada de scolarizare in cadrul unitatii de invatamant.

(2) Eventualele modificari se pot realiza printr-un act aditional acceptat de ambele parti si care se
ataseaza contractului educational.

Titlul X. Dispozitii finale si tranzitorii

Art. 219.

Se interzice constituirea de fonduri de protocol sau a oricarui alt fond destinat derularii
examenelor/evaluarilor nationale.

Art. 220.

In unitatile de invatamant, fumatul este interzis, conform prevederilor legislatiei in vigoare.

Art. 221.

In unitatea de invatamant se asigura dreptul fundamental la invatatura si este interzisa orice forma de
discriminare a elevilor si a personalului din unitate.

Art. 222.

Prezentul regulament revizuit a fost aprobat in sedinta consiliului de administratie din data de 26
septembrie 2025 la care au participat: Presedintele Consiliului de Administratie, d-na ZAMOSTEANU
OANA MIRELA si membrii consiliului de administratie al Scolii Primare Atelier nr. 1.

Art. 223

Prezentul regulament intrd in vigoare la data semnarii de catre parti, cu obligativitatea aducerii la
cunostinta tuturor salariatilor sub semndturd in Anexa 5 care face parte integrantd din prezentul
regulament. Regulamentul de organizare si functionare & Regulamentul intern va fi afisat cu caracter
permanent la loc vizibil la sediul unitatii scolare Scoala Primara Atelier nr. 1

Art. 224

Prezentul regulament intern va fi adus la cunostinta salariatilor si prin prelucrarea acestuia in cadrul
instructajelor intoductiv-generale de sanatate si securitate in munca efectuate la punctele de lucru de
catre conducatorii locurilor de munca.

Art. 225.

Anexele 1-5 fac parte integranta din prezentul regulament.

Data: 29.09.2025
Presedinte CA,
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ZAMOSTEANU Oana Mirela
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Anexa nr. 1
Contract educational
Nr. coeeeeneen. din data ......../...ccceiifennnennnnn
I Partile contractante
1. SCOALA PRIMARA , ATELIER NR. 17, cu sediul in municipiul Iasi, str. Rojnita,

nr. 5, judetul lasi, avind Cod de Identificare Fiscala 48857039, reprezentatd prin doamna
Zamosteanu Oana Mirela, in calitate de unitate de invatamant,

2. Domnul/doamna

domiciliat/a 1n
................................................................................................. posesor al CI, seria ......., nr.
...................... , CNP e, telefon fIX/MODIL e
adresade email .......cooovvvviveiiiiiniiinnnnen, ,
in calitate de parinte al COPIIUIUI. ...............cccoevceeevieiiieiiiiiieieee e
3. data nasterii.........ccoeeeruveeneennen. in calitate de

beneficiar al educatiei.

II. Obiectul si scopul contractului

Art. 1. Scoala va asigura pentru elev servicii educationale in conformitate cu legislatia in domeniu.

Art. 2 Scopul prezentului contract este asigurarea conditiilor optime de derulare a procesului de
invatamant prin implicarea si responsabilizarea partilor implicate in educatia beneficiarilor directi
ai educatiei.

JIIR Durata contractului

Art. 3. Prezentul contract se incheie pe durata unui an scolar, Incepand cu data de 1 septembrie
2025 si pana la data 31 august 2026.

IV.  Programul scolii

Art. 4. 07:30 — 16:30 — Programul scolii
16:30 — 18:00 — Ateliere, cluburi educationale, proiecte educative

07:30 — 08:00 — Micul dejun
12:00 — 14:30 — Masa de pranz si odihna
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V. Activitatea didactica

Art. 5. Proiectarea activitatii didactice se realizeaza pe baza Curriculumului national pentru
invatamantul primar initiat de Ministerul Educatiei si Cercetarii.

Art. 5.1. Activitatea scolard incepe pe data de 1 septembrie 2025 si se deruleaza permanent cu
exceptia vacantei de iarna si a sarbatorilor legale, respectiv in perioada supusa igienizarii/lucrarilor
de reparatii, dupa cum urmeaza:

- Luni, 1 decembrie 2025 — Ziua Nationald a Romaniei

- 22 decembrie 2025 — 7 ianuarie 2026 - Vacanta de Craciun

- Vineri, 10 aprilie 2026 — Vinerea Mare

- Luni si marti, 13, 14 aprilie 2026 - a doua si a treia zi de Paste

- Vineri, 1 mai 2026 — Ziua Muncii

- Luni, 1 iunie 2026 — Ziua Copilului

- Vineri, 5 iunie 2026 — Ziua Invitatorului

- 29 iunie — 12 iulie 2026 — igienizare generala, reparatii, etc.

- 24 — 31 august 2026 — pregatirea festivitatilor de deschidere a Noului An Scolar.

Art. 6. Scoala Primara Atelier nr. 1 doreste sa asigure dezvoltarea liberd, integrala si armonioasa
a personalitatii copilului potrivit ritmului propriu si trebuintelor sale sprijinind formarea autonoma
si creativa a acestuia.

Art. 7. Educatia si formarea elevilor au ca finalitate principala formarea competentelor intelese ca
ansamblu multifunctional si transferabil de cunostinte, deprinderi, abilitati necesare Implinirii si
dezvoltarii personale, integrare sociala, formarea unei conceptii de viatd bazate pe valorile
umaniste si stiintifice, pe cultura nationald si universala, educarea in spiritul demnitatii, respectului
si libertatilor fundamentale ale omului, respectului fatd de natura si mediul inconjurator natural,
social si cultural.

Art. 8. Scoala Primarad Atelier nr. 1 asigura pregatirea si stimularea diferentiata a elevului tindnd
cont de particularitatile varstei si de ritmul de invatare al fiecarui copil. Scoala Primara Atelier nr.
1 isi propune sd dezvolte potentialul fiecarui copil 1n conditiile unei sustineri armonioase realizate
de familie.

Art. 9. Principiile care stau la baza organizarii si functiondrii activitatii didactice sunt: principiul
educatiei globale, incluzive si individualizate, principiul asigurarii integrale a drepturilor elevului,
comunitdtii de elevi si ale familiei, principiul cooperarii cu familia si comunitatea, principiul
respectului mutual intre elev si institutia scolara.

Art. 10. Educatia asigura pregdtirea pentru o societate libera.

Art. 11. Curriculum national este completat de curriculum la decizia scolii reprezentand oferta
specifica a Scolii Primare Atelier nr. 1.

Art. 12. Transferul elevilor este permis in conformitate cu prevederile R.O.F.U.LP. si cu
Regulamentul de organizare si functionare al unitatii de ITnvatdmant la care se face transferul.
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a. Transferul elevului se face cu aprobarea Consiliului de administratie al unitatii de invatamant la
care se solicitd transferul si cu avizul consultativ al Consiliului de administratie al unitatii de
invatamant de la care se transferam dupd achitarea taxelor prevazute in prezentul contract.

b. Transferul elevului de la o unitate de Invatdmant la alta se poate realiza in limita efectivelor
maxime de elevi.

c. Transferul se efectueaza, de reguld, in sdptimana de vacanta dintre module sau a vacantei de
vara.

d. Transferul catre alta scoald sau retragerea copilului se acceptd numai cu respectarea prevederilor
prezentului contract referitoare la rezilierea unilaterala.

VI.  Oferta scolii

Art. 13. Oferta scolii pentru taxa de scolarizare este urmatoarea:
a. Programul scolii (07:30 — 16:30)

o Activitati educationale conform curricumului national extins (numar maxim de ore la limba
romana si matematica)

o Incadrare cu profesori pentru invitimant primar, invatatori in parteneriat cu profesori de
arte vizuale si profesor de muzica, profesor de religie, profesor de sport, profesor de limba engleza.
o Consiliere psihopedagogica si activitati de dezvoltare personala

o Asistentd medicala

o Program de masa si odihna

o Efectuarea asistatd de invatator a temelor pentru acasa

J Lectii demonstrative pentru parinti

o Parteneriate culturale, educationale

o Activitdti extracurriculare

b. Programul de dupa-amiaza (16:30 — 18:00)
Ateliere si cluburi educationale:
- Clubul de limba engleza
- Clubul de limba germana
- Atelierul de teatru
- Atelierul de modelaj
- Clubul de tenis
- Clubul de dans
- Clubul de arte martiale
- Clubul de sah
- Clubul de Tehnologia Informatiei si a Comunicarii
c.  Activitati individuale- optionale
o logopedie
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Art. 14. Scoala Primara Atelier nr. 1 ofera elevilor posibilitatea de a opta pentru activitati de
atelier, cluburi educationale si proiecte educationale in intervalul 16:30 — 18:00. Activitatile de
atelier (modelaj, teatru, TIC, limba engleza, limba germana, s.a.) vor fi coordonate de profesori,
artisti si instructori. Proiectele educative propuse de invatatori vor avea o tematica diversa.

Art. 15. Activitatile optionale se desfasoara o data pe saptamana.

VILI.  Taxe si conditii de plata

Art. 16.1. Taxe corespunzatoare serviciilor educationale pentru intervalul 1 septembrie 2025 — 31
august 2026:

] A. Programul scolii (7:30- 16:30) 24.468 lei/an scolar (respectiv 2039 lei/luna).
0 B. Programul de dupa amiaza* (16:30-18:00) se va achita conform optiunilor parintilor.

e Programul de dupda amiaza ( 16.30-18.00) poate fi personalizat in functie de
interesele fiecarui elev.

e Optiunile pentru acest interval sunt urmatoarele:

e 1. Douai activitati/ proiecte educationale coordonate de invatatorii de dupa amiaza-
30 de lei/zi

e 2. O activitate/ proiect educational coordonat de invatatorii de dupd amiaza si un
atelier/club coordonat de un profesor de specialitate/instructor - 35 de lei/zi

e 3. Doua ateliere/cluburi coordonate de profesori de specialitate/ instructori - 40 de
lei/zi

o Atelierele si cluburile desfasurate in acest interval sunt:
- Clubul de limba engleza
- Clubul de limba germana
- Atelierul de teatru
- Atelierul de modelaj
- Clubul de tenis
- Clubul de dans
- Clubul de arte martiale
- Clubul de sah
- Clubul de Tehnologia Informatiei si a Comunicarii

e Acest program se stabileste la inceputul anului scolar conform orarului prin
incheierea unui act aditional.

e Perioada de desfasurare a activitatilor optionale este intervalul 1 septembrie 2025
- 30 iunie 2026.

*Activitatile optionale devin obligatorii dupd semnarea contractului si nu pot fi modificate
pe perioada contractuala decat prin semnarea unui act aditional de catre ambele parti.
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In functie de optiunile beneficiarului se va emite factura fiscald aferenta programului de
dupa-amiaza.

16.2. Dupa data de 30 iunie a fiecdrui an scolar, activitdtile se vor desfagura dupd un program de
vacantd, ce va contine activitdti recreative, recuperatorii, ateliere si cluburi.

Programul va fi:
07:30 — 16:30 — programul scolii;
16:30 — 18:00 — programul de dupa amiaza**.

** Taxa aferenta intervalului 07:30-16:30 rdmane cea mentionatd mai sus, respectiv 2039
lei/luna. Taxa aferenta intervalului 16:30 — 18:00, pe durata vacantei de vara (15 iulie — 25 august)
este de 30 de lei/zi. Taxa se achita lunar conform facturii emise de cétre Prestator.

16.3. Taxele prevazute la art. 16.1. acoperd programa de invatamant aferentd unui an de studiu /
perioada contractuald. Taxele vor fi datorate inclusiv 1n situatia in care cursurile sunt suspendate
din ordinul sau in urma hotararii Ministerului Educatiei sau al Inspectoratului Scolar Judetean sau
cand Scoala va fi inchisa din motive obiective, cum ar fi epidemii, intemperii, calamitati naturale
sau alte situatii exceptionale in care cursurile pot fi suspendate pe o perioada determinata. Scoala
Primara ,,Atelier nr. 1” isi asuma obligatia ca pe timpul suspendérii cursurilor ca urmare a unei
situatii exceptionale sa continue predarea curriculei in modalitati alternative (online).

Taxele sus-mentionate pot fi mirite in cazul in care, dupa incheierea contractului, are loc o
modificare a preturilor sau taxelor care au stat la baza calcularii taxei si care afecteaza
costurile de functionare a Unititii de invatamant (cu titlu exemplificativ putem enumera:
pretul energiei electrice si a gazelor naturale, valoarea salariului pe economie, etc - fiara ca
aceasta enumerarea sa fie limitativa).

Cresterea taxelor va fi raportata la cuantumul cresterilor costurilor exemplificate mai sus.

in acest caz, unitatea de invitimant va comunica o notificare de modificare a taxei, care
poate fi acceptata expres de beneficiar sau care va fi considerata acceptata tacit daca
beneficiarul nu va rispunde in maxim 5 zile de la comunicare. in cazul in care Beneficiarul
nu accepta modificarea taxei, acesta are dreptul de a comunica o notificare in acest sens,
care va avea ca efect incetarea de drept a contractului. incetarea contractului in aceasti
modalitate nu va da dreptul la despagubiri, de nici o naturi, catre oricare din partile
contractului.

16.4. Pentru anul scolar 2025 — 2026 plata serviciului de catering este de 26 lei/zi, dupa cum
urmeaza:
L1 mic dejun + fruct (7 lei/zi)
[1 pranz + gustare (19 lei/zi)

a)In cazul in care copilul absenteazi beneficiati de anularea taxelor corespunzitoare
serviciului de catering dupa cum urmeaza:
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1. Daca anuntati cu o zi inainte, pana la ora 16:00, beneficiati de reducerea costului serviciului de
catering pentru ziua in care copilul este absent.
2. Daca anuntati dimineata, pana in ora 08:00, beneficiati de anularea taxei pentru pranz si pentru
gustarea de la ora 16:00.
3. La revenirea in colectivitate, pentru a beneficia de micul dejun, trebuie sd anuntati cu o zi
inainte de a reveni pana in ora 16:00.

b) Daca copilul lipseste mai mult de 3 zile lucratoare, la revenirea la gcoald parintele va
prezenta avizul de intrare 1n colectivitate de la medicul de familie.

c) Pentru intarzierea la preluarea copiilor dupd ora 18:00 se percepe o taxd suplimentara de
30 lei/ora.

d) Taxa pentru programul educational se reduce cu 15% pentru cel de-al doilea copil care
este inscris In Scoala Primard si Gradinita Atelier nr. 1;

Art. 16.5. Unitatea de invitamaint SCOALA PRIMARA ,,ATELIER NR. 1", beneficiazi pentru
nivelurile de invatamdnt acreditate — nivel primar, in anul scolar 2025 - 2026, de finantarea de baza
acordata de la bugetul de stat, in cuantumul si in conditiile Hotararii Guvernului nr. 136/2016 privind
aprobarea  normelor  metodologice  pentru  determinarea  costului  standard  per
anteprescolar/prescolar/elev si stabilirea finantarii de baza de la bugetul de stat, din sume defalcate din
T.V.A. prin bugetele locale, pe baza costului standard per anteprescolar/prescolar/elev, pentru toti
anteprescolarii, prescolarii si elevii din invatamdntul general obligatoriu particular si confesional
acreditat, precum §i pentru cei din invatamantul profesional si liceal acreditat, particular si confesional,
cu modificarile si completarile ulterioare.

Art. 17. Modalitatea de plata:

A.La semnarea contractului se achita suma de 2.039 lei (echivalentul unei luni de servicii
educationale) — suma ce se va achita cu titlu de garantie. Suma se va restitui de catre Scoala Primara
Atelier nr. 1, beneficiarului dupa achitarea tuturor taxelor aferente lunii august 2026 (servicii
educationale, catering, optionale).

B. Suma aferenta serviciilor educationale, se va achita in transe egale de 2.039/luna timp de
12 luni, incepand cu luna septembrie a anului scolar. Transa aferenta programului educational
se achita pana la data de 10 a fiecarei luni — in avans pentru luna in curs.

C. Transa aferentd Programului de dupd amiaza incluzand si activitdtile optionale precum si
taxa aferentd serviciului de catering se achita pana in data de 10 a lunii pentru luna anterioara (in
functie de participarea copiilor — conform dispozitiilor prevazute de prezentul contract).

D.Pana la data de 5 a lunii, Prestatorul va emite factura fiscala (ce va cuprinde taxa program
educational, taxd activitati optionale si taxa servicii catering). Factura fiscala va fi scadenta in data
de 10 a lunii emiterii.

Pentru o mai buna intelegere:
- In luna septembrie, Prestatorul va emite factura fiscald doar pentru taxa aferentd
programului educational — aferent lunii septembrie);
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- Incepdnd cu luna octombrie, Prestatorul va emite factura fiscala pentru taxa aferentd
programului educational, taxa aferenta activitatilor optionale la care a participat copilul in
luna precedenta precum si taxa aferenta serviciilor de catering pentru luna precedenta.

E. Plata se face cu card sau cash la sediu sau prin virament bancar in contul RO 05 BACX
0000 0025 7691 6001 deschis la UniCredit Bank.
F. In situatia in care Beneficiarul doreste plata in avans a serviciilor educationale, Scoala
primard Atelier nr. 1 va oferi o reducere astfel:
- plata in avans pentru 6 luni de servicii educationale - se va aplica o reducere de 5% din
valoarea lunara a serviciului educational;
- plata in avans pentru 12 luni de servicii educationale - se va aplica o reducere de 7,5% din
valoarea lunara a serviciului educational.

Art. 18. Neachitarea la termen a tuturor taxelor previazute in prezentul capitol va atrage
obligatia de achitare a unor penalititi de intirziere in valoare de 1%/zi din suma restanta

w_ ee o

pana la data achitarii integrale a acesteia.

Art. 19. Inregistrarea unei intarzieri la plati mai mari de 30 zile di dreptul institutiei si
rezilieze unilateral prezentul contract cf. art. 25.

VIII. Drepturile si obligatiile partilor sunt cele previzute in Regulamentul cadru
privind organizarea si functionarea unititilor de invatimant, in Regulamentul de
organizare si functionare a Scolii Atelier Nr. 1 si in prezentul contract:

Art. 20. Scoala Primara Atelier nr. 1 are urmatoarele obligatii:

a. sa asigure conditii optime de derulare a procesului de Invatdmant, sd desfasoare activitatile
specifice in ritmul pedagogic legal definit;

b. sa desfasoare activitatile didactice conform programului afigat pentru fiecare nivel de scolaritate
in parte;

c. sa asigure calitatea actului didactic educational la standardele stabilite de Ministerul Educatiei,
prin legislatia specifica;

d. sa asigure respectarea conditiilor si a exigentelor privind normele de igiend scolara, de protectie
a muncii, de protectie civild si de paza contra incendiilor 1n unitatea de invatamant;

e. sd se asigure ca tot personalul unitatii de invatamant respecta cu strictete prevederile legislatiei
in vigoare;

f. s@ se asigure ca parintii sunt corect si la timp informati cu prevederile legislatiei specifice in
vigoare;

g. ca personalul din unitatea de Invatamant sa aiba o tinutd morald demnd, un comportament
responsabil, in concordanta cu valorile educationale, pe care sd le transmita elevului ;
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h. sa sesizeze, la nevoie, institutiile publice de asistenta sociala/educationala specializata, directia
generala de asistentd sociala si protectia copilului in legdturd cu aspecte care afecteaza demnitatea,
integritatea fizica si psihica a elevului ;

1. sd se asigure ca personalul unitatii de invatdmant nu desfdsoard actiuni de natura sa afecteze
imaginea publica a elevului,viata intima, privatd si familiala a acestuia;

J. sé se asigure ca personalul unitatii nu va aplica pedepse corporale si nu va agresa verbal sau fizic
elevul;

k. sa desfdsoare in unitatea de invatamant activitati care respectd normele de moralitate si nu pun
in niciun moment In pericol integritatea fizica sau psihica a copiilor, respectiv a personalului
unitatii;

1. sa asigure serviciile de masd (mic dejun, pranz si gustare) in variantele pentru care s-a optat la
incheierea contractului garantand provenienta si calitatea produselor.

Art. 21 Scoala primari Atelier nr. 1 are urmatoarele drepturi:

a. sd beneficieze de sprijinul parintilor in activitatea de informare cu privire la necesitatile si
posibilitatile de dezvoltare ale copilului precum si in sustinerea activitatilor extrascolare solicitate
si convenite cu acestia;

b. sa incaseze, in cuantumul si la termenele stabilite In prezentul contract taxele prevazute in
prezentul contract;

c. sa aplice toate masurile pe care le considerd necesare pentru desfasurarea In bune conditii a
activitatilor, inclusiv rezilierea contractelor cu périntii ai caror copii pun in pericol sanatatea si
integritatea participantilor la activitatea didactica.

Art. 22. Parintii/ Tutorele/ Reprezentantul legal al elevului are urmatoarele obligatii:

a. sd respecte intocmai programul scolii si regulamentele in vigoare;

b. sd asigure frecventa scolara a elevului;

c. sd aducad copilul in colectivitate intr-o stare de sanatate si igiend perfecta;

d. conform legislatiei in vigoare, la Inscrierea elevului in unitatea de Invatdmant, parintele, tutorele
sau sustindtorul legal are obligatia de a prezenta documentele medicale solicitate, in vederea
mentinerii unui climat sdnatos la nivelul clasei pentru evitarea degradarii starii de sanatate a
celorlalti elevi din unitatea de invatamant;

e. sa prezinte un aviz de intrare in colectivitate dupd o absenta de trei zile lucratoare, eliberat de
medicul de familie sau pediatru;

g. sd anunte, atunci cand se impune, contactarea de catre copil a unei maladii transmisibile sau de
orice alta natura;

h. parintele, tutorele sau sustinatorul legal are obligatia ca, mimimum o data pe luna, sa ia legatura
cu Invatatoarea pentru a cunoaste evolutia copilului prin mijloace stabilite de comun acord.

1. sa aduca la cunostinta cadrului didactic orice fapt sau eveniment care ar putea avea o influenta
asupra dezvoltarii armonioase a copilului;

J. sa raspunda solicitdrilor invatatorului/psihologului scolar, medicului si sé tind cont de indicatiile
date cu privire la copil. In situatia in care scoala sesizeaza dificultiti care pot fi de natura
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psihologicd complexd cum ar fi: tulburdri de anxietate, agresivitate, tulburdri de atasament,
depresie, tulburdri de opozitie, tulburdri din spectrul autist, ADHD, se va solicita parintilor
consultarea unui psiholog clinician extern pentru o evaluare. Parintii urmeazd sa porneasca
procesul in termen de maximum 30 de zile de la solicitare si sa anunte proactiv finalizarea acestuia
si rezultatele. Dupa realizarea evaluarii scoala va solicita parintilor si psihologului clinician o
intalnire la scoala pentru construirea unui plan individual de interventie ce poate contine sprijinul
psiho-educational al copilului in clasa, psihoterapia familiei si copilului. Evaluarea psihologica cat
si sprijinul psiho-educational si psihoterapia familiei si copilului sunt servicii externe scolii iar
contractarea acestor servicii si costurile acestora revin parintilor.

k. parintele, tutorele sau sustindtorul legal al elevului are obligatia sa il Tnsoteascd pana la intrarea
in unitatea de invatamint, iar la finalizarea activitatilor educative sa il preia respectand intocmai
procedura de acces in institutie. In cazul in care parintele, tutorele sau sustinitorul legal nu poate
sa desfasoare o astfel de activitate, imputerniceste o altd persoand. Prin semnarea acestui contract
parintii si dau in mod expres acordul ca elevul/eleva sd poata iesi/ fi scos din perimetrul scolii
pentru activitdti educationale derulate pe timpul orelor din program sub supravegherea
personalului didactic si cu informarea prealabila a périntilor.

1. sd achite la termen si fard intarziere creantele generate de executarea prezentului contract, in
cuantumul stabilit §i, atunci cand se impune, si a eventualelor penalizari, rezultate din intarzierile
de plata;

m. s sustind colectivul didactic Tn organizarea si desfasurarea activitatilor extrascolare;

n. sa participe la sedintele cu parintii.

0. sd trimita copilul in colectivitate numai daca nu prezinta simptome specifice unei afectiuni cu
potential infectios (febra, tuse, dureri de cap, dureri de gat, dificultiti de respiratie, diaree,
varsaturi, rinoree etc.). Prin semnarea prezentului contract parintii/reprezentantii legali se obliga
sa transmita scolii toate informatiile legate de starea de sanatate si istoricul medical al copilului,
cum sunt cele legate de afectiuni cronice, alergii severe sau orice date medicale. Périntii au
obligatia sa informeze scoala oricand apar schimbari in starea de sanatate a copilului.

p. sd raspundd material pentru distrugerile bunurilor din patrimoniul scolii, cauzate de elev/culpa
sa;

q. sa respecte prevederile regulamentului de organizare si functionare al unitatii de Tnvatimant;

r. sd prezinte un comportament civilizat in raport cu intregul personal al unitatii de invatamant.

Art. 23.Parintii/ Tutorele/ Reprezentantul legal al elevului au urmétoarele drepturi:

a. parintii, tutorii sau sustinatorii legali ai elevului sunt partenerii educationali principali ai unitatii
de Invatdmant;

b. acestia au acces la toate informatiile legate de sistemul de invatamant care privesc educatia
copiilor lor;

c. parintii, tutorele sau sustinatorul legal are dreptul de a fi informat periodic referitor la situatia
scolara si comportamentul propriului copil;

d. parintele, tutorele sau sustindtorul legal are dreptul sd dobandeasca informatii referitoare numai
la situatia propriului copil;
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e. parintele, tutorele sau sustindtorul legal are acces in institutia de invatamant In concordanta cu
procedura de acces, in conditiile R.O F.U.LP. si al Regulamentului de organizare si functionare a
institutiei de invatamant, a procedurii de acces stabilite de Consiliul de administratie al unitatii;

f. sd beneficieze de toate serviciile incluse 1n oferta scolii corespunzétor taxelor achitate;

g. sd se pronunte in legdtura cu alegerea activitdtilor optionale;

h. sa solicite atunci cand este necesar intrunirea unor sedinte cu parintii;

1. s faca propuneri pentru imbunatatirea conditiilor in care 1si desfisoara elevii activitatea;

j. s@ fie informati cu privire la toate modificarile care intervin In desfagurarea activitatii pe
parcursul deruldrii contractului.

Art. 24 Elevul are urmatoarele obligatii:

a) de a avea un comportament civilizat si o {inuta decent in unitatea de invatamant;

b) de a respecta regulamentul de organizare si functionare a unitdtii de invatdmant, regulile de
circulatie, normele de securitate i de sdnatate in munca, de prevenire si de stingere a incendiilor,
normele de protectie a mediului;

c) de a nu distruge documentele scolare, precum cataloage, carnete de elev, foi matricole,
documente din portofoliul educational etc.;

d) de a nu deteriora bunurile din patrimonial unitatii de Tnvatimant (material didactice si mijloace
de invatamant, carti de la biblioteca scolii, mobilier scolar, mobilier sanitar, spatii de invatdmant
etc.);

e) de a nu aduce jigniri si de a nu manifesta agresivitate in limbaj si Tn comportament fatd de colegi
si fata de personalul unitétii de invatdmant sau de a leza in orice mod imaginea publica a acestora;
f) de a nu parasi incinta scolii in timpul pauzelor sau dupad inceperea cursurilor farda avizul
invatatorului.

IX. Incetarea contractului

Art. 25. Contractul inceteaza de drept la implinirea termenului. Absenta nemotivata a elevului mai

mult de o lund calendaristicd, poate duce la rezilierea prezentului Contract in functie de decizia
unitatii de Tnvatdmant, caz in care beneficiarul prezentului contract va fi obligat la plata unor daune
compensatorii ce vor reprezenta pierderea efectiva suferitd cat si beneficiul de care a fost lipsit
prestatorul respectiv, taxa aferenta programului educational pentru o perioadd de trei luni (in
valoare totalad de 5.613 de lei). In aceasta situatie, Prestatorul va emite factura fiscald ce va fi

scadenta in termen de 5 zile calendaristice de la emitere.

Art. 25.1 Contractul nu poate fi denuntat unilateral de catre beneficiar.

Art. 25.2 Rezilierea prezentului contract conform art. 25, se face motivat de catre unitatea de
invatamant printr-o notificare scrisa de reziliere a Contractului educational comunicata celeilalte
parti cu cel putin 20 de zile calendaristice inainte de reziliere, termen in care se oblige sa respecte
obligatiile asumate; Platile efectuate In avans nu se restituie cu exceptia garantiei definite la Art.
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17. Comunicarea notificarii poate fi trimisa si prin mesaj SMS, adresa de e-mail, adresa de
domiciliu indicate in prezentul contract la alegerea unitatii de invatamant.

Art. 25.3 Scoala primara Atelier nr. 1 isi rezerva dreptul de a rezilia prezentul Contract
educational, in termen de 10 zile calendaristice de la intervenirea uneia dintre urmatoarele situatii:
- conditiile educationale speciale necesitate de Beneficiarul direct nu sunt disponibile;

- dificultati majore de integrare in colectivitate a copilului si/sau incdlcarea repetatd a
Regulamentului intern al institutiei, pe fondul lipsei de interes si colaborare din partea
parintilor/tutorelui/reprezentantului legal;

- taxa de scolarizare nu a fost platita integral la termenele prevazute in prezentul Contract
educational sau existd intarzieri repetate pe parcursul deruldrii contractului;

- Beneficiarul direct (parintele, tutorele, reprezentantul) prezintd un comportament agresiv,
rezistent la consilierea educationala si/sau nu respectd Programul si Regulamentul Intern al Scolii;
- Beneficiarul indirect-elevul (sau familia largita a Beneficiarul direct) manifestd comportamente
care sunt in contradictie cu Regulamentului Intern al Scolii si/sau normele de convietuire social-
morald si civici. In acest caz, Prestatorul poate pretinde daune —interese compensatorii,
reprezentate prin pierderea suferita cat si beneficiul de care a fost lipsit prestatorul respectiv, taxa
aferenta programului educational pentru o perioada de trei luni (in valoare totala de 6117 de lei).
In aceasta situatie, Prestatorul va emite factura fiscald ce va fi scadenti in termen de 5 zile
calendaristice de la emitere.

25.4. De asemenea, contractul inceteaza de indatd, de plin drept, fard punere in intarziere i fara
interventia unei instante judecatoresti in urmatoarele cazuri:

a) incetarea existentei juridice a institutiei;

b) revocarea sau suspendarea acreditdrii scolii ;

c) transferul copilului la o altd unitate de Invatdmant sau retragerea acestuia de la cursuri n
urma denuntarii unilaterale a prezentului contract, cu achitarea integrala a taxelor existente pe luna
in curs precum si a celor prevazute de art. 25 din prezentul contract. Retragerea copilului de la
cursuri ca urmare a unei situatii obiective, bine intemeiata respectiv: relocarea familiei in alt oras,
pierderea venitului de catre unul din membrii familiei. Toate aceste situatii se dovedesc cu
inscrisuri si se discutd de catre partile prezentului contract, caz in care beneficiarul prezentului
contract va fi obligat la plata unor daune compensatorii ce vor reprezenta pierderea efectiva
suferitd cat si beneficiul de care a fost lipsit prestatorul respectiv, taxa aferenta programului
educational pentru o perioadd de trei luni (in valoare totald de 6117 de lei). in aceasta situatie,

Prestatorul va emite factura fiscala ce va fi scadenta in termen de 5 zile calendaristice de la emitere.

X. Forta majora

Art. 26. Forta majora inlatura raspunderea contractuald a partii care o invocd. Este exonerat de
raspundere pentru neexecutare partea care dovedeste cd aceasta se datoreazd unui impediment pe
care nu il poate controla si pe care nu l-ar fi putut lua in considerare in mod rezonabil la momentul
incheierii contractului sau pe care nu l-ar fi putut evita sau depasi.
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Art. 27. Partea care nu isi indeplineste obligatia trebuie sa 1i notifice celeilalte parti intervenirea
impedimentului si consecintele acestuia asupra capacitatii sale de a executa contractului. Daca
notificarea nu 1i este comunicata ceilalte parti intr-un termen rezonabil din momentul in care
debitorul a cunoscut sau ar fi trebuit sd cunoasca impedimentul, (maxim 48 de ore) aceasta
datoreaza daune pentru prejudicial rezultat din neprimirea notificarii.

Art. 28. Partea care invoca forta majord are obligatia sa aduca la cunostintd celeilalte parti
incetarea cauzei acesteia Tn maxim 24 de ore de la incetare.

Art. 29. Dacad Tmprejurdrile si consecintele fortei majore dureazd mai mult de 30 de zile fiecare
parte poate renunta la executarea contractului. In acest caz nici o parte nu are dreptul de a primi
despagubiri dar ambele parti au datoria executdrii Intocmai a tuturor obligatiilor pana la aceasta
data.

Art. 30. In contextul epidemiologic actual (COVID 19), posibilitatea cresterii numarului de
imbolnaviri pe parcursul derularii prezentului contract, cu consecinta suspendarii cursurilor, nu
reprezinta un eveniment imprevizibil, care sa conduca la exonerarea de raspundere, sens in care
beneficiarii, prin asumarea prezentului contract, renunta in acest context la dreptul de a invoca
impreviziunea sau forta majora in ceea ce priveste plata taxelor prevazute in prezentul contract.

XI.  Prelucrarea datelor cu caracter persoanl

Art. 31. Scoala primara Atelier Nr. 1, direct si/sau prin societdtile care il asistd In desfasurarea
activitatii, prelucreaza datele cu caracter personal ale parintilor/copiilor inscrisi in conformitate cu
Regulamentul (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor
cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date (,,GDPR”) si a legislatiei subsecvente in
domeniu.

Art. 32. In cadrul institutiei de invitimant, se organizeaza diferite activititi/ateliere/ evenimente
educative ce sunt Inregistrate video si in cadrul cdrora se realizeaza fotografii.
Parintii/Tutorele/Reprezentantul legal al copilului/elevului acorda permisiunea Scolii primare
Atelier Nr. 1, prin reprezentantii acesteia, de a realiza materiale foto-video si sa le utilizeze in scopuri
de marketing/promovarea activitatilor didactice, pe pagina web/retelele de socializare ale acesteia.

Parintii/Tutorele/Reprezentantul legal al copilului/elevului declard ca a luat la cunostintd de
drepturile mele conferite de Regulamentul UE 679/2016, inclusiv despre drepturile pe care subiectii
datelor cu caracter personal le detin, dreptul la acces la date, dreptul la stergerea datelor (,,dreptul de a
fi uitat”), dreptul la restrictionare, dreptul la portabilitatea datelor, dreptul la opozitie, dreptul la
rectificare in conformitate cu prevederile legale in vigoare.

Utilizarea imaginilor fotografice, inregistrarilor audio si video in alte scopuri decat cele descrise mai sus
este strict interzisa.

Art.33. In situatia in care Pirintele/Tutorele/Reprezentantul legal al copilului/elevului nu este de
acord cu utilizarea si promovarea materialelor foto/video realizate, va adresa o solicitare scrisa Scolii
primare Atelier Nr. 1 in acest sens, la momentul semndrii prezentului contract.
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XII. Dispozitii finale

Art.34. Parintii/Tutorele/reprezentantul legal sunt partenerii institutiei in programul de formare si
instruire a copiilor, de modelare a personalitatii acestora.

Art. 35. Eventualele litigii care s-ar putea ivi in legdtura cu acest contract vor fi solutionate pe cale
amiabild, iar daca partile nu cad de acord dupa depunerea tuturor diligentelor, vor fi solutionate de
instantele de judecata de la sediul unitatii de Invatdmant.

Art. 36. Anularea unei clauze din prezentul contract nu afecteaza valabilitatea contractului.

Art. 37. Orice modificare a clauzelor prezentului contract se va realiza doar cu acordul ambelor
parti prin act aditional ce va deveni parte din contract si intrd in vigoare incepand cu luna urmatoare
semnarii actului aditional, in lipsa de prevedere expresa.

Art. 38. Partile declard ca datele inserate in prezentul contract sunt cele reale si se obligd sa
notifice Tn maxim 10 zile calendaristice orice schimbare a acestora (adresa de domiciliu, nr de
telefon, adresa de e-mail). In caz contrar, orice notificare/corespondentd ficuta/trimisa la adresa
indicatd in prezentul contract se considera valabila.

Art. 39. Prezentul contract se completeaza cu prevederile legale, conform Legii invatamantului
preuniversitar nr. 198/2023, ale Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de
invatamant preuniversitar, aprobat prin Ordinul ministrului educatiei nr. 5.726/06.08.2024, cu
modificarile si completarile ulterioare, ale Legii nr. 272/2004 privind protectia si promovarea
drepturilor copilului, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare.

Prezentul contract cu un numdr de 11 pagini (unsprezece) a fost Incheiat la data de
................................................... la sediul scolii in 2 exemplare originale, cate unul pentru fiecare
parte contractanta.

SCOALA PRIMARA , ATELIER NR. 17 NUME SI PRENUME PARINTE,

Oana Mirela Zamosteanu
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Anexa nr 2.

Procedura generala de interventie la nivelul unitatii de invatamant in situatii de violenta

In cazul unei forme usoare a violentei scolare:

1. daca sanctiunea nu e prevazuta in Regulamentul de organizare si functionare al unitatii de
invatamant

l

Este sesizata comisia de violenta si conducerea scolii (daca este cazul)

l

Se realizeaza o ancheta detaliata

l

Este luata o decizie privind aplicarea sau nu a unei sanctiuni

l

Se stabilesc masuri de asistenta pentru victima/agresor
2. daca sanctiunea este prevazut in Regulamentul de organizare si functionare al unitatii de invatamant

!
Se convoaca Consiliul clasei (se analizeaza cazul, se propune si se stabileste o sanctiune)
!
Se sanctioneaza elevul — invatator/institutor/profesor invatamant primar/diriginte
!
Aplica sanctiunea
!
Informeaza parintii, tutorii sau sustinatorii legali
!
Recomanda masuri de asistenta pentru victima si agresor
!

Monitorizeaza interventiile, colaborand cu parintii si psihologul scolar
In cazul unei forme grave de violenta scolara:
* Dirigintele — anunta conducerea unitatii de invatamant

l

Sesizeaza Autoritatile competentate (Jandarmeria/Politia de Proximitate/DGASPC etc.)

Y -
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Sesizeaza parintii, tutorii sau sustinatorii legali
Informeaza inspectoratul scolar (consilierul de imagine), in raport cu gravitatea faptei
Instiinteaza Comisia de violenta
+ Comisia de violenta — realizeaza o ancheta detaliata
— propune masuri specifice
— convoaca Consiliul clasei
Se stabileste/propune sanctiunea
* Dirigintele — Aplica sanctiunea conform Regulamentului de organizare si functionare al
unitatii de invatamant
— Completeaza Fisa de inregistrare a cazului de violenta si o transmite persoanei desemnate de
Comisia de violenta sa centralizeze fisele si sa le inregistreze in baza de date
* Psihologul scolar — realizeaza consilierea psihologica pentru victima /agresor
* Dirigintele si psihologul scolar — — colaboreaza cu familia elevului
_)

monitorizeaza cazul

» Comisia de violenta se asigura ca fenomenul de violenta a fost inregistrat, ca masurile de interventie
au fost puse in aplicare si urmareste impactul acestora asupra actorilor implicati in cazul de violenta
respectiv.
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Anexa nr 3. Procedura generala de interventie la nivelul unitatii de
invatamant in situatii de violenta ce necesita interventia politiei/

jandarmeriei/ politiei locale/ambulantei.

Incinta unitatii de invatamant reprezinta toata zona scolii, incluzand salile de clasa, cancelarie,
coridoare, terenul de sport, anexele, curtea scolii etc.

Proximitatea unitatilor de invatamant este reprezentata de suprafata de teren situata in afara curtii
unitatii, precum arterele rutiere, caile de acces catre unitatea de invatamant, spatiile verzi din jurul scolii,
alte spatii publice situate in apropierea acesteia.

Daca violenta exercitata consta intr-un incident de agresiune simpla si a fost cauzatoare doar de
vatamari corporale usoare (lovire usoara cu palma ori cu dosul palmei), autorul fiind elev cu varsta sub
14 ani, scoala poate reactiona prioritar pentru sanctionarea acestui comportament si poate informa
ulterior politistul de proximitate pentru aplanarea unei stari conflictuale intre parintii victimei si cei ai
agresorului.

Daca este vorba despre mai mult decat exercitarea unei violente corporale usoare (lovirea repetata de
intensitate medie a victimei, atunci politia/jandarmeria trebuie sesizata odata cu interventia echipajului
unei ambulante, prin apelul telefonic de urgenta la 112.)

In toate cazurile de lovire sau alte violente exercitate impotriva unui elev, conducerea scolii trebuie
sa informeze parintii victimei si institutiile de aplicare a legii.

Cei ce vor desfasura astfel de activitati sunt cadrele didactice, personalul auxiliar si personalul care
asigura securitatea/paznicii unitatii scolare, care se autosesizeaza sau sunt sesizati de izbucnirea sau
derularea unui act de violenta.

Monitorizarea (activitatile derulate), interventie

Atunci cand un salariat al unitatii de invatamant este sesizat sau se autosesizeaza despre existenta unui
eveniment de violenta in unitatea de invatamant sau in proximitatea acesteia, trebuie sa respecte
urmatoarele reguli procedurale, in functie de eveniment:

A. Pentru tipurile de violenta, care cad sub incidenta codurilor de la 1.10 la 1.14, 2.3, 3.3., de la
4.2 1a 4.4 si 4.6 din Nomenclatorul actelor de violenta in scoala, cadrul didactic/cadrul didactic
auxiliar/personal de paza ce a fost sesizat sau s-a autosesizat de producerea unui eveniment, va
proceda astfel:

- se deplaseaza de urgenta (daca nu se afla deja) la locul unde se desfasoara actul de violenta
respectiv;

- ajuns la locul evenimentului, acesta va efectua o scurta analiza a actului de violenta si va
comunica imediat conducerii unitatii de invatamant despre cele constatate;

- se informeaza daca sunt victime ce necesita ingrijiri medicale;

- daca sunt victime care necesita ingrijiri medicale, suna la numarul de urgenta 112 si solicita o
ambulanta;

- directorul unitatii de invatamant va informa de urgenta reprezentantii isnpectoratului scolar;

- in cazul in care printre agresori sunt persoane violente, persoanele care au sunat la 112 vor

solicita sprijin din partea personalul care asigura securitatea/paznicului scolii pentru a preveni o

S
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eventuala degenerare a evenimentului si vor solicita, de urgenta, sprijinul politiei, jandarmeriei, politiei
locale;

- pana la sosirea echipajului de politie/jandarmerie/politie locala sau ambulanta, dupa caz, se
vor lua masuri de asigurare a primului ajutor victimelor, solicitand sprijinul cadrului medical din cadrul
scolii (daca exista), conducerii scolii, cadrelor didactice, consilierului scolar, personalului de paza, dupa
care vor lua masuri pentru transportarea victimei/victimelor la cea mai apropiata unitate medicala de
urgenta;

- vor fi indepartati elevii care nu sunt implicati in eveniment si care, prin zgomote, gesturi,
indemnuri, pot instiga sau amplifica dezordinea creata. In acest scop, se va folosi un ton autoritar, fara a
adresa cuvinte jignitoare sau amenintari, avand in vedere varsta si comportamentul elevilor. Pe cat
posibil, vor fi retinute date despre agresor/agresori pentru identificarea lor ulterioara, in cazul in care
acestia ar reusi sa fuga si nu ar fi cunoscuti de elevi;

- pe cat posibil, autorii faptei vor fi izolati, conducandu-i intr-o incapere din incinta unitatii de
invatamant;

- la sosirea ambulantei, daca este cazul, se vor da toate detaliile despre victima si modul cum s-
a intamplat actul de violenta;

- pe cat posibil, se vor lua masuri de protejare a locului producerii infractiunii;

- la sosirea echipajului politiei/jandarmeriei/politiei locale se vor oferi toate datele necesare in
vederea identificarii elevilor/sau a altor persoane implicate in comiterea faptei, precum si cauza/motivul
incidentului (daca se cunosc), masurile preliminare luate de scoala pentru solutionarea evenimentului
semnalat (in caz de agresiuni fizice — daca a fost anuntat serviciul de ambulanta sau in caz de incendiu
daca au fost informati pompierii);

- parintii elevilor minori implicati, atat ca victima, cat si ca autor in incident vor fi solicitati sa
se prezinte de urgenta la sediul scolii;

- echipa de cercetare sosita la fata locului, indeosebi politistul de investigatii criminale, va fi
pus la curent cu toate datele si informatiile cu privire la participantii la comiterea actului de violenta,
victime si martori, precum si activitatile si masurile luate din momentul sosirii la locul faptei.

B. Pentru tipurile de violenta care cad sub incidenta codurilor de la 1.2, 1.3, 1.5, 1.6, 2.5, 2.4, 3.2,
34, 3.5, din Nomenclatorul actelor de violenta in scoala, cadrul didactic/auxiliar ce a fost sesizat sau
s-a autosesizat de producerea unui eveniment, va proceda astfel:

- dupa luarea la cunostinta si, dupa caz, constatarea faptei si a gravitatii ei, aceasta se aduce la
cunostinta profesorului de serviciu, conducerii unitatii scolare, administratorului (in cazul distrugerii de
bunuri ale scolii), profesorului diriginte etc.;

- in cazul in care fapta presupune introducerea de arme albe sau de foc se solicita sprijinul
personalul care asigura securitatea/paznicului sau a altor cadre didactice, si se suna la numarul de telefon
112, incercandu-se izolarea si retinerea persoanei in cauza;

- in cazul in care aceasta reuseste sa scape, se retin cat mai multe date despre posesorul armei,
in vederea informarii echipajelor de politie/jandarmeriei sau, dupa caz, politistului de proximitate ce vor
interveni la solicitare;

- daca este elev al scolii, se anunta si parintii acestuia;
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- in cazul in care fapta semnalata consta in furtul unui bun, distrugerea de bunuri (care se
manifesta prin violenta agresiva continua), se procedeaza ca mai sus.
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Anexa nr. 4 Nomenclatorul actelor de violenta
Categorie | Tip CcoD
1. Atacla | 1. Violarea secretului corespondentei (accesarea fara 1.1.
persoana consimtamantul persoanei a calculatorului, telefonului mobil etc.)
2. Discriminare si instigare la discriminare 1.2.
3. Insulte grave, repetate 1.3.
4. Amenintari repetate 1.4.
5. Santaj 1.5.
6. Inselaciune 1.6.
7. Instigare la violenta 1.7.
8. Violente fizice usoare, fara arme (lovire) 1.8.
9. Lasarea fara ajutor sau lasarea fara ajutor prin omisiune de 1.9.
instiintare
10. Fapte privitoare la viata sexuala (violul, actul sexual cu un minor, 1.10.
perversiunea sexuala, coruptia sexuala, seductia, hartuire sexuala)
11. Violenta fizica grava fara arme (vatamare corporala grava) 1.11.
12. Violenta fizica cu arme albe 1.12.
13. Violenta fizica cu arme de foc 1.13.
14. Omor sau tentativa de omor 1.14.
2. Atentat | 1. Introducerea unor persoane straine in incinta scolii 2.1.
la 2. Alarma falsa 2.2
securitatea | 3. Incendiere si tentativa de incendiere 2.3.
initatii 4. Introducere sau port arma alba in spatiul scolar 2.4.
Scolare | 5. Introducere sau port arma de foc in spatiul scolar 2.5.
3. Atentat | 1. Insusirea bunului gasit 3.1.
la bunuri | 2. Furt si tentativa de furt 3.2
3. Talharie 3.3.
4. Distrugerea bunurilor unor persoane 3.4.
5. Distrugerea bunurilor scolii 3.5.
4. Alte 1. Consum de alcool 4.1.
fapte de 2. Consum de stupefiante sau alte substan e interzise 4.2.
violenta 3. Trafic cu stupefiante sau alte substan e interzise 4.3.
sau 4. Automutilare 4.4.
atentate la | 5. Determinarea sau inlesnirea sinuciderii 4.5.
securitate | 6 Suicid sau tentativ de suicid 4.6.
n spatiul | 7. Alte tipuri de violen 4.7.
Scolar
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Anexe RGDP (UE GDPR)
ANEXA NR. ..........
la Contractul de prestari servicii educationale nr. ....../ ..............

ACORD PRIVIND
PRELUCRAREA DATELOR CU CARACTER PERSONAL
acordat de parinte/reprezentant legal/tutore pentru copilul minor cu varsta sub 16 ani

SCOALA PRIMARA ATELIER NR. 1, cu sediul in Iasi, str. Rojnitd nr. 5, unitate de invatamant
preuniversitar particular acreditata, avand CIF 48857039, reprezentata legal de dna Zamosteanu Oana
Mirela, in calitate de Presedinte, unitate ce functioneaza sub egida ASOCIATIEI ,,ATELIERELE
COPILARIEI — IASI”, cu sediul in Iasi, str, Rojnita, nr. 5, avand cod fiscal 26707863 colecteaza si
proceseaza datele cu caracter personal ale parintilor/reprezentantilor legali si ale minorilor in
vederea incheierii contractului prin care unitatea furnizeaza servicii si activitati specifice in cadrul
programului educational de scoala organizat in perioada .................., sens in care

Subsemnatul(a) Cetatenie
CNP Adresa de contact

Telefon , In

calitate de parinte/reprezentant legal/tutore al minorului/minorei

prin completarea si semnarea prezentului document, imi exprim 1n mod expres si neechivoc
consimtamantul pentru prelucrarea (colectarea, procesarea si stocarea) In evidentele proprii a datelor cu
caracter personal (inclusiv date cu caracter sensibil) ale noastre si ale minorului/minorei furnizate catre
SCOALA PRIMARA ATELIER NR. 1, date necesare inscrierii minorului/minorei la activititile de
scoala mentionate.
Sunt de acord si am iInteles ca prelucrarea datelor cu caracter personal — ale mele si ale minorului - de
catre societate este indispensabila in vederea participarii la programele/activitatile de scoala, raportari
catre autoritati (de ex. autoritati fiscale), cu respectarea legislatiei in vigoare.
Datele cu caracter personal la care se face referire mai sus sunt cele pe care le bifez in continuare:
O Nume, Prenume si CNP al meu si al minorului/minorei;
[0 Datele de contact (adresa de e-mail, numar de telefon, adresa de domiciliu);
O Date biometrice - imaginea faciald ca si captura in fotografii si in format video, camere de
supraveghere 1n incinta scoliii;
[ Date despre starea de sanatate a copilului;
O Alte date cu caracter personal pe care parintii le pot aduce la cunostinta cadrelor
didactice/conducerii pentru siguranta fizicd si emotionald a copilului (ex. Situatii generate ca
urmare a separarii/divortului parintilor, deces etc)
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Sunt de acord cu fotografierea copilului si cu participarea acestuia la evenimentele organizate de cétre
SCOALA PRIMARA ATELIER NR. 1 si inregistrate in vederea difuzirii audio/video/tv, ct si folosirea
acestor fotografii si/sau filmari pentru materiale promotionale, pagina de internet, pagina de facebook
(sau alte retele social media), pliante, revista scoliii etc. De asemenea, beneficiarii indirecti sunt de acord
cu integrarea lor in grupul parintilor pe social media (whatsapp, fecebook etc ) In vederea unei mai bune
comunicari.

Aceste date personale sunt prelucrate atat pe suport hartie, cat si in format electronic. Datele sunt stocate
pe servere In interiorul UE. Unitatea a adoptat mésuri necesare securitatii si confidentialitatii acestor
date prin implementarea si mentinerea unor proceduri care sa ofere protectie acestor categorii de date.
Datele vor fi stocate pe durata desfasurarii raporturilor contractuale si o perioadd de 5 ani dupd Incetarea
duratei contractuale.

Am citit si am Inteles Informarea si Politica privind Protectia Datelor a SCOLIII ATELIER NR. 1.
Declar cd mi-au fost prezentate informatii legate de societate, scopul prelucrarii datelor mele cu caracter
personal si temeiul juridic al prelucrarii.

Sunt de acord ca aceste informatii sa fie prelucrate de catre societate exclusiv in scopul :

O participarii minorului la activitdti specifice programului educational si orice forme adiacente de
promovare a acestuia si de justificare a timpului petrecut in unitate prin filmarile si pozele care se vor
face pe tot parcursul derularii programului educativ;

O initierii sau deruldrii relatiilor contractuale specifice activittii unitatii;

O realizarii intereselor legitime ale unitatii;

O indeplinirii obligatiilor legale ce 1i revin sau a celor derivand din acte administrative emise de autoritdti
competente in aplicarea legii;

Sunt de acord ca SCOALA PRIMARA ATELIER NR. 1 si prelucreze datele cu caracter personal in
scop de marketing, pentru realizarea de comunicari comerciale prin utilizarea unor sisteme de apelare,
prin telefon, prin sms, prin e-mail sau prin posta si sa le transmitd partenerilor sdi contractuali pentru a
fi prelucrate in acelasi scop, referitor la campaniile de marketing, oferte speciale, evenimente si/sau alte
forme de publicitate.

Consimtamantul 1n ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal, precum si furnizarea datelor
mai sus mentionate sunt voluntare. Acest consimtamant poate fi revocat in orice moment, cu efect
ulterior, printr-o notificare gratuita catre unitate. Notificarea de revocare a consimtamantului poate fi
transmisa prin e-mail la adresa dataprotection@Scoala-atelier.ro, fax sau in scris direct la sediul unitatii.
Am fost informat asupra faptului cd revocarea consimtamantului nu afecteaza legalitatea utilizarii datelor
inainte de retragerea consimtdmantului (notificarea nu are caracter retroactiv). Dacd acordul nu este dat
sau a fost revocat, datele personale nu vor fi utilizate in scopurile mentionate.

Declar ca am fost informat cu privire la drepturile ce imi sunt conferite de lege in calitate de persoana
vizatd si parinte/reprezentant legal/tutore al persoanei vizate, si anume : dreptul de informare, dreptul de
acces la date, dreptul de interventie (dreptul de rectificare si dreptul de a sterge datele) asupra datelor,
dreptul de opozitie, dreptul a porta datele, dreptul de a nu fi supus unei decizii individuale si dreptul de
a ma adresa Autoritatii Nationale de Supraveghere a Datelor cu Caracter Personal sau justitiei pentru

apararea drepturilor garantate de RGPD.
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Declar cd mi s-a adus la cunostinta faptul ca orice intrebare legatd de acest formular de consimtdmant
sau de protectia datelor cu caracter personal trebuie adresatd persoanei responsabile cu protectia datelor
la adresa de e-mail dataprotection@Scoala-atelier.ro , la sediul unitétii sau la nr. tel. +04 0232269304.
Va rugam sa marcati cu un” X ” canalul prin care doriti sa fiti contactat In scopul furnizérii de informatii
referitoare la campaniile de marketing, oferte speciale, evenimente si/sau alte forme de publicitate sau
orice alte comunicari :

O e-mail O sms o telefon o social media

o0 Am Iinteles aceastd declaratie de consimtdmant si sunt de acord cu procesarea datelor mele personale

prin canalele de mai sus in scopurile descrise 1n acest formular.

Nume, Prenume PARINTI/ REPREZENTANTI LEGALI / TUTORE
PENTRU COPILUL MINOR

Semnatura Data

MINISTERUL EDUCATIEI $I CERCETARII

Scoala Primara Atelier nr. 1 este acreditata conform ordinului de ministru nr. 6046/30.08.2023



SCOALA PRIMARA ,,ATELIER NR. 1” IASI
Str. Ciurchi nr. 146 - 150, Iasi, jud. Iasi, cod postal 700359
Tel. 0754676104/0743350277

mﬂj}m e-mail: scoalaatelierl(@yahoo.com
site: www.scoalaatelier.ro

cod fiscal 48857039

(COLA PRINg,

ANEXA GDPR La CONTRACTUL INDIVIDUAL DE MUNCA

Nr. /
NOTA DE INFORMARE PRIVIND PRELUCRAREA DATELOR PERSONALE
(se completeaza anterior semnarii contractului individual de munca)

In conditiile art. 13 al Regulamentului (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare
a Directivei 95/46/CE (Regulamentul General privind protectia datelor)
Subscrisa SCOALA PRIMARA ATELIER NR. 1, avand sediul in Iasi, str. Rojnita nr. 5, in calitate
de operator de date cu caracter personal, reprezentata legal de dna Zamosteanu Oana Mirela,
in conformitate cu art.13 al Regulamentului (UE) 2016/676, va aducem la cunostinta urmatoarele:
A.Ce sunt datele personale?
In sensul Regulamentului General de Prelucrare a Datelor (EU GDPR), datele personale sunt definite ca
fiind “orice informatii privind o persoana fizica identificata sau identificabild (persoana vizata);, o
persoand fizica identificabila este o persoand care poate fi identificatad, direct sau indirect, in special
prin referire la un element de identificare, cum ar fi un nume, un numar de identificare, date de
localizare, un identificator online sau la unul sau mai multe elemente specifice, proprii identitatii sale
fizice, fiziologice, genetice, psihice, economice, culturale sau sociale”.
Categorii speciale de date cu caracter personal:
In sensul Regulamentului General de Prelucrare a Datelor (EU GDPR), anumite date sunt denumite
“categorii speciale” : rasa, originea etnica, opinii politice, religie sau convingeri, apartenenta sindicala,
caracteristici genetice, stare de sanatate, date privind viata sexuald, orientare sexuald
B.Ce date personale prelucram?

Datele personale ale dumneavoastra, pe care le prelucram includ :

sprenume, nume, sexul, adresa de domiciliu si de resedintd, data, locul si tara nasterii, cetatenia;

*cod numeric personal, seria si numarul CI/Bl/Pasaport, alte date din actul de identitate;

date de contact (adresa de corespondentd, telefon fix si/sau mobil, fax, adrese electronice de
email);

esemnatura;

sdate din cazierul judiciar;

sdate privind starea de sanatate;

) MINISTERUL EDUCATIET ST CERCETARII
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spregatirea/calificarea profesionald, abilitati si competente necesare postului vizat;

date biometrice prin intermediul inregistrarilor efectuate cu camerele video montate in sediul
unitatii.
In cazul in care alte tipuri de date au fost prelucrate in ceea ce va priveste, cu privire la respectivele date
personale va vom informa in cel mai scurt timp.
C.Datele dumneavoastra personale sunt prelucrate in scopul/scopurile:
protectiei mediului, medicina muncii, contabilitate-salariazare, transport organizat de firma, paza si
protectie a societdtii, in temeiul art. 6 alin. (1) lit. b, ¢ din Regulamentul (UE) 2016/676 (respectiv,
prelucrarea este necesara pentru executarea unui contract la care persoana vizata este parte sau
pentru a face demersuri la cererea unei persoane vizate inainte de incheierea unui contract;
prelucrarea este necesara in vederea indeplinirii unei obligatii legale ce revine operatorului).
Furnizarea datelor personale precum nume, prenume, adresa, cod numeric personal, data si locul nasterii,
serie si numar act de identitate, telefon, e-mail, venit, imagine, semnaturd, adresa e-mail, date medicale,
date privind cazierul judiciar, cetitenia, starea civild reprezintd o obligatie legald/contractuala sau o
obligatie necesara pentru incheierea unui contract, astfel ca furnizarea acestor informatii este obligatorie,
iar nerespectarea ei atrage imposibilitatea Incheierii unui contract individual de munca.
-pentru realizarea unui interes legitim al unitatii (In baza art. 6 alin. 1 lit. f) din RGPD), pentru scopuri
precum : aducerea la indeplinire a unor contracte la care unitatea este parte;
-centralizarea operatiunilor si mentinerea unei baze de date interne, in care sa fie stocate informatiile cu
privire la persoanele vizate;
-efectuarea unor controale de risc asupra procedurilor si proceselor unitatii, precum si realizarea de audit
sl investigatii;
-realizarea de raportari catre institutiile competente conform reglementarilor legale aplicabile;
D. Datele dumneavoastra cu caracter personal pot fi transmise urmatorilor destinatari:
- Societdti comerciale autorizate a presta activitati in domeniul SSM, S.U., MEDICINA MUNCII,
RESURSE UMANE, SALARIZARE-CONTABILITATE, ISCIR-RSVTI, PROTECTIA MEDIULUI,
PAZA, TRANSPORT cu care unitatea noastra are incheiat un contract de prestari servicii;
- REGISTRUL GENERAL DE EVIDENTA AL SALARIATILOR (REGES), prin aplicatia REVISAL;
- Autoritati publice, la solicitarea acestora;
- Organe de control, la solicitarea acestora;
- Organe fiscale/organe judiciare;
- Executori judecatoresti, la solicitarea acestora;
- Institutiilor bancare, la solicitarea acestora;
E. Datele personale ale dumneavoastra pot fi transmise catre o tara tertd sau organizatie internationala.
F. Perioada pentru care vor fi stocate datele cu caracter personal este:
Dfisele SSM, PSI si fisele de aptitudine eliberate de cétre serviciile de medicina muncii, pe perioada
derularii raporturilor de munca si 1 an dupa Incetarea acestor raporturi,
2)evidentele REVISAL si cele financiar-contabile conform dispozitiilor legale in materie si conform
Procedurii de pastrare si stergere a datelor cu caracter personal a operatorului;
G. In raport cu operatorul si in ceea ce priveste datele personale furnizate, aveti urmitoarele drepturi:
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1.Dreptul de a obtine din partea operatorului o informare asupra faptului daca se prelucreaza sau
nu datele dumneavoastra personale;

2.Dreptul de acces la urmétoarele informatii: scopurile prelucrarii; categoriile de date cu caracter
personal vizate; destinatarii sau categoriile de destinatari carora datele cu caracter personal le-au fost sau
urmeaza sd le fie divulgate; acolo unde este posibil, perioada pentru care se preconizeaza ca vor fi stocate
datele cu caracter personal sau daca acest lucru nu este posibil, criteriile utilizate pentru a stabili aceasta
perioada;

3.Dreptul de a solicita operatorului rectificarea sau stergerea datelor ori restrictionarea
prelucrarii datelor cu caracter personal;

4.Dreptul de a va opune prelucrarii;

5.Dreptul de a depune o plangere in fata autoritatii de supraveghere; in cazul in care datele cu caracter
personal nu sunt colectate de la persoana vizata, orice informatii disponibile privind sursa acestora;
existenta unui proces decizional automatizat incluzand crearea de profiluri, precum si informatii
pertinente privind logica utilizatd si privind importanta si consecintele preconizate ale unei astfel de
prelucrari;

6.Dreptul la rectificarea datelor inexacte;

7.Dreptul la stergerea datelor sau ,,dreptul de a fi uitat”;

8.Dreptul la restrictionarea prelucrarii in cazurile urmétoare:

a)cand contestati exactitatea datelor (restrictionarea prelucrarii va dura o perioadd ce 1i permite
operatorului sa verifice exactitatea datelor);

b)cand prelucrarea este ilegald, iar dumneavoastra va opuneti stergerii datelor, solicitand in schimb
restrictionarea utilizarii lor;

c)cand operatorul nu mai are nevoie de datele cu caracter personal in scopul prelucrarii, dar
dumneavoastra le solicitati pentru exercitarea unui drept in instanta;

9.Dreptul de a primi datele cu caracter personal si de a le transmite unui alt operator sau ,,dreptul
la portabilitatea datelor”;

10.Dreptul de a va opune prelucrarii necesare pentru indeplinirea unei sarcini ce serveste unui interes
public sau care rezultd din exercitarea autoritatii publice cu care este investit operatorul sau prelucrarii
necesare in scopul intereselor legitime urmarite de operator sau de o tertd parte, precum si crearii de
profiluri pe baza acestor dispozitii;

11.Dreptul de a nu face obiectul unei decizii bazate exclusiv pe prelucrarea automata, inclusiv
crearea de profiluri, cu exceptia cazurilor 1n care o astfel de prelucrare este necesara pentru incheierea
sau executarea unui contract, cand este autorizatd de dreptul Uniunii sau de dreptul intern sau cand exista
consimtamantul persoanei vizate;

12.Dreptul de a va retrage consimtiméantul in orice moment, pentru situatia in care se prelucreaza
date 1n temeiul consimtamantului expres (conform art. 6 alin. 1 lit. a din Regulamentului UE 2016/679)
precum si in situatia in care se prelucreaza date cu caracter personal care dezvaluie originea rasiala sau
etnica, opiniile politice, confesiunea religioasa sau convingerile filozofice sau apartenenta la sindicate si
prelucrarea de date genetice, de date biometrice pentru identificarea unica a unei persoane fizice, de date
privind sanatatea sau date privind viata sexuald sau orientarea sexuald, cand prelucrarea acestor date se
realizeaza in baza consimtamantului explicit;
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13.Dreptul de a depune o plingere in fata unei autorititi de supraveghere.

Cum va puteti exercita drepturile privind datele personale?

Pentru a va exercita drepturile sus-mentionate, precum si pentru orice altd solicitare privind datele
personale, este necesar si completati Formularul de acces pus la dispozitie de SCOALA PRIMARA
ATELIER NR. 1 si sa 1l comunicati unitatii noastre, in atentia Responsabilului pentru protectia datelor,
prin fax, postd sau e-mail la urmatoarea adresa:

SCOALA PRIMARA ATELIER NR. 1, cu sediul in lasi, str, Rojnitd nr. 5, tel./fax +40232269304; e-
mail: dataprotection@Scoala-atelier.ro ; www.Scoala-atelier.ro

Veti primi un raspuns in termen de 30 de zile de la primirea solicitarii de citre SCOALA PRIMARA
ATELIER NR. 1, daca datele dv au fost procesate de noi in calitate de operator, iar daca au fost prelucrate
in calitatea noastra de Imputernicit, vom trimite in cel mai scurt timp citre operator solicitarea dv. Ne
rezervam dreptul de a stabili o taxa in cazul cererilor repetate, conform RGDP.

De asemenea, puteti consulta oricind pe site-ul www.Scoala-atelier.ro politica noastrd privind
prelucrarea datelor personale, unde sunt detaliate aspectele din prezenta Informare.

Am luat la cunostinta,
Data

Nume, prenume
Semnatura
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ANEXA la contractul nr. ............ [ NOTA DE INFORMARE PRIVIND

PROTECTIA DATELOR CU CARACTER PERSONAL

SCOALA PRIMARA ATELIER NR. 1 este o persoani juridicd romani, cu sediul in Iasi, str. Rojnita
nr. 5, unitate de invatdmant preuniversitar particular acreditata, avand CIF 38441802, reprezentata legal
de dna Zamosteanu Oana Mirela, in calitate de Presedinte, cu sediul in lasi, str, Rojnita, nr. 5, avand cod
fiscal 48857039 .

Avand in vedere faptul ca din data de 25 mai 2018 a devenit aplicabil Regulamentul European
2016/679 privind protectia persoanelor referitor la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera
circulatie a acestor date ("Regulamentul”),

Avand in vedere dispozitiille Legii 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a
Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind
protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia
datelor),

Vi informam asupra urmaitoarelor:

Date cu caracter personal prelucrate de SCOALA PRIMARA ATELIER NR. 1

Datele personale pe care le prelucram sunt, in principal, datele dumneavoastra de identificare —
nume, prenume, adresa, cod numeric personal, date de contact (telefon, e-mail), tranzactionale,
financiare (cont bancar), sau alte date personale pe care le colectdm direct de la dumneavoastra sau din
alte surse, atunci cand deveniti Partenerul nostru contractual.

De asemenea, vi informam faptul ci SCOALA PRIMARA ATELIER NR. 1 utilizeazi sisteme
de supraveghere video la locatie, Insd acest lucru este efectuat doar cu scopul realizarii intereselor
legitime ale societatii, acestea fiind jusificate in mod temeinic, pentru a asigura paza si protectia
persoanelor si bunurilor.

Durata de stocare a datelor cu caracter personal se face in mod direct pe hardul aferent DVR-
ului si este proportionald cu scopul prelucrarii, cu exceptia situatiilor expres reglementate de lege si a
cazurilor temeinic justificate.

Persoanele vizate

Persoanele ale ciror date cu caracter personal vor fi prelucrate de SCOALA PRIMARA
ATELIER NR. 1, in cadrul deruldrii acestui contract, denumite si Persoane vizate, sunt: partenerii nostri
contractuali persoane fizice, mandatarii acestora persoane fizice, reprezentantii si/sau angajatii
partenerilor nostri contractuali.

Scopurile prelucririi datelor cu caracter personal
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Prelucram datele personale doar pentru scopuri legitime, avand in vedere relatiile contractuale
dintre SCOALA PRIMARA ATELIER NR. 1 si parteneri. Prelucrarea datelor personale se intemeiazi
intotdeauna fie pe executarea contractelor incheiate intre parti, pe nevoia de a respecta o obligatie legala,
pe interesul nostru legitim sau un interes public major sau, dupa caz, pe consimtdmantul dumneavoastra
daca v-ati manifestat optiunea in acest sens. SCOALA PRIMARA ATELIER NR. 1 prelucreazi datele
dumneavoastra cu caracter personal in scopul desfasurarii activitatii sale comerciale, emiterea de facturi
in acest scop si pentru evidenta financiar-contabild conform Codului fiscal, precum si pentru asigurarea
supravegherii spatiului.

Temeiurile prelucrarii datelor cu caracter personal

SCOALA PRIMARA ATELIER NR. 1 prelucreazi datele dumneavoastri cu caracter personal
in baza urmatoarelor temeiuri:

- Interesul nostru legitim (scop comercial)

- Obligatie legala (facturare, indeplinirea unor obligatii fiscale)

- Consimtamantul Partenerului

Obligatia furnizarii datelor si consecintele nerespectarii acesteia

Datele cu caracter personal sunt necesare in scopul mentionat mai sus. In cazul in care refuzati
si oferiti datele mentionate in primul paragraf, atunci SCOALA PRIMARA ATELIER NR. 1 va fiin
imposibilitatea de a-si Indeplini unele obligatii contractuale.

Destinatia datelor

Datele cu caracter personal furnizate sunt dezvaluite solicitantului, la cerere si sunt utilizate
pentru elaborarea documentelor necesare derularii contractului, emiterea de facturi si pentru sistemele
de contabilitate si gestiune.

Perioada de stocare

Datele dumneavoastrd personale sunt prelucrate pe tot parcursul relatiei noastre contractuale si,
dupa finalizarea acesteia, cel putin pe perioada impusd de prevederile legale aplicabile in domeniu,
inclusiv, dar fara limitare, la dispozitiile privind arhivarea.

Ulterior incheierii operatiunilor de prelucrare a datelor cu caracter personal, in scopul pentru care
au fost colectate, daca dv. sau reprezentantul dv. legal nu va manifestati dreptul de opozitie/de stergere,
conform legii, aceste date vor fi arhivate de citre SCOALA PRIMARA ATELIER NR. 1 pe durata de
timp prevazutd impusd de prevederile legale aplicabile in domeniu, inclusiv, dar fara limitare, la
dispozitiile privind arhivarea.

Accesul la datele dumneavoastra personale este limitat numai la acei angajati carora le sunt
necesare aceste informatii in scopuri profesionale, eventuale servicii externe care prelucreaza date in
numele nostru, pe baza instructiunilor noastre si pentru scopurile identificate de noi, autoritatilor publice,
in cazul in care avem obligatia de a dezvalui datele dv. personale pentru a respecta o obligatie legala.

Imaginile preluate cu ajutorul camerelor de supraveghere sunt stocate pentru o perioada de 21 de
zile, cu exceptia situatiilor expres reglementate de lege si a cazurilor temeinic justificate.

Drepturile persoanelor vizate
1. Sa solicite acces cu privire la informatiile detinute si referitoare la cei carora le-au fost dezvaluite.

2. Sa se opuna prelucrarii care ar putea provoca daune sau prejudicii.
3. Sa se opuna prelucrarii in scopul marketingul direct.
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4. Sa fie informate cu privire la procesul decizional individual automatizat, inclusiv crearea de profiluri.
Persoana vizata are dreptul de a nu face obiectul unei decizii bazate exclusiv pe prelucrarea automata,
inclusiv crearea de profiluri, care produce efecte juridice care privesc persoana vizatd sau o afecteaza in
mod similar intr-o masura semnificativa.

5. Sa solicite despagubiri operatorului in cazul in care sufera daune prin orice incélcare a GDPR.

6. Sd ia masuri pentru rectificarea, blocarea, stergerea, inclusiv dreptul de a fi uitat sau distrugerea datelor
inexacte.

7. Sa solicite autoritatii de supraveghere sa evalueze daca o prevedere a GDPR a fost incalcata.

8. Persoana vizata are dreptul de a primi datele cu caracter personal care o privesc si pe care le-a furnizat
operatorului Intr-un format structurat, utilizat In mod curent si care poate fi citit automat si are dreptul
de a transmite aceste date altui operator, fara obstacole din partea operatorului caruia i-au fost furnizate
datele cu caracter personal.

9. Persoana vizata are dreptul de a se opune profildrii fara existenta unui consimtdmant.

Dispozitii finale

Nulitatea unei dispozitii a prezentului acord nu va afecta valabilitatea celorlalte prevederi. Daca
o prevedere se dovedeste a fi nula, partile o vor inlocui cu o noud prevedere care va ilustra intentiile
initiale ale partilor.

Orice modificari ale prezentului acord, precum si orice acte aditionale vor fi facute in scris. Acest
acord este guvernat de legislatia Romaniei, astfel incat orice litigiu care ar putea surveni in legatura cu
prezentul acord va fi judecat de instanta competenta.

Partile sunt si rdman responsabile In mod individual cu reglementarile legale statutare privind
protectia datelor care se aplica acestora.

Prin semnarea prezentei anexe declarati faptul ca sunteti de acord cu prelucrarea datelor cu
caracter personal.

Presedinte Zimosteanu Oana Mirela , reprezentant al SCOALA PRIMARA ATELIER NR. 1

2 -
~/) MINISTERUL EDUCATIEI §1 CERCETARII

Scoala Primara Atelier nr. 1 este acreditata conform ordinului de ministru nr. 6046/30.08.2023



COBLAPRiNg, SCOALA PRIMARA ,,ATELIER NR. 1” IASI
= Str. Ciurchi nr. 146 - 150, Iasi, jud. Iasi, cod postal 700359
Tel. 0754676104/0743350277

m%w e-mail: scoalaatelierl(@yahoo.com

site: www.scoalaatelier.ro
cod fiscal 48857039

POLITICA DE CONFIDENTIALITATE

SCOALA PRIMARA ATELIER NR. 1 se angajeazi si vi protejeze drepturile dv. in directd legituri cu
protectia datelor cu caracter personal. Contactati-ne la dataprotection@Scoala-atelier.ro daca aveti

intrebari sau probleme cu privire la utilizarea datelor dv. personale si va vom ajuta cu promptitudine.

Prin utilizarea solicitarea de informatii privind serviciile noastre educationale, prin completarea
formularelor/oricarei cereri de la sediul/punctul de lucru si/sau site-ul nostru, ca urmare a navigarii pe
site-ului unitatii noastre sunteti de acord cu prelucrarea datelor dv. personale asa cum este descris in
aceasta pplitica de confidentialitate.

Cuprins
1. Definitii utilizate

Cine sunt persoanele vizate
Principii de protectie a datelor

2
3
4. Ce drepturi aveti cu privire la utilizarea datelor personale
5. Ce date personale prelucram

6. Cum folosim datele dumneavoastra personale

7

8

9

1

Cine mai are acces la datele personale
Cum putem securiza datele dumneavoastra

. Informatii despre cookie-uri
0. Informatii de contact

1. Definitii
Datele cu caracter personal — orice informatie privind o persoanad fizica identificata sau identificabila.
Prelucrare — orice operatiune sau set de operatiuni care se efectueaza asupra datelor cu caracter personal
sau seturi de date cu caracter personal, inclusiv colectarea, vizualizarea, stocarea, stergerea acestora.
Persoana vizata — o persoana fizica identificabila care poate fi identificata, direct sau indirect, in special
prin referire la un element de identificare, cum ar fi un nume, un numar de identificare, date de localizare,
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un identificator online, sau la unul sau mai multe elemente specifice, proprii identitatii sale fizice,
fiziologice, genetice, psihice, economice, culturale sau sociale.

Sistem de evidenta a datelor cu caracter personal - orice set structurat de date cu caracter personal
accesibile conform unor criterii specifice, fie ele centralizate, descentralizate sau repartizate dupa criterii
functionale sau geografice.

Operator - persoana fizica sau juridica, autoritatea publica, agentia sau alt organism care, singur sau
impreund cu altele, stabileste scopurile si mijloacele de prelucrare a datelor cu caracter personal.

Persoana imputernicita de catre Operator (Imputernicit) - persoana fizicd sau juridicd, autoritatea
publicd, agentia sau alt organism care prelucreaza datele cu caracter personal in numele operatorului.

Persoana autorizata sa prelucreze Date (Persoana autorizatd) — Operatorul sau Imputernicitul sau
persoanele care, sub autoritatea directd a Operatorului sau a Imputernicitului sunt autorizate sa
prelucreze Date.

Parte Terta - o persoana fizica sau juridica, autoritate publica, agentie sau organism altul decat persoana
vizatd, operatorul, persoana imputernicitd de operator si persoanele care, sub directa autoritate a
operatorului sau a persoanei imputernicite de operator, sunt autorizate sa prelucreze date cu caracter
personal.

Consimtamant - orice manifestare de vointa libera, specifica, informata si lipsitd de ambiguitate a
persoanei vizate prin care aceasta accepta, printr-o declaratie sau printr-o actiune fard echivoc, ca datele
cu caracter personal care o privesc sa fie prelucrate.

Date biometrice - date cu caracter personal care rezultd in urma unor tehnici de prelucrare specifice
referitoare la caracteristicile fizice, fiziologice sau comportamentale ale unei persoane fizice care permit
sau confirmd identificarea unicad a respectivei persoane, cum ar fi imaginile faciale sau datele
dactiloscopice.

Date privind sanatatea - date cu caracter personal legate de sandtatea fizicd sau mentald a unei persoane
fizice, inclusiv prestarea de servicii de asistentd medicald, care dezviluie informatii despre starea de
sandtate a acesteia.
2. Cine sunt persoanele vizate

Persoanele ale caror date pot fi prelucrate de catre scoala sunt:

- persoanele fizice mentionate in actele, documentele, fisierele puse la dispozitie chiar de persoanele
vizate, beneficiari directi si indirecti ai serviciilor educationale;

- persoanele fizice ale caror date cu caracter personal sunt inregistrate pe formularul de pe site-ul unitatii
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- persoanele care se prezintd la activitdtile, atelierele, workshop-urile, conferintele organizate de sau in
cadrul unitatii;

- persoanele care formuleaza cerere de rectificare/actualizare a informatiilor din documentele unitatii;
-reprezentantii/imputernicitii/persoanele de contact de afaceri (parteneri de afaceri/contractuali,
furnizori, prestatori de servicii - actuali, fosti sau potentiali) si ai institutiilor/autoritatilor publice, precum
si reprezentantii persoanelor juridice titulare ale drepturilor reale supuse Inregistrarilor sistematice;
-angajatii si/sau colaboratorii unitatii.

3. Principii de protectie a datelor

Ne angajam sa respectdm urmatoarele principii de protectie si prelucrare a datelor cu caracter personal:

*Procesarea este legald, corectd, transparentd. Activitdtile noastre de prelucrare au motive legale.
Intotdeauna luim in considerare drepturile dv. inainte de prelucrarea datelor personale. Vi vom furniza
informatii privind prelucrarea la cererea dv.

*Procesarea este limitatd la scopul stabilit si comunicat. Activitatile noastre de procesare corespund
scopului pentru care au fost colectate datele personale.

*Procesarea se face cu minimum de date. Noi colectdm si procesam doar datele personale strict necesare
pentru orice scop.

*Prelucrarea este limitata la o perioadd de timp stabilita pentru fiecare operatiune, conform procedurii
de pastrare a datelor. Noi nu vom stoca datele cu caracter personal pentru o perioada mai mare decat
este necesar sau decat prevede legea.

*Vom face tot posibilul pentru a asigura acuratetea datelor.

*Vom face tot posibilul pentru a asigura integritatea si confidentialitatea datelor.

SCOALA PRIMARA ATELIER NR. | va considera toate informatiile colectate de la dumneavoastra
ca fiind confidentiale i nu le va partaja cu terti fard consimtamantul dumneavoastra expres si anterior
(cu exceptia obligatiilor contractuale, conform informarii prealabile, a organizatorilor/co-
organizatorilor unor evenimente organizate d¢ SCOALA PRIMARA ATELIER NR. 1 si/sau in incinta
imobilului SCOALA PRIMARA ATELIER NR. 1 si/sau partenerilor de afaceri, asa cum este aceasta
situatie descrisd mai jos).

4. Drepturile persoanelor vizate

Persoana vizatd are urmatoarele drepturi:

1.Dreptul la informare — presupune ca trebuie sd stiti daca datele dv. personale sunt procesate, ce date
sunt colectate, de unde sunt obtinute, de ce si de cine sunt prelucrate.

2.Dreptul de acces — ceea ce Inseamna ca aveti dreptul de a accesa datele colectate de la / despre dv.
Aceasta include dreptul dv. de a solicita si de a obtine o copie a datelor dv. personale prelucrate.
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3.Dreptul la actualizare/rectificare — presupune ca aveti dreptul de a solicita rectificarea sau stergerea
datelor dumneavoastra personale, care sunt inexacte sau incomplete.

4.Dreptul de stergere — ceea ce inseamna ca In anumite circumstante puteti cere ca datele dv. personale
sa fie sterse din inregistrarile noastre.

5.Dreptul de a restrictiona procesarea — ceea ce Inseamna cd in cazul in care se aplicd anumite conditii,
aveti dreptul sa restrictionati procesarea datelor dv. personale.

6.Dreptul de a se opune procesarii — adicad in anumite cazuri aveti dreptul sd va opuneti procesarii datelor
dv. personale, de exemplu in cazul marketingului direct.

7.Dreptul de a se opune prelucrarii automate ( ceea ce inseamna ca aveti dreptul sa faceti obiectii fata de
procesarea automatd, inclusiv de profilare ) si de a nu face obiectul unei decizii bazate exclusiv pe
prelucrarea automatd. Acest drept poate fi exercitat ori de céte ori exista un rezultat al profildrii care
produce efecte juridice care va afecteazd Tn mod semnificativ. Copiii nu pot face obiectul unei decizii
rezultata prin prelucrare automata.

8.Dreptul la portabilitatea datelor — ceea ce Tnseamna ca aveti dreptul sd obtineti datele dv. personale
intr-un format adecvat sau, dacd este posibil, ca transfer direct de la un procesator la altul.

9.Dreptul de a depune o plangere — in cazul in care refuzam cererea dv. In baza Drepturilor de Acces, va
vom oferi un motiv. Daca nu sunteti multumit de modul in care a fost tratatd solicitarea dv., va rugdm sa
ne contactati.

10.Dreptul de a sesiza autoritatea de supraveghere — ceea ce Tnseamna ca aveti dreptul la ajutorul unei
autoritati de supraveghere si dreptul la alte cai de atac, cum ar fi actionarea 1n justitie, unde puteti solicita
despagubiri.

11.Dreptul de a va retrage consimtdmantul — presupune ca dv. aveti dreptul de a retrage orice acord dat

pentru prelucrarea datelor dumneavoastra personale.

5. Ce date personale prelucram

Prelucram in calitate de operator in context GDPR informatii si date cu caracter personal necesare
incheierii contractelor de prestdri servicii educationale, contractelor de munca si de colaborare,
raportdrilor catre institutii abilitate (ARACIP, ANAF etc.), informatii si date care au fost transmise catre
unitatea noastrd de catre diverse autoritdti si de catre persoanele vizate. Aceste informatii se regasesc n
documentele transmise, dar si colectate direct de la persoanele vizate, documente atat in format analog,
cat si digital, cum ar fi :

scopii ale cartilor de identitate,
«formulare si/sau cereri completate;
scontractele incheiate;

sadeverinte medicale ale copiilor;

*adeverinte medicale si alte documente privind starea de sandtate ale angajatilor;
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*liste ale persoanelor care participa la diverse activitdti organizate de cétre scoala sau in interiorul scoliii
etc.

Datele pe care le prelucram in calitate de operator sunt: numele si prenumele, adresa de domiciliu, CNP,
cetatenia, semnatura, date privind starea de sanatate, calificarea/pregatirea profesionald etc.

In calitate de operator colectim informatii privind : adresa dv. de e-mail, numele dv., numar telefon si
alte date de contact pentru comunicarea eficienta cu dv, pentru informarea asupra unui produs/serviciu
sau pentru a imbunatati experienta colaboratorilor nostri. Salvam informatiile pe care ni le furnizati
pentru a putea imbunitati serviciile noastre sau efectua alte activitati pe site. In aceast situatie, datele
colectate sunt direct de la dv., astfel incat aveti control asupra informatiei pe care ne-o oferiti. Prelucram
datele pe care dv. le furnizati pe site atunci cand completati un formular de contact.

SCOALA PRIMARA ATELIER NR. 1 poate colecta si prelucra ulterior, de asemenea, anumite
informatii cu privire la comportamentul dv. in timpul vizitarii site-ului nostru web, pentru a va
personaliza experienta online si a va pune la dispozitie oferte adaptate profilului dv.

Informatii colectate automat despre dv. : acestea includ informatii care sunt introduse de dv. pe site prin
completarea formularului de contact, date stocate automat de module cookie si alte instrumente de
sesiune. De exemplu, informatiile despre cautarile dv., adresa dv. IP etc. Aceste informatii sunt utilizate
pentru a Tmbunatati experienta clientilor. Cand utilizati serviciile noastre sau cautati continutul site-ului
nostru, activitatile dv. pot fi inregistrate.

Cand vizitatorii site-ului web al SCOLIII ATELIER NR. 1 lasd comentarii pe site, colectim datele
aratate in formularele de comentarii, dar si adresa IP a vizitatorului si tipul browserului pentru a ne ajuta
la detectarea spam-ului. Daca l1asati un comentariu pe site-ul nostru, puteti opta pentru salvarea in cookie-
uri a numelui, adresei de email si site-ului dv. web. Aceste cookie-uri vor fi valabile 1 an.

In cazul in care incarcati imagini pe site-ul nostru web, ar trebui evitatd incarcarea imaginilor care au
incluse date de locatie inglobate (EXIF GPS). Vizitatorii site-ului web pot descarca si extrage toate datele
despre locatie din imaginile de pe site.

Prin folosirea formularului de contact, SCOALA PRIMARA ATELIER NR. 1 colecteazd numele,
adresa de email a persoanei vizate si adresa de IP pentru a ne ajuta la detectarea spam-ului.

Articolele din acest site pot include continut Inglobat (de ex. video-uri, imagini, foto etc.) Continutul
inglobat de pe alte site-uri web se comporta exact la fel ca si cum vizitatorii au vizualizat un alt site web.
Aceste site-uri web pot sa colecteze date despre dv., sd foloseasca cookie-uri, sd inglobeze urmarirea
suplimentard a tertilor si s va monitorizeze interactiunea cu continutul inglobat, inclusiv sa va
urmareasca interactiunea cu continutul inglobat daca aveti un cont si sunteti autentificat in acel site web.
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In cazul in care SCOALA PRIMARA ATELIER NR. 1, in calitate de operator, nu obtine datele direct
de la persoana vizatd, va furniza acesteia informatii cu privire la prelucrarea de catre unitatea noastra a
datelor cu caracter personal, cu respectarea urmatoarelor termene:
*Intr-un termen rezonabil dupd obtinerea datelor, tindndu-se seama de circumstantele specifice n care
sunt prelucrate datele;
*dacd datele urmeaza sa fie utilizate pentru comunicarea cu persoana vizatd, cel tarziu in momentul
primei comunicari catre persoana respectiva;
dacad se intentioneaza divulgarea datelor cétre un alt destinatar, cel mai tarziu la data la care acestea sunt
divulgate pentru prima oara.
Durata de prelucrare este limitata in functie de termenele de retentie ale datelor raportat la scopul pentru
care au fost colectate datele pentru activitatile de prelucrare.

6. Cum folosim datele dumneavoastra personale

In calitate de operatori unitatea noastra foloseste datele dv. personale pentru a:

*incheia contractele cu beneficiarii directi si indirecti ai serviciilor educationale prestate de unitate;
furniza serviciul nostru pentru dv. Aceasta include, de exemplu, inregistrarea contului, oferirea de alte
produse si servicii pe care le-ati solicitat, ofertarea de elemente promotionale la cererea dv. si
comunicand cu dv. in legaturd cu aceste produse si servicii, comunicarea si interactiunea cu dv. pentru
a va notifica despre modificarile aduse oricaror servicii;

*imbunatati relatiile cu clientii si colaboratorii nostri;

*indeplinirea unei obligatii in conformitate cu legea sau contractul;

*In rapoartele si statisticile interne ale unitatii;

+in derularea contractelor noastre si in Indeplinirea obiectivelor si scopurilor pentru care au fost colectate
sau care deriva din activitatea SCOLIII ATELIER NR. 1 orientata spre scop.

Noi folosim datele dv. personale pe motive legitime (dispozitiile legale incidente in cauzad aplicabile
activitatii specifice) si cu consimtamantul dumneavoastra.
Pe baza incheierii unui contract sau a indeplinirii obligatiilor contractuale, vom procesa datele personale
in urmatoarele scopuri:

spentru a va identifica si pentru a identifica beneficiarii directi ai serviciilor educationale;
spentru a va furniza un serviciu sau de a trimite/va oferta un produs/serviciu;

*in vederea comunicarii cu dv. in scopuri organizatorice sau facturare;

*In rapoartele si statisticile interne ale unitatii.

Pe baza unui interes legitim, noi procesam datele personale pentru urméatoarele scopuri:

sefectuarea lucrarilor specifice unitatii de invatdmant;

spentru a ne indeplini obligatiile asumate prin contractele cadru de prestari servicii;

sgestionarea si analiza bazei noastre de clienti, pentru a ITmbunatéti calitatea, varietatea si disponibilitatea
produselor / serviciilor oferite / furnizate.
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Atat timp cat nu ne-ati informat, consideram cd a va oferi servicii/produse care sunt similare sau identice
cu comportamentul dv. din istoricul de navigare este interesul nostru legitim.

Cu acordul dv. vom procesa datele dv. personale in urmatoarele scopuri:

srealizarea fiselor beneficiarilor directi (copiii), a bazelor de date interne, a grupelor de clasa, intocmirea
registrelor de evidenta interne, solutionarea cererilor de rectificare etc.;

spentru a va trimite buletine informative, comunicari si/sau oferte in diferite campanii de marketing;
+In alte scopuri pentru care v-am cerut acordul dv.

Noi procesam datele dv. personale pentru a indeplini obligatiile care decurg din lege/contract si/sau
pentru a folosi datele dumneavoastra personale pentru optiunile prevazute de lege.

Datele cu caracter personal furnizate de dumneavoastra personal unitétii noastre vor putea fi folosite in
scop promotional de SCOALA PRIMARA ATELIER NR. 1 si pentru produsele sau serviciile altor
parteneri ai scoliii, cu respectarea drepturilor dumneavoastra.

Dumneavoastrd va puteti exercita dreptul de prevenire a unei asemenea prelucrari prin selectarea
casetelor adecvate din formularele/documentele utilizate pentru colectarea datelor cu caracter personal.

Existd posibilitatea ca noi sa procesam datele dv. personale pentru alte scopuri care nu sunt mentionate
aici, dar sunt compatibile cu scopul original pentru care au fost colectate datele. Pentru a face acest lucru,
ne vom asigura ca:

elegatura dintre scopurile, contextul si natura datelor personale este adecvatd pentru procesarea
ulterioara;
sprelucrarea ulterioara nu va va afecta interesele.

Va vom informa despre orice procesare si scopuri ulterioare.

7. Cine mai are acces la datele dv. personale

Datele dv. personale ar putea fi transmise catre urmadtoarele categorii de destinatari : parteneri
contractuali ai SCOLII PRIMARE ATELIER NR. 1, inclusiv prin actiuni de procesare si stocare
date/documente specifice lucrarilor necesare desfasurdrii activitatii unitatii noastre, avocati, auditori,
contabili sau alt tip de consultanti, diversi prestatori de servicii ex. : societdti de arhivare-stocare
documente, curieri, furnizori de servicii de contact, societati care imprima, administreaza si/sau transmit
diverse documente).

Datele personale pe care le transmitem sunt adecvate, pertinente si neexcesive prin raportare la scopul
in care sunt transmise catre destinatari. Ne vom asigura ca fiecare destinatar este tinut de obligatia de a
prelucra datele dv. cu caracter personal in acord cu legile aplicabile si cu consimtamantul dat de dv.
(atunci cand prelucrarea datelor se bazeaza pe consimtamant).
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Nu vom dezvalui datele dvs. personale tertilor (altii decat cei mai sus mentionati ) sau institutiilor
publice, decat atunci cand suntem obligati din punct de vedere legal sd facem acest lucru. Am putea
dezvalui datele dv. personale unor terte parti daca v-ati dat acordul sau dacd existd alte motive legale
pentru aceasta.

In cazul in care este necesar, vom insarcina alte companii si persoane fizice si indeplineasca anumite
sarcini contribuind la serviciile noastre in numele SCOLII PRIMARE ATELIER NR. 1, in cadrul
acordurilor de prelucrare date.

8. Cum putem securiza datele d-voastra

Sustinem RGPD si facem tot posibilul pentru a pastra datele dv. personale in siguranta.

SCOALA PRIMARA ATELIER NR. 1 va lua toate misurile rezonabile pentru securitatea datelor si
este determinata sa protejeze datele cu caracter personal Impotriva oricarei pierderi, utilizari abuzive,
dezvaluiri, modificari, indisponibilizari, acces neautorizat si distrugere si va utiliza masuri adecvate de
naturd organizationald si tehnica.

Printre masurile de naturd organizationald avem in vedere controlul accesului fizic 1n sediul, birourile
si punctele de lucru apartinand unitétii noastre, incluzand supravegherea video, sistem de acces cu
alarma, cartele de acces si cheie doar pentru persoanele autorizate, instruirea personalului, securizarea
incdperii in care se afld serverul, securizarea acestuia si depozitarea dosarelor fizice in fisiere incuiate.
Masurile de natura tehnica includ utilizarea criptarii, parolarea accesului la sistemele noastre, utilizarea
softurilor antivirus. Utilizdm protocoale sigure pentru comunicare si transfer de date. Folosim furnizori
de servicii de securitate IT certificati. Folosim anonimizarea si pseudonimizarea acolo unde este
potrivit. Monitorizdm sistemele noastre pentru posibile vulnerabilitati si atacuri. Am asigurat in cadrul
unitatii noastre politicd de securitate a informatiilor, politica de protectie a datelor si politica de control
al accesului la date.

In procesul de furnizare a datelor cu caracter personal citre noi, datele dv. cu caracter personal pot fi
transferate prin intermediul unei conexiuni la internet. Chiar daca incercam tot ce ne std in putintd, nu
putem garanta securitatea informatiilor la modul absolut, niciun sistem nefiind infailibil si putand fi
supus unei activitati de spargere. Aplicam un nivel ridicat de securitate si, prin urmare, am
implementat proceduri fizice, electronice si administrative rezonabile pentru a proteja informatiile pe
care le prelucrdm de distrugerea accidentala sau ilegala, de pierderea, modificarea, divulgarea
neautorizatd sau accesul la datele personale transmise, stocate sau prelucrate in alt mod. Politicile si
procedurile noastre privind securitatea informatiilor sunt strans aliniate cu standardele internationale
acceptate la scard larga si sunt revizuite periodic si actualizate dupa cum este necesar pentru a satisface
nevoile noastre de afaceri, schimbarile tehnologice, precum si cerintele reglementate.

Ne angajadm sa notificam autoritdtile competente privind incalcarile protectiei datelor. De asemenea, va
vom anunta daca existd o amenintare la adresa drepturilor sau intereselor dv., atunci cand datele dv. au
fost colectate de noi. Vom face tot ce putem in mod rezonabil pentru a preveni incalcarea securitatii si
pentru a asista autoritatile in cazul in care vor aparea brese de securitate soldate cu Incalcari ale
securitatii datelor.

Politica fata de minori
Minorii sunt beneficiarii directi ai serviciilor educationale prestate de unitatea noastra. Datele colectate

ce privesc minorii sunt colectate si prelucrate doar cu acordul parintilor/ reprezentantilor legali. Avand
in vedere caracterul sensibil al datelor privind minorii, inclusiv date privind starea de sdnatate a acestora,

MINISTERUL EDUCATIEI $I CERCETARII

Scoala Primara Atelier nr. 1 este acreditata conform ordinului de ministru nr. 6046/30.08.2023



COBLAPRiNg, SCOALA PRIMARA ,,ATELIER NR. 1” IASI
= Str. Ciurchi nr. 146 - 150, Iasi, jud. Iasi, cod postal 700359
Tel. 0754676104/0743350277

wﬂ}m e-mail: scoalaatelierl(@yahoo.com
site: www.scoalaatelier.ro

cod fiscal 48857039

masurile luate de unitatea noastrd au un grad sporit de securitate. Prelucrarea datelor cu caracter personal
ale minorilor se face in vederea desfasurarii activitatii specifice unitdtii si este necesara oricaror activitati
din cadrul unitatii.

Nu vom transfera date cu caracter personal ale minorilor catre terti decat cu acordul exprimat in acest
sens al parintilor/reprezentantilor legali.

Nu vom stoca datele privind minorii decat in conformitate cu politica de stocare si stergere a datelor,
dupa finalizarea ciclului pentru care a fost Incadrat minorul, datele sale personale urmand a fi sterse sau

anonimizate.

9. Cookie-urile si alte tehnologii pe care le folosim

Site-ul web www.Scoala-atelier.ro foloseste cookie-uri pentru a asigura utilizatorilor o experienta
placuta de navigare si pentru a sustine eforturile noastre in vederea oferirii unor servicii confortabile
utilizatorilor (de ex. : preferinte in materie de confidentialitate online, optiunile privind limba site-ului
etc. ).

Utilizdm cookie-uri si/sau tehnologii similare pentru a analiza comportamentul vizitatorilor si al
beneficiarilor, pentru a administra site-ul, a urmari comportamentul utilizatorilor pe site si pentru a
colecta informatii despre utilizatori. Acest lucru se face pentru a va personaliza si imbunatati experienta
cu noi si pentru a veni in ajutorul dv.
Un cookie este un fisier text de mici dimensiuni format din litere si numere, care este stocat pe orice
terminal cu acces la internet (computer, telefon mobil, tableta etc.), este instalat prin solicitarea transmisa
de catre un web-server unui browser (Internet Explorer, Chrome etc.) si este complet pasiv — nu contine
programe software, virusi, spyware si nu poate accesa informatii de pe hard drive-ul utilizatorului.

Cookie-urile 1n sine nu solicitd informatii cu caracter personal pentru a putea fi utilizate si, in cele mai
multe cazuri, nu identificd personal utilizatorii de internet. Cookie-urile stocheaza informatiile care sunt
utilizate pentru a ajuta site-urile sa functioneze mai bine. Numai noi putem accesa cookie-urile create de
site-ul nostru. Puteti controla modulele cookie la nivel de browser. In cazul in care nu doriti sa primiti
un anumit tip de cookie-uri, puteti sa il dezactivati, urmand instructiunile oferite. Alegerea dezactivarii
cookie-urilor poate impiedica utilizarea anumitor functii.

Existd mai multe tipuri de cookie-uri, care sunt folosite in functie de necesitate :

scookie-uri tehnice : permit vizualizarea site-ului web, functionarea corecta, crearea unui cont si
efectuarea autologin-ului. Acestea sunt indispensabile pentru ca site-ul sd functioneze corect;

scookie-uri de la terte parti : Tn unele cazuri terte parti ( o organizatie externd care ne furnizeaza servicii)
pune un cookie pe dispozitiv pentru a putea obtine informatii legate de obiceiurile de navigare, care
identifica folosirea unor anumite servicii furnizate. Un exemplu ar putea fi acela de un cookie al unei
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terte parti care indica faptul ca s-a facut click pe un link care redirectioneaza la site-ul nostru web dintr-
o cautare efectuatd cu Google sau alte motoare de cautare. Politica cookie de la terte parti nu face parte
din politica noastra de utilizare a cookie-urilor. Pentru mai multe informatii contactati direct tertele parti.

Utilizam cookie-urile in urmatoarele scopuri:

*Cookie-urile necesare — aceste cookie-uri sunt necesare pentru a putea utiliza cateva functii importante
pe site-ul nostru, cum ar fi conectarea. Aceste cookie-uri nu colecteaza informatii personale.
*Cookie-uri de functionalitate — aceste cookie-uri ofera functionalitate, care face ca utilizarea serviciului
nostru sa fie mai convenabild si face posibile caracteristici mai personalizate. De exemplu, acestea ar
putea sa-si aminteascd numele si adresa de e-mail in formularele de comentarii, astfel incat nu trebuie
sa reintroduceti aceastd informatie data viitoare cand faceti un comentariu in sectiunea de blog a site-
ului.

*Cookie-urile de analizd — aceste module cookie sunt utilizate pentru a urmari utilizarea si performanta
site-ului web si a serviciilor noastre

Puteti elimina modulele cookie stocate in computer prin setarile browserului. Pentru mai multe
informatii despre cookies, vizitati allaboutcookies.org.

Informatii de contact
Autoritatea de Supraveghere

Website: http://www.dataprotection.ro/
Email: anspdcp@dataprotection.ro
Telefon: +40 21 252 5599

In cazul in care doriti s va exercitati drepturile mentionate de RGPD in privinta datelor dv. cu caracter
personal, va rugdm sa transmiteti solicitarea dv. catre dataprotection@Scoala-atelier.ro sau la tel./fax :
+40 0232/269.304, tel. : +40 0743350277, +40754676104.

Modificari in politica de confidentialitate

Ne rezervam dreptul de a modifica aceastd politica de confidentialitate.

Data Semndtura Presedinte Zdmosteanu Oana Mirela
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POLITICA PRIVIND SECURITATEA DATELOR

Scop

SCOALA PRIMARA ATELIER NR. 1 este o persoand juridici romana, cu sediul in Iasi, str. Rojniti
nr. 5, unitate de invatamant preuniversitar particular acreditatd, avand CIF 38441802, reprezentata
legal de dna Zamosteanu Oana Mirela, in calitate de Presedinte, unitate ce functioneaza sub egida
ASOCIATIEI ,, ATELIERELE COPILARIEI — IASI”, cu sediul 1n lasi, str, Rojnita, nr. 5, avand cod
fiscal 26707863 prelucreaza datele cu caracter personal ale persoanelor vizate in calitate de operator, in
conformitate cu prevederile Regulamentului General de Prelucrare a Datelor (EU GDPR). SCOALA
PRIMARA ATELIER NR. 1 respecti preocupirile persoanelor vizate legate de confidentialitate si
securitatea prelucrarii datelor.

Aceasta politica are drept scop informarea si instruirea personalului cu privire la masurile luate de
unitatea noastrad n vederea protejarii datelor cu caracter personal si modalitatile in care datele
personale sunt prelucrate in siguranta.

Utilizatorii acestui document sunt membrii/angajatii/personalul colaborator ai SCOLII PRIMARE
ATELIER NR. 1.

Aspecte relevante privind securitatea IT

Sistemul informatic include toate serverele, infrastructura retelei de internet, sistemele software,
aplicatiile folosite de SCOALA PRIMARA ATELIER NR. I, toate serviciile interne si externe de IT,
inclusiv accesul la internet, e-mail etc.

Dispozitivele cu aplicabilitate in sistemul informatic in contextul prezentei politici sunt : computerele,
laptopurile, tabletele, dispozitivele tip telefon mobil, usb-uri, flash drivere, memory stick-uri,
imprimante etc. aflate in inventarul SCOALA PRIMARA ATELIER NR. 1 si folosite de personalul
propriu al unitatii. Masurile de securitate aplicabile bunurilor unitatii mentionate la acest paragraf sunt
aplicabile si dispozitivelor colaboratorilor nostri in actiuni ce au legatura cu activitatea unitatii noastre.
Toate dispozitivele cu aplicabilitate in sistemul informatic al unitatii vor fi folosite doar pentru
activitatile specifice, lucrarile realizate in beneficiul unitatii cu scopul clar al executdrii sarcinilor de
serviciu.

Responsabilitatea utilizitarii dispozitivelor

@iﬂ‘\‘ﬁi
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Raspunderea pentru dispozitivele cu aplicabilitate in sistemul informatic revine fiecarui utilizator al
unui anumit bun, astfel cum este mentionat in inventarul unitatii.

Este interzis utilizatorilor dispozitivelor s foloseasca/insereze informatii pe dispozitive ce ar putea
afecta capacitatea acestora de functionare, ar scadea performantele sistemului informatic sau ar crea
premizele unei amenintari fatd de securitatea si integritatea datelor cu caracter personal.

Este, de asemenea, interzis personalului SCOALA PRIMARA ATELIER NR. 1 si acceseze si/sau si
descarce pe dispozitivele si/sau in sistemul unitatii si/sau folosind reteaua de internet a unitatii
urmatoarele : imagini, fisiere text sau video, jocuri, e-mailul personal, aplicatii etc. care nu au legatura
cu activitatea unitdtii sau nu sunt in scopul desfasurarii activitatii de serviciu. Aceeasi restrictie se
aplica si utilizatorilor infrastructurii sistemului informatic al unitatii, utilizatori care sunt nu sunt
angajati ai unitatii, dar au acces la sistem sau la reteaua de internet a unitatii.

Este interzis personalului unitatii si colaboratorilor acesteia sa foloseasca tool-uri criptografice ale
SCOLII PRIMARE ATELIER NR. 1 pe dispozitive externe sau sd descarce coduri de program,
programe software sau orice alte informatii detinute de unitate pe dispozitive media externe.

Este obligatia personalului/colaboratorilor SCOLII PRIMARE ATELIER NR. 1 ca la incetarea
contractului de muncéa/de colaborare sa predea toate dispozitivele avute n custodie si cheile de acces.

Fiecare membru/angajat/colaborator are acces si va accesa doar datele cu caracter personal care sunt
strict necesare desfasurarii activitatii sale specifice si pentru a céror prelucrare a fost autorizat.
Incalcarea acestei dispozitii se sanctioneaza cu atragerea raspunderii disciplinare si pecuniare.

Personalul/colaboratorii SCOLII PRIMARE ATELIER NR. 1 nu se vor antrena in actiuni care au
drept scop evitarea masurilor de Securitate stabilite de unitate. Astfel, nu vor dezvalui parolele de
acces altor persoane dinduntrul sau afara unitatii, daca acestea nu sunt autorizate la acces, parolele de
acces nu vor fi distribuite prin niciun mijloc/canal de comunicare, aceste actiuni fiind indicate doar cu
caracter exemplificativ, orice altd actiune/inactiune care are drept rezultat evitarea/slabirea securitatii
datelor se consider infractiune.

Personalul/colaboratorii SCOLII PRIMARE ATELIER NR. 1 nu vor efectua copii neautorizate ale
soft-urilor, programelor, fisierelor, bazelor de date, documentelor in format hartie ce contin date cu
caracter personal ale unitatii, inclusiv documente in format electronic, digital si/sau analog folosite sau
rezultate ca urmare a inregistrérilor effectuate in bazele de date ale unitéatii.

Integritatea si securitatea datelor personale

SCOALA PRIMARA ATELIER NR. 1 depune toate eforturile si mentini fiabilitatea, precizia,
caracterul complet si validitatea datelor personale in bazele noastre de date si sd protejeze intimitatea si
securitatea bazelor de date. Mentinem garantiile administrative, tehnice si fizice menite sa protejeze
datele personale pe care persoanele vizate le furnizeaza, impotriva distrugerii, pierderii, alterarii,
accesului, dezvaluirii sau utilizarii accidentale, ilegale sau neautorizate.
Personalul/angajatii/colaboratorii SCOLII PRIMARE ATELIER NR. 1, care au acces la datele cu
caracter personal au fost instruiti sa gestioneze corect aceste date si In conformitate cu protocoalele
noastre de securitate si standarde stricte de confidentialitate.

Pentru a atinge obiectivele mentionate mai sus, folosim furnizori de servicii: de exemplu, hosting,
platforma, servicii de intretinere; servicii de trimitere e-mailuri si SMS. Prin intermediul
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angajamentelor contractuale ne asigurdm ca acesti furnizori garanteaza un nivel ridicat de protectie a
datelor,.

In unele cazuri, colectim automat anumite tipuri de informatii atunci cand persoanele viziteaza site-ul
nostru web: folosirea jurnalelor serverului web pentru a colecta adresele IP, “cookies” si beaconurile
web. Colectarea acestor informatii ne va permite sd intelegem mai bine si sd imbunatatim performanta,
utilizarea si eficacitatea site-ului web www.Scoala-atelier.ro si sd@ masuram eficacitatea activitatilor
noastre de marketing.

O adresa IP este un numar atribuit computerului unui utilizator de net ori de cate ori acceseaza
internetul. Adresele IP de la care provin vizitatorii pot fi Inregistrate pentru scopuri ce privesc
securitatea IT si diagnosticarea sistemului. Aceste informatii pot fi utilizate, de asemenea, in forma
agregata pentru a efectua analiza tendintelor si performantelor site-ului web.

Un cookie este un fisier mic care solicitd permisiunea de a fi plasat pe unitatea hard disk a
computerului. In cazul in care vizitatorul este de acord, fisierul va fi adugat, iar modulul cookie ajuta
la analiza traficului web sau il informeaza cand viziteaza un anumit site. Cookie-urile permit
aplicatiilor web sa raspunda ca individ. Aplicatia web isi poate adapta operatiunile la nevoile
vizitatorului, la ceea ce ii place sau displace, prin colectarea si memorarea informatiilor privind
preferintele acestuia.

Un beacon web este un fisier de imagine transparent folosit pentru a monitoriza traficul vizitatorului pe
site-ul nostru web. Acestea sunt denumite, de asemenea, bug-uri web si sunt utilizate in mod obisnuit
de catre site-urile care angajeaza servicii tertd parte pentru a monitoriza traficul. Acestea pot fi utilizate
in asociere cu modulele cookie pentru a intelege modul in care vizitatorii interactioneaza cu paginile si
continutul paginilor unui site web.

SCOALA PRIMARA ATELIER NR. 1 a adoptat masuri tehnice atat in vederea securitatii datelor, cat
si pentru conformarea diferitelor forme de prelucrare la cerintele GDPR.

Astfel, personalul nostru a fost instruit in urmatoarele directii :

-in ceea ce priveste e-mailul : atunci cand se trimite email cétre o lista de persoane, se foloseste BCC,
nu CC; se foloseste confirmarea de trimitere/citire a e-mailul, pentru a ne ajuta sa ne dam seama ca am
trimis comunicarea catre destinatar; toate documentele care contin date cu caracter personal, care se
trimit pe e-mail, sunt protejate; filtram traficul de email pentru a reduce spam-ul si tentativele de
Phishing; folosim antivirus pentru serverul de email; personalul care foloseste e-mailul a fost instruit in
sensul in care nu se permite accesul la e-mail-ul personal de pe dispozitive pe care sunt stocate sau
procesate date cu caracter personal;

-in ceea ce priveste reteaua WiFi : reteaua pe care sunt colectate date cu caracter personal este
securizatd cu parold de acces, iar dispozitivele personale ( telefoane mobile, tablete etc.) ale
vizitatorilor nu au acces la aceasta retea;

-in ceea ce priveste sistemul hardware si software : echipamentele din cadrul unitatii (computer
desktop sau laptop, server, telefon mobil, router, switch, imprimante) au fost inventariate si cele prin
care se acceseazd /stocheazd/proceseazd/tranziteaza date cu caracter personal au fost configurate
GDPR ( sistem de operare la zi si autentificare obligatorie).

SCOALA PRIMARA ATELIER NR. 1 a achizitionat sisteme antivirus si foloseste programe soft
licentiate. Acest lucru asigura o protectie crescutd in ceea ce priveste securitatea prelucrarii datelor cu
caracter personal.

Stocarea datelor cu caracter personal din perspectiva politicii de Securitate
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Vom stoca datele cu caracter personal necesare furnizarii serviciilor conform obiectului de activitate,
pentru a pastra legatura cu persoanele vizate si pentru a ne conforma obligatiilor legale aplicabile.

In calitate de operator in context GDPR, stocim datele cu caracter personal preluate direct de la
persoanele vizate astfel cum se regadsesc in documentele transmise de persoanele vizate pe durata
prelucrarii conform consimtamantului dat in mod valabil.

Utilizatorul fiecarui dispozitiv al SCOLII PRIMARE ATELIER NR. 1 trebuie sa faca backup periodic
a tuturor informatiilor sensibile, a datelor cu caracter personal stocate in calculatorul/computerul
desktop sau laptop, pe care il foloseste, cel putin o data pe zi.

Datele personale vor fi stocate numai atdta timp cat este necesar in scopurile pentru care au fost
colectate sau pentru a ne conforma oricaror cerinte legale sau etice de raportare sau de pastrare a
documentelor sau pand cand persoana vizata isi revoca consimtdmantul cu respectarea cerintelor legale
in vigoare si a interesului de protejare a drepturilor persoanelor vizate, In cazul in care actiondm in
calitate de operator.

In cazul in care avem calitatea de procesator/ imputernicit, datele colectate sunt pastrate pe toatd durata
contractului Incheiat de noi cu operatorul/clientul nostru, iar dupa incetarea contractului vom actiona
conform indicatiilor pe care le vom primi de la operator, dar in conformitate cu dispozitiile legale.
Daci SCOALA PRIMARA ATELIER NR. 1 va stabili ci are un interes legitim sau o obligatie legald
de a prelucra in continuare datele dv. cu caracter personal si in alte scopuri, veti fi informati
corespunzator in acest sens.

Odata ce perioada de prelucrare mentionata expira, conform celor stabilite In PROCEDURA DE
PASTRARE A DATELOR — RETENTIA DATELOR, iar SCOALA PRIMARA ATELIER NR. I nu
mai are motive legale sau legitime de a prelucra datele dv. cu caracter personal, se vor aplica masurile
care vizeaza stergerea, anonimizarea, arhivarea, distrugerea.

Accesul si corectia datelor

In conformitate cu dispozitiile Regulamentului general privind protectia datelor (GDPR), persoana
vizatd, poate exercita urmatoarele drepturi:

«dreptul de acces la date (articolul 15 GDPR);

edreptul la rectificare (articolul 16 GDPR);

«dreptul de a restrictiona procesarea (articolul 18 GDPR);
«dreptul la portabilitatea datelor (articolul 20 GDPR);
edreptul la opozitie (articolul 21 GDPR);

edreptul de retragere a consimtamantului (articolul 7 GDPR);
* dreptul de a depune o plangere (articolul 77 din GDPR)

Aprobarea procedurii

Acest document a fost vizat de Presedintele SCOLII PRIMARE ATELIER NR. 1 si unitatea este
responsabild ca prezenta procedura sa fie revizuitd In conformitate cu cerintele revizuite ale
Regulamentului General de Prelucrare a Datelor (EU GDPR).

O editie actualizata a acestei proceduri va fi disponibild membrilor unitatii si va putea fi consultata
oricand la sediu.

Data Semnétura Presedinte Zamosteanu Oana Mirela
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Situatia editiilor si a revizuirilor in cadrul editiilor procedurii :
Editia Componenta revizuitd | Aprobare Data editiei
1 - e
2

PROCEDURA DE INFORMARE PRIVIND PROCESAREA DATELOR

Scop
Prezenta procedura are drept scop reglementarea modului in care persoanele vizate sunt informate cu

privire la colectarea si procesarea de date cu caracter personal de citre SCOALA PRIMARA ATELIER
NR. 1, cu sediul in lasi, str. Rojnita nr. 5, unitate de invatamant preuniversitar particular acreditata, avand
CIF 38441802, reprezentata legal de dna Zamosteanu Oana Mirela, in calitate de Presedinte, unitate ce
functioneaza sub egida ASOCIATIEI ,,ATELIERELE COPILARIEI — IASI”, cu sediul in lasi, str,
Rojnita, nr. 5, avand cod fiscal 26707863.

Aceasta unitate prelucreaza datele cu caracter personal ale persoanelor vizate atat in calitate de Operator,
in conformitate cu prevederile Regulamentului General de Prelucrare a Datelor (EU GDPR). Tuturor
persoanelor vizate ale ciror date sunt prelucrate de citre SCOALA PRIMARA ATELIER NR. 1 li se va
aduce la cunostinta ce date vor fi prelucrate si cum vor fi aceste date procesate. Persoanele vizate trebuie
sa stie exact ce se intampla cu datele lor personale si cum vor fi aceste date folosite. Informarea prevede
in mod explicit fiecare scop pentru care se prelucreaza date cu caracter personal.

Responsabilitati
Reprezentantul unitatii va informa persoana vizata asupra operatiunii de prelucrare de date cu caracter
personal inainte ca SCOALA PRIMARA ATELIER NR. 1 si inceapi colectarea/prelucrarea datelor cu

caracter personal.

Informare privind procesarea datelor
Informarea persoanelor vizate va cuprinde cel putin urmatoarele aspecte :

sidentificarea si datele de contact ale SCOLII PRIMARE ATELIER NR. 1;

«faptul ci SCOALA PRIMARA ATELIER NR. 1 prelucreazi datele in scopurile si temeiurile juridice
stabilite de unitate;

sperioada pentru care vor fi stocate datele cu caracter personal;
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sexistenta drepturilor de a solicita accesul, rectificarea, stergerea sau opozitia fatd de prelucrare si
conditiile de exercitare a acestor drepturi;

scategoriile de date cu caracter personal vizate;

destinatarii sau categoriile de destinatari ai datelor cu caracter personal, dupa caz;

sorice informatii suplimentare necesare pentru a garanta o prelucrare corecta.

Categorii de date personale prelucrate de SCOALA PRIMARA ATELIER NR. 1
Datele personale ale persoanelor vizate pe care compania le prelucreaza includ :

* prenume, nume, sexul, adresa de domiciliu si de resedintd, data, locul si tara nasterii, cetatenia;

*cod numeric personal, seria si numarul CI/Bl/Pasaport, alte date din actul de identitate;

date de contact (adresa de corespondenta, telefon fix si/sau mobil, fax, adrese electronice de email);
esemnatura;

sprenumele, numele, sexul, codul numeric personal ale minorilor, beneficiarii directi ai serviciilor
educationale ;

functia detinuta in cadrul unei companii sau institutii publice/de autoritate publica;

sadresa de e-mail, numar telefon;

date biometrice prin intermediul inregistrarilor efectuate cu camerele video montate in punctul de lucru
al unitatii;

scontul bancar (IBAN);

srezultatele cercetarilor privitoare la identificare si conformitate.

Scopurile prelucririi datelor cu caracter personal
In calitate de operator, prelucram datele personale sub urmatoarele temeiuri si in urmatoarele scopuri:

+in scopul Indeplinirii atributiilor specifice obiectului de activitate, cf. art. 6 alin. 1 lit. a) din GDPR, pot
fi prelucrate date personale daca persoana vizata si-a dat consimtdmantul pentru prelucrarea datelor sale
cu caracter personal pentru unul sau mai multe scopuri specifice. Astfel, In anumite situatii, datele
dumneavoastra cu caracter personal vor fi utilizate in scopuri ce au legdturd direct cu indeplinirea
atributiilor rezultate din desfasurarea activitatii curente a SCOLII PRIMARE ATELIER NR. 1, in primul
rand deruldrii activitatii educationale contractuale a unitatii, si, In mésura in care ati fost de acord, in scop
de marketing, promovare, reclama, publicitate etc., pentru a va tine la curent cu serviciile si initiativele
unitatii, prin utilizarea de mijloace de comunicare de tip e-mail, sms, fax.

smanagement operational;

egestionarea relatiilor cu beneficiarii, clientii, colaboratorii; comunicarea comerciald cu beneficiarii
si/sau furnizorii prin orice mijloc de comunicare;

eanaliza prealabila incheierii unui contract de munca, contract de prestari servicii, contract comercial;

*indeplinirea unor scopuri legale ale unitatii (in baza art. 6 alin. 1 lit. ¢) din RGPD), pentru scopuri
precum : realizarea raportarilor si furnizérilor de informatii catre institutii de stat, cum ar fi ANAF,
ARACIP etc. Solicitam o serie de date personale, in scopul de a ne indeplini obligatiile impuse de catre
ARACIP si de catre autoritatile fiscale In legatura cu facturarea si raportdrile catre aceste autoritati,
facturarea si incasarea valorii serviciilor oferite de SCOALA PRIMARA ATELIER NR. 1;
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erealizarea unui interes legitim al unitatii (in baza art. 6 alin. 1 lit. f) din RGPD), pentru scopuri precum
: aducerea la indeplinire a unor contracte la care SCOALA PRIMARA ATELIER NR. 1 este parte,
derularea activitatii educationale si contractuale a unitatii;
scentralizarea operatiunilor si mentinerea unei baze de date interne, in care sa fie stocate informatiile
cu privire la persoanele vizate;
sefectuarea unor controale de risc asupra procedurilor si proceselor unitétii, precum si realizarea de
audit si investigatii ale SCOLII PRIMARE ATELIER NR. I;
srealizarea de raportari catre institutiile competente conform reglementarilor legale aplicabile unitatii;
spentru inregistrarea video a prezentei persoanelor in punctul de lucru al unitatii, cu scopul de a mentine
un nivel ridicat de securitate.

Perioada de retentie a datelor cu caracter personal

Prelucram, in calitate de operator, (inclusiv prin stocare) datele personale de la colectarea acestora si pana
la:

*Incetarea contractului, la care se adauga 3 ani de la Incetarea relatiei contractuale, dar nu mai tarziu de
data de la care persoana vizata isi retrage consimtamantul pentru astfel de prelucrari;

sretragerea consimtamantului, cu exceptia situatiei in care existd un temei legal reglementat de legiuitor
pentru a pastra un termen mai indelungat datele;

*pana la termenul maxim permis sau impus de lege, in cazul in care un astfel de termen va fi aplicabil
pentru anumite tipuri de date personale sau prelucrari;

sdatele colectate pe baza consimtdmantului prin intermediul cookie-urilor sunt stocate atata timp cat este
necesar ca acestea sa-si atingd scopurile, dar nu mai mult de 1 an;

* datele transmise de persoana vizatd in scopul solicitarii de informatii se vor pastra maxim 5 ani de la
ultima interogare;

datele biometrice colectate prin inregistrarile video realizate cu camerele de supraveghere pentru 21 de
zile.

Atunci cand actiondm ca imputernicit, stocam datele cu caracter personal pe toatd durata contractului cu
operatorul contractual, iar dupa incetarea contractului procedam conform indicatiilor din acel moment
primite de la operator.

Destinatarii datelor cu caracter personal

Pentru scopurile mentionate in sectiunea 5 de mai sus, datele personale ar putea fi transmise catre
urmatoarele categorii de destinatari : parteneri contractuali ai SCOLII PRIMARE ATELIER NR. 1,
consultanti, avocati, auditori, contabili, diversi prestatori de servicii (ex . : societati din domeniul IT,
societati de arhivare-stocare documente, curieri, furnizori de servicii de contact, societdti care imprima,
administreazad si/sau trasmit diverse documente, parteneri ai unitatii in proiectele demarate), autoritéti
publice din Romania.

Datele personale pe care le transmitem sunt adecvate, pertinente i neexcesive prin raportare la scopul in
care sunt transmise catre destinatari.

MINISTERUL EDUCATIEI $I CERCETARII

Scoala Primara Atelier nr. 1 este acreditata conform ordinului de ministru nr. 6046/30.08.2023



COBLAPRiNg, SCOALA PRIMARA ,,ATELIER NR. 1” IASI
= Str. Ciurchi nr. 146 - 150, Iasi, jud. Iasi, cod postal 700359
Tel. 0754676104/0743350277

mﬂ}m e-mail: scoalaatelierl(@yahoo.com
site: www.scoalaatelier.ro

cod fiscal 48857039

Cand actionam ca operator, ne vom asigura ca fiecare destinatar este tinut de obligatia de a prelucra datele
dv. cu caracter personal in acord cu legile aplicabile si cu consimtdmantul dat de dv. (atunci cand
prelucrarea datelor se bazeaza pe consimtamant).

In situatia in care actionim ca imputernicit, nu vom transmite datele cu caracter personal altor destinatari
decat cei stabiliti impreund cu operatorul si parteneri/colaboratori ai unitatii necesari desfasurarii
activitatilor noastre.

Dacd vor exista situatii in care destinatarii sunt situati in tari din afara UE, persoanele vizate vor fi
informate si SCOALA PRIMARA ATELIER NR. 1 se va asigura ci este aplicabili o decizie de adecvare.

Necesitatea prelucrarii datelor cu caracter personal

Furnizarea datelor personale de citre persoanele vizate citre SCOALA PRIMARA ATELIER NR. 1 a
fost necesard deoarece fira aceste date SCOALA PRIMARA ATELIER NR. 1 :

* nu si-ar fi putut onora obligatiile legale,

* nu ar fi putut desfasura activitatea specific, conform obiectului de activitate;

* nu ar fi putut Indeplini obligatiile contractuale.

Colectarea datelor cu caracter personal

Cand actioneazi ca operator, SCOALA PRIMARA ATELIER NR. I primeste datele personale direct de
la persoanele vizate. Totodatd, uneori colecteaza anumite date personale de la alte entitati — parteneri
contractuali sau furnizori de servicii, sau consultand informatii publice.

Este posibil ca SCOALA PRIMARA ATELIER NR. 1 si aibi acces si la alte date cu caracter personal
ale persoanelor vizate prin stabilirea de catre acestea a unei legdturi cu unitatea noastrd, prin prelucrarea
datelor comunicate in urma conversatiilor telefonice, conversatii e-mail, prezentarea la sediul unitatii
noastre In vederea obtinerii de informatii, livrarii documentelor necesare intocmirii contractelor. Prin
contactarea SCOLII PRIMARE ATELIER NR. 1 in oricare mod stipulat mai sus sau oricare altd metoda
care presupune o comunicare mijlociti sau nemijlocitd intre persoana vizati si SCOALA PRIMARA
ATELIER NR. 1, persoana vizata intelege si este de acord ca datele vor fi prelucrate in conformitate cu
prevederile Policii de Prelucrarea a datelor a SCOALA PRIMARA ATELIER NR. 1.

Atunci cand actionim in calitate de imputernicit, SCOALA PRIMARA ATELIER NR. 1 prelucreazi
datele livrate, furnizate de catre operatorii contractuali, in cadrul derularii contractelor. Cand actiondm ca
procesator (imputernicit in context GDPR), compania noastrd nu colecteaza direct date cu caracter
personal, ci proceseaza datele pe care operatorii, clientii sau partenerii contractuali ni le-au firnizat.

Aprobarea procedurii

Acest document a fost vizat de conducerea SCOLII PRIMARE ATELIER NR. 1 si compania este
responsabild ca prezenta procedurd sa fie actualizatd in conformitate cu cerintele revizuite ale
Regulamentului General de Prelucrare a Datelor (EU GDPR ).
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O editie actualizatd a acestei proceduri va fi disponibila membrilor unitatii si salariatilor si va putea fi
consultatd oricand la sediu.

Data Semndtura Presedinte Zamosteanu Oana Mirela

Situatia editiilor si a revizuirilor in cadrul editiilor procedurii :

Editia Componenta revizuitd | Aprobare Data editiei
1 - e,

Procedura privind pastrarea si stergerea datelor

1. Introducere
In cursul realizirii activititii curente, SCOALA PRIMARA ATELIER NR. 1 gestioneazi si stocheazi

diverse tipuri de documente si prelucreaza date cu caracter personal. Importanta si sensibilitatea relativa
a acestor documente se modificd conform legilor si a reglementarilor interne aplicabile.

SCOALA PRIMARA ATELIER NR. I trebuie si respecte toate cerintele legale, de reglementare si
contractuale aplicabile in ceea ce priveste colectarea, stocarea, interogarea si distrugerea documentelor
si a suporturilor de orice tip pe care se afld datele cu caracter personal prelucrate. Din perspectiva
Regulamentului UE 2016/679, cerintele GDPR pentru stocarea si manipularea datelor cu caracter
personal sunt deosebit de importante.

Acest regulament se aplica tuturor sistemelor, persoanelor si proceselor, care reprezintd sistemul de
informatii al unitatii, inclusiv Presedintelui, Directorului, personalului, furnizorilor si altor parti terte
care au acces la sistemele/documentele/dosarele unitatii.

2. Procedura privind pastrarea si stergerea documentelor

Aceasta procedura stabileste perioadele de retentie pentru anumite categorii de date cu caracter personal
si standardele care trebuie respectate cand se sterg/distrug datele cu caracter personal. Este importanta
stabilirea principiilor de baza care trebuie luate in considerare in ceea ce priveste pastrarea si stergerea
documentelor. In continuare, procedura stabileste tipurile de documente gestionate de SCOALA
PRIMARA ATELIER NR. 1 si cerintele generale aplicabile acestora si prezinti informatiile privind
pastrarea, gestionarea si distrugerea documentelor.
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Aceasta procedura se aplicd tuturor informatiilor, datelor cu caracter personal folosite de SCOALA
PRIMARA ATELIER NR. 1, documentele pe care aceste date sunt incluse fiind : email-uri, documente
stocate in format scan sau pdf pe hard-urile SCOALA PRIMARA ATELIER NR. 1 si pastrate pe
serverul unitatii, inregistrarile video/audio operate pe camerele de inregistrare montate pentru protectie

in cadrul unitétii, dosarele In format hartie continand date colectate pe format hartie.

2.1. Principii generale

Cele mai importante principii privind pastrarea si stergerea documentelor sunt urmatoarele:

o Tinerea evidentei are loc in conformitate cu toate cerintele legale de reglementare si contractuale
aplicabile;

e Documentele nu trebuie pastrate mai mult decat perioada previzuta sau necesara;

e Gestionarea efectivd a documentelor, protectia acestora din punct de vedere al integritatii si
disponibilitatii trebuie sa fie in concordanta cu clasificarea de securitate a documentului;

e Documentele trebuie sa fie usor accesibile in conformitate cu specificul activitatii si cu normele
relevante de protectie a datelor;

e In cazul documentelor care contin date cu caracter personal, cdt mai curand posibil trebuie
utilizate solutii (pseudonimizare, anonimizare) pentru a impiedica identificarea automata a
persoanelor fizice asociate cu datele.

2.2 Tipuri de documente si directii

In activitatea zilnici SCOALA PRIMARA ATELIER NR. 1 gestioneazi si stocheazi urmitoarele
documente ce contin date cu caracter personal:

Tabel — tipuri de evidenta, date prelucrate, retentie

Document
atie
specifica

Cadrul/Sup
ortult/Form
ularul  pe
care s-a dat
consimtdma
ntul pentru
colectarea

Tipuri de
documente

-Clauze generale
Contractuale
semnate;
-Consimtamant
privind trimiterea

de notificari,
newsletter,
proceduri de

marketing direct;
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Date
personale
continute

-nume, CNP,
serie si
numar
document de
1dentitate,
cetdtenie,
data de
nastere,
adresa de

Responsabi
1 de
pastrare

-persoana
responsabila
de arhivare -
secretara,
-persoana
responsabila
de
administrare
a  paginii

Stocare
(mijloc/locat
ie/
departament
)

-infosistem —
programul
director al
unitatii,  pe
fisiere ce se

pot accesa
doar din
interior;

Perioada de
retentie

la

incetarea
scopului
legitim pentru

a fost

obtinut
consimtamant
ul sau panad la
retragerea



(COLA PRINg,

gestionarea
datelor

Documente
legate  de
activitatea
desfasurata
conform
obiectului
de activitate
al
SCOALA
PRIMARA
ATELIER
NR. 1

-Consimtamant
dat 1n vederea
realizarii de baze
de date, fise copil
scolarizat,
organizare
evenimente in
activitatea
didactica etc.

-contracte,
comenzi,
documente de
livrare,
formulare,
rapoarte/dari  de
seamd legate de
activitatea
specificd ;

- figiere pdf-uri;
-planuri
organizationale in
activitatea
didactica;

-copii ale actelor
de identitate;
adeverinte/docu
mente medicale;

- CV-uri;

- atestari
profesionale;
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domiciliu,
adresa
email,

de

semnatura,
date privind
starea de

sanatate;

-nume
complet,
CNP, serie si
numar
document
1dentitate,
data
nastere,
adresa
domiciliu,
-pregatirea
profesionala

de

de

a angajatilor
si/sau a
candidatilor;
- date privind
starea de
sanatate

SCOALA PRIMARA ,,ATELIER NR. 1” IASI
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web, a
sistemului
software si a
serviciilor
IT;

-persoanele
cu atributii
de
prelucrare in
vederea
incheierii
contractelor
>
-persoanele
responsabile
cu
desfasurarea
activitatii
educational
C;

- HR-ul

Tel. 0754676104/0743350277

e-mail: scoalaatelierl(@yahoo.com

-dosare in
format hartie
pastrate  in
arhiva unitatii
in dulapuri cu
cheie,
doar
acordul
Presedintelui;

acces
cu

-infosistem —
programul
director  al
unitatii,  pe
fisiere ce se
pot accesa
doar din
interior;
-dosare in
format hartie
pastrate  in
arhiva unitatii
in dulapuri cu
cheie, acces
doar
acordul
Presedintelui;

cu

site: www.scoalaatelier.ro

cod fiscal 48857039

consimtamant
ului;

- pana la
incetarea
contractului
de
educationale;

servicii

-Dupa
finalizarea
prestarii
serviciului
educational
pana la
termenul de
prescriptie
legal
-Datele
caracter
personal

cu

prelucrate in
scop de
marketing  si
promovare
vor fi stocate
pe toata
perioada
interactiunii
cu persoana
vizata si
maxim 1 an
de la ultima

interactiune;
-Datele
transmise de
persoana
vizata in
scopul
solicitarii de
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COMLA PRIMg,

informatii se
pastra
maxim 5 ani
de la ultima

vor

interogare;
Conturile -Documentele - nume, - -infosistem — -datele
anuale specificate in CNP, serie si departament fisiere stocate pe
pentru Legea numar ul contabil;  accesibile facturile
exercitiul contabilitatii ; document de -secretard;  doar emise  sunt
financiar, -Facturile emise; identitate, personalului  stocate pe
raportul -Statele de platda;  cetatenie, responsabil durata impusa
anual cu data de din cadrul de lege a
inventarul, nastere, departamentu pastra, dar nu
evaluarea, adresa de lui financiar- mai mult de
extrasul din domiciliu, contabil  si 10 ani;
registrul adresa de secretaret; -datele
general  si email, -dosare in stocate pe
balanta, -functia format hartie registrele,
precum  si detinutd  in pastrate  1n balantele si
alte cadrul arhiva unitatii bilanturile
evidente, unitatii contabile se
facturarea, pastreaza 10
salarizarea ani;
-datele
personalului
continute pe
statele de
platd vor fi
stocate pe
durata impusa
de lege a
pastra statele
de plata,
respectiv. 50
de ani;
Cookie- -Module cookie - nume, datd - -module -datele
urile de nastere, departament cookie colectate pe
adresa de ullIT baza
domiciliu, consimtamant
adresa de ului prin
email, intermediul
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cookie-urilor
sunt stocate
atata timp cat
este necesar
ca acestea sa-
si atinga
scopurile, dar
nu mai mult

de I an.

Camere Inregistrari -date -partenerul  -tabloul 21 de zile
video biometrice contractant  instalat  de
pentru al firma
protectie serviciului  responsabila

de pazad si cu serviciul

protectie paza si

protectie

2.3 Elemente si documente care trebuie inregistrate
2.3.1 Consimtamant privind gestionarea datelor

Consimtamantul privind gestionarea datelor este de regula valabil pana la revocare, cu exceptia cazului
in care acestea se limiteaza la activititi specifice. In cazul revocirii, nu va inceta doar baza legala
(exprimarea consimtdmantului ) pentru gestionarea ulterioara a datelor prelucrate in urma
consimtadmantului (in absenta unui alt temei juridic va rezulta anularea datelor cu caracter personal in
cauzd), dar temeiul juridic initial legat de gestionarea ulterioard a declaratiei initiale va Inceta de
asemenea. Totusi se recomanda pdstrarea documentului care contine consimtdamantul si dupa
indeplinirea scopului consimtamantului sau retragerea consimtdmantului, timp de 3 ani pana la
implinirea termenului general de prescriptie in dreptul civil.

2.3.2 Documente legate de realizarea activititilor conform obiectului de activitate

In cazul documentelor legate de contractele comerciale contractele cu institutiile publice etc., in special
acordurile de cooperare, contractele, comenzile si documentele care dovedesc executarea (de exemplu,
procesele verbale, livrabile ), pot aparea pretentii in termenul normal de prescriptie in dreptul civil, prin
urmare se recomanda pastrarea acestor documente timp de pand la 3 ani de la executarea contractului
respectiv.

2.3.3. Registre contabile si documente necesare pentru stabilirea obligatiilor fiscale

Conform art. 25 alin. (1) din Legea Contabilitatii nr. 82/1991, cu modificérile si completarile ulterioare,
registrele de contabilitate obligatorii si documentele justificative care stau la baza inregistrarilor in
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contabilitatea financiara se pastreaza in arhiva persoanelor prevazute la art. 1 timp de 10 ani, cu incepere
de la data Incheierii exercitiului financiar In cursul caruia au fost Tntocmite, cu exceptia statelor de salarii,
care se pastreaza timp de 50 de ani.

2.3.4. Corespondenta generala

Pastrarea corespondentei legate de activitatea unitdtii in vederea desfasurarii activitatii specifice
obiectului de activitate poate fi arhivatd conform deciziei Presedintelui. Pot fi definite reguli conform
carora dupa o anumitd perioada de timp administratorul de sistem, persoana sau persoana responsabila
de selectarea fisierelor electronice sau fizice va sterge sau arhiva automat aceste documente.

2.3.5. Documente clasificate

Documentele clasificate se pastreaza conform legilor speciale, Legea Arhivelor Nationale nr. 16 din
1996, Legea nr. 135/2007 privind arhivarea documentelor in forma electronica.

Avand 1n vedere clasificarea informatiilor si suportul de date (de exemplu gestionarea datelor cu caracter
personal), SCOALA PRIMARA ATELIER NR. 1 va utiliza tehnici de criptare pentru a pistra
confidentialitatea si integritatea inregistrarilor (de exemplu, accesul la parole).

SCOALA PRIMARA ATELIER NR. 1 se va asigura ca cheile de criptare utilizate pentru a cripta
evidentele sa fie stocate Intr-un loc sigur pe intreaga duratd a Inregistrarilor relevante si sd respecte
regulamentul de criptare a unitatii.
3. Selectarea suportului de date

Cand SCOALA PRIMARA ATELIER NR. 1 selecteazi un suport de stocare date pe termen lung, va
tine cont de caracteristicile fizice ale dispozitivului si de durata de utilizare a acestuia.

In cazul in care legislatia (sau practica) impune ca documentul si fie stocat pe suport de hartie, SCOALA
PRIMARA ATELIER NR. 1 va lua masuri de precautie adecvate pentru a se asigura ca toate conditiile
de mediu corespund tipului de hartie utilizat. Daca este posibil, se recomanda asigurarea unei copii de
rezerva prin scanare, de exemplu.

4. Interogarea documentelor

Cu ocazia alegerii suportului de stocare si mentinerii capacititii de stocare, SCOALA PRIMARA
ATELIER NR. 1 se va asigura ca documentele sd poata fi interogate intr-un format utilizabil in termenele
acceptabile. Aceasta interogare este deosebit de importantd avand in vedere faptul cd, conform GDPR,
persoanele vizate au dreptul de a fi informate cu privire la datele lor personale stocate de unitate.

5. Distrugerea documentelor
Odata ce durata obligatorie de pastrare a documentelor a ajuns la sfarsitul perioadei prevazute de

proceduri, acestea vor fi distruse in siguranti de citre SCOALA PRIMARA ATELIER NR. 1, astfel
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incat sa nu mai poatd fi folosite. Procedura de distrugere trebuie sa permita inregistrarea detaliilor de
distrugere in evidente, care trebuie pastrate ca proba.

Datele stocate in format electronic vor fi sterse din toate fisierele unde sunt continute, iar datele stocate
pe format hartie vor fi sterse prin distrugerea documentelor unde sunt inregistrate.

6. Revizuirea documentelor

Metodele de pastrare si de stergere a documentelor fac obiectul unei proceduri de revizuire periodica
care este efectuatd sub supravegherea conducerii SCOLII PRIMARE ATELIER NR. 1 si a
responsabilului cu protectia datelor, pentru a asigura ca:

o regulile privind pastrarea si stergerea documentelor raman valabile,

e documentele se pastreaza in conformitate cu reglementarile,

e documentele sunt distruse in siguranta atunci cand nu mai sunt necesare,

e se respecta cerintele legale, de reglementare si contractuale,

e procesele de interogare a documentelor satisfac nevoile gestionarii unitatii.
Rezultatele acestor revizuiri se inregistreaza.

Acest document a fost vizat de Presedintele SCOLII PRIMARE ATELIER NR. 1 si unitatea este
responsabild ca prezenta procedurd sa fie revizuitd in conformitate cu cerintele revizuite ale
Regulamentului General de Prelucrare a Datelor (EU GDPR ).

O editie actualizata a acestei proceduri va fi disponibild membrilor unitétii si va putea fi consultata
oricand la sediu.

Data Semndtura Presedinte Zamosteanu Oana Mirela

Situatia editiilor si a revizuirilor in cadrul editiilor procedurii :

Editia Componenta revizuitd | Aprobare Data editiei
L
2
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REGISTRUL DE OPERATIUNI DE PRELUCRARE AL OPERATORULUI SCOALA
PRIMARA ATELIER NR. 1

Data Categorii ~ Documente Scopul Temeiul Perio Cine Destinat
inregistrd de date le in care se prelucrarii prelucrdrii (ex. adade prelucreaza ari
rii prelucrate  regasesc (ex: : obligatie retent (doar carora le
operatiun datele angajare,salar legala, ie operatorul sau sunt
i izare, contract, si un divulgat
facturare,com consimtamant, imputernicit e datele
unicare interes public, si ce
comerciala, interes departament/f
incheiere/exe legitim) unctie din
cutare cadrul
contract, opeartorului)
marketing
direct,
intocmire fise
imobil,
inregistrare
sistematica

cadastru etc.)
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